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5. el6terjesztés 3
Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2026. augusztus 11-i rendkivili nyilvanos Glésére
a KOZIGAZGATASI SZERZODESek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan
|.médositasardl

Tisztelt Képvisel§-testilet!

Csavoly Kézségi Onkormanyzat a Csavolyi Német Onkormanyzattal és a Csavolyi Horvat Nemzetiségi Onkormanyzattal
2024. december 16-an kototte meg a nemzetiségek jogairdl szdld 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.)
80.§-a szerinti kozigazgatasi szerzédést.

Eszerint ,A telepiilési dnkormdnyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi 8nkormdnyzat székhelye szerinti
helyi Gnkormdnyzat énkormdnyzati hivatali feladatdt elldtia, biztositja a helyi nemzetiségi énkormdnyzat részére az
dnkormdnyzati miikédés személyi és tdrgyi feltételeit, szakmai segitséget nydjt, tovabbd gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos gazddlkoddsi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok elldtdsdrdl”

A kozigazgatasi szerz8dés nem tartalmazza az Njtv. 80. § (3) bekezdés c) pontja szerinti dsszeférhetetlenségi

szabalyokat.
A fentiek alapjan javaslom, hogy a kdzigazgatdsi szerzédeés kiegészitésre kerlljon a nemzetiségi énkormanyzat
dsszeférhetetlenségi szabalyaival, ezért kérem az aldbbi hatadrozati javaslatban foglaltaknak megfeleld dontést

meghozni sziveskedjenek.

I. Hatdrozati javaslat:
Horvat KOZIGAZGATASI SZERZODES a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan

I.médositasardl

1.) Csavoly Koézségi Onkorményzat Képviselé-testilete (a tovabbiakban: Képvisels-testilet) a Csavolyi Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzattal kététt, a nemzetiségek jogaird! szold 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdés
szerint kotott kbzigazgatasi szerzédést fellllvizsgalta, s a szerz6dés modositott, egységes szerkezet( szévegét az
el6terjesztés melléklete szerint jovahagyija.

2.) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy a szerz8dést a Csdvoly Kdzségi Onkormanyzat
KépviselS-testlletének jovahagyd dontését kovetben alairja.

Felels: polgarmester
Hatarid8: 30 napon beldl

Il. Hatdrozati javaslat:
Német KOZIGAZGATASI SZERZODES a nemzetiségek jogaird| sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan

I.médositasardl

1.) Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testilete (a tovabbiakban: KépviselS-testiilet) a Csavolyi Német
Onkormanyzattal kdtétt; a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdés szerint kétott
kézigazgatasi szerz8dést felllvizsgalta, s a szerz8dés modositott, egységes szerkezetli szdvegét az elGterjesztés
melléklete szerint jovahagyja.

2.) A Képvisel6-testilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy a szerzédést a Csavoly Kozségi Onkorményzat
Képvisel§-testlletének jovahagyd dantéset kivetben alairja.

Felel&s: polgdrmester

Hatarid4: 30 napon belll
Ciolkoo F%
Csavoly, 2026. julius 27. Csala Jozsefné

polgarmester



Iktatdszam: CS/ ..o 2026. CSNO/..........[2026.
CS/1703-2/2024. CSNO/15-2/2024.

KOZIGAZGATASI SZERZODES
a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan

amely létrej6tt egyrészrél a Csdvoly Kozségi Onkorményzat (képviseli: Csala Jozsefné polgdrmester, 6448
Csavoly, Arany Janos utca 39.; KSH szdm: 15724351-8411-321-03, tdrzsszam: 724353, tovabbiakban:
dnkormanyzat)

masrészrél a Csavolyi Német Onkormdnyzat (képviseli: Vuityné Bagdczky Rita elnok, 6447 Csavoly, 6448
Csavoly, Arany Janos utca 39., KSH szam: 15851118-8411-371-03, térzsszam: 851110, tovdbbiakban:
nemzetiségi 6nkormanyzat) kdzott a koltségvetés kezelésére és végrehajtasara.

Szerz6dé felek jelen megdllapodasa rogzitik az 6nkormanyzat &ltal biztositandd mikodési feltételeket,
valamint a koltségvetés elkészitésének, jévahagydsanak eljarasi rendjét, és a koltségvetési gazdalkod4ssal,
az informacié- és adatszolgéltatasi, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
Osszefliggd szabalyckat.

|. A MEGALLAPODAS CELIA

1. A megallapodas egyik célja a nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-aban
foglaltak, a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését biztositd személyi és targyi feltételek biztositasa,
adminisztracios feladatok ellatasara vonatkozd rendelkezések megéllapitasa.

2. A megallapodds masik f6 célja, hogy meghatirozza a kéltségvetés tervezetének osszedllitisa és a
kéltségvetési rendelet megalkotdsa soran az &nkormdnyzat és a nemazetiségi Onkorményzat
egyUttmikodésének részletes szabdlyait és az alkalmazandd eljarasrendet.

3. Masfelél szabalyozni szlikséges az 6nkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat dltal a kdltségvetési és
beszadmolasi tevékenység soran elldtandd feladatokat és hatéridéket, az egyes tevékenységére vald
feleldsséget akként, hogy az megfeleljen mindkét fél szamdra, és a magasabb szint(i jogszabalyokban
meghatarozott hataridék betarthatdak legyenek.

Il. EGYUTTMUKODES A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESEVEL OSSZEFUGGH
ADMINISZTRATIV FELADATOK VEGREHAJTASABAN

1. Az dnkormanyzat a jegyzé (tjédn a Felsdszentivani Koz6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovébbiakban:
hivatal) a nemzetiségi Gnkormanyzat munkajanak megkénnyitése és hatékonyabba tétele érdekében a
testlleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok elldtasdhoz szitkséges személyi, targyi, technikai feltételeket
téritésmentesen biztositja. Ennek keretein belll a nemzetiségi dnkormanyzat mikddésével, tgyeivel
szorosan Osszefliggl tisztségviselSi, képviselsi feladatok elldtasdra — a 12.00 és 13.00 éraig terjedd
id8szak kivetelevel — hivatali munkaidében a jegyz6i referensnél biztositja az ligyintézéséhez szitkséges

a) vezetékes telefonkésziilék kézvetlen hasznalatdnak lehetdségét,

b) egyidejlleg legfeljebb ketts f6 Ugyintézét és altaluk egy internetkapcsolattal rendelkezé
szemelyi szamitdgép, tovabba egy fénymasold, szkenner hasznalatat;

c) a faladat elldtdshoz szikséges mennyiségl irodaszert.



2. A jegyz8 a nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiileti Uléseinek megtartdsdhoz és egyéb
6nkormanyzati feladatai elldtasdhoz igény és szlikség szerint rendelkezésre bocsatja a jegyzdi irodat.
Amennyiben a kivant id6pontban ezen helyiség egyéb rendezvény miatt mar foglalt, a jegyz8 mas, a
feladat jellegéhez igazoddan alkalmas irodat (pl. anyakényvi irodat, auldt) biztosit.

3. Az 1-2. pontokban meghatarozott helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolodd
rezsikdltségeket és a fenntartdsi koltségeket a telepllési nkormanyzat sajét kéltségvetése terhére
koltségvetésén belll elklldnités nélkil tervezi és viseli. A nemzetiségi Gnkormanyzat tudomasul veszi,
hogy a telepiilési 6nkormanyzat a vezetékes telefonhasznalat koltségét részletes hivaslista alapjan
jogosult kiszamldzni a nemzetiségi Onkormanyzat felé. A nemzetiségi &nkormanyzat a szamla
ellenértekét atutaldssal, egy Osszegben a szamla kézhezvételét kévetd 15 napon belll fizeti meg.

4. Az 6nkormanyzat a hivatal Utjén, sajat koltségvetése terhére biztositja a testilleti Ulése elékészitését,
igy kuldndsen a meghivdk, az elterjesztések, a testlleti Ulések jegyz8konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitését és postdzasat; a jegyzékényvek kormdnyhivatalhoz térténd
felterjesztését; tovabbd képviseld-testlleti déntések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitését, a
testlleti és a tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postazasi
feladatok elldtdsdt, szakmai segitség nyljtasat; valamint a helyi nemzetiségi &nkormanyzat
mUkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatok ellatasat.

5. Az Onkormanyzat, sziikség szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer
hasznalatdnak lehet8ségét, a nemzetiségi dnkormanyzat elézetes igénybejelentés alapjan.

6. A jegyz6 vagy a vele azonos képesitési eléirdsoknak megfelelé megbizottja részt vesz a nemzetiségi
6nkormanyzat képvisel6-testileti Ulésein, kdzmeghallgatdsain és szikség esetén jelzi, ha
torvénysértést észlel.

7. Az dnkormanyzat a nemzetiségi dnkorményzat mikodésével kapcsolatos kdzérdekd adatok, valamint
kbzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhetévé tételérél a jegyz6 4&ltal kijeldlt koztisztviseld
kdzrem(ikodésevel, kildn jegyz6i utasitdsban rogzitetteknek megfeleléen gondoskodik.

8. A hivatal pénziigyi uUgyintéz6je kozrem(kodik a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos, jelen megallapodds 1lI-VIl. fejezeteiben foglaltak végrehajtasa, és a meghatérozott
eljarésrend betartdsa sordn.

9. A nemzetiségi o©nkormanyzat mlkodésével Osszefliggd feladatok végrehajtdsdnak tovabbi
részletszabalyait az dnkormanyzat és a nemzetiségi énkormanyzat mindenkor hatélyos szervezeti és
mUkodési szabalyzatai tartalmazzak, és az adminisztracios feladatok elldtdsa soran az dnkormanyzat és
a hivatal vonatkozé szabdlyzatai, jegyz&i és polgarmesteri-jegyz6i egylttes utasitiasok az iranyadok.

1. EGYUTTMUKODES A KOLTSEGVETESI TERVEZES SORAN

1. A kézponti koltségvetési torvény hatalybalépését kovetben, a kdltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyz6 dltal megbizott koztisztviseld folytatja le az egyeztetést a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével, ezen egyeztetés keretében az egyik elndk rendelkezésre bocsatja a
nemzetiség dnkormanyzat kdvetkezd évével kapcsolatos pénzligyi adatokat, egyéb informacidkat.

2. Amennyiben a képvisel&-testllet a koltségvetési év kezdetéig nem alkotta meg a koltségvetési
hatdrozatat, az allamhdztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban: Aht.) 25. § (3)
bekezdése alapjan az elndk jogosult a nemzetiségi dnkormanyzatot megilletd bevételek beszedésére
és az el6z6 évi kiadasi elSirdnyzatokon beliil a kiaddsok aranyos teljesitésére. Az igy folytatott
gazdalkodasrol az elndk beszamol a képviselé-testiletnek. A képviselS-testilet az 0j kéltségvetési
hatdrozataba beépiti az atmeneti idészakban beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat.



3. A jegyzd altal sszedllitott koltségvetési hatarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elntke az

Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan februar 15-éig, ha a kdzponti koltségvetésrél szdlo torvényt az
orszéggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrél széld térvény
hatadlybalépését kovetd negyvenotddik napig nyujtia be a nemzetiség Gnkorményzat képviseld-
testdletének.

A nemzetiségi 6nkormanyzat sajat koltségvetését onalldan, koltségvetési hatdrozatban allapitja meg az
onkormanyzat altal megéllapitott Onkormanyzati tdmogatds Osszegének figyelembevételével. A
hatdrozatnak teljeskériien tartalmaznia kell a bevételi és a kiadasi el6irdnyzatokat, az dllamhéaztartisra
vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak szerint.

A koltségvetési hatdrozat tdrvényességéért, bevételi és kiadasi elSirdnyzatainak teljesitéséért,
kotelezettségvéllaldsaiért és tartozdsaiért kizérdlag a nemzetiségi 6nkormanyzat felel.

A nemzetisegi OGnkormanyzat elSirdnyzatai a nemzetiségi ©Gnkormanyzat Ujabb kéltségvetési
hatdrozatdval mddosithatok. Ha a nemzetiségi Onkormdnyzat eredeti el8irdnyzatan feldl
tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve a kiaddsi el6iranyzatok kozétt dtcsoportositast hajt
végre, modositani kell hatarozatéat.

A nemzetiségi &nkormaényzat képviselS-testiilete a koltségvetési hatdrozatéban dltala jévahagyott
eléiranyzatokon belll 3tcsoportositdsi jogat a nemzetiségi Onkormanyzat elndkére atruhazhatja.
Amennyiben a testllet ezen jogéval él, az erré| 52616 hatdrozatot a nemzetiségi &nkormanyzat elndke a
hivatal részére megkildi.

A nemzetiségi 6nkormanyzat évente, legkésbbb a koltségvetési hatdrozat elfogadésaig hatarozatban
dllapitjia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitdsi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kdvetd hdrom
évre varhato dsszegét.

IV, KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

1.

A nemzetisegi dnkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi,
ellendrzési finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsardl a hivatal gondoskodik.

Az Aht., illetve a kdltségvetési szervek bels kontrollrendszerétél és belss ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet altal a bels§ kontrollrendszerre el6irt kévetelményeket a hivatal
teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a telepiilési nemzetiségi 6nkormdanyzatot, mivel a
nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkoddsdnak végrehajtd szerve a hivatal. Az 3llamhaztartasrél sz6lo
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §-a alapjan a
jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi ®nkormanyzat gazdalkodasdval kapcsolatos eljarasrendek,
szabélyzatok elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkérnyezet kialakitdsa érdekében
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabalyozdsérdl, valamint az Aht. 70. §-a
alapjan a belsé ellenérzés mikodtetésérdl.

A nemzetiségi dnkormanyzat szamlavezets pénzintézete a OTP Bank Nyrt. A nemzetiségi dnkormanyzat
véllalja, hogy koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos minden pénzforgalmét a 11732002-15851118
szamu szamlan bonyolitja. A nemzetiségi énkormanyzat masik bankszémlat kizardlag palyazatokhoz
kapcsolodo pénzforgalmanak bonyolitdsara nyithat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat egyetért azzal, hogy a hivatal 11.8. pontban meghatdrozott pénziigyi
tgyintéz6je az OTP Electra Ugyfélprogramban a bankszémlaforgalommal kapcsolatos pénzigyi
feladatokat intézze, mint az arra jogosult kdztisztvisels.
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5.

A koltségvetés végrehajtdsa sordan a nemzetiségi Onkormanyzat a koéltségvetési hatarozatban
meghatdrozott mukodési kiadasi elSiranyzatait és az onkormdnyzati tdmogatast feladat- és
id8aranyosan hasznalhatja fel.

6. A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat gazdalkoddsdnak &tldthatdsdga és jogszerlsége érdekében a

kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az utalvdnyozas és a teljesités igazolasa elkiildénilt feladatkérként
kerdl ellatasra. A helyi nemzetiségi énkormanyzat nevében kotelezettséget nem vallalhat, ellenjegyzést,
utalvanyozast, valamint teljesitésigazolast nem végezhet az a személy, aki az adott kotelezettségvallalas
targyaban kozvetlenll vagy kdzvetve érdekelt, illetve akinek kozeli hozzatartozoja az tigyletbdl elényben
részesl.

A) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalas a nemzetiségi énkormanyzat nevében, a koltségvetésben jévahagyott
feladatainak ellatasa, végrehajtasa érdekében tett olyan intézkedés, amely a kéltségvetés terhére
fizetési kotelezettséggel jar.

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében kdtelezettséget a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, valamint az
altala irdsban e tevékenységre felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képvisels véllalhat.

Kotelezettségvéllaldsra a pénzigyi ellenjegyzd alairasat kévetden kerilhet sor,

Térvény vagy az Avr. eltérs rendelkezése hidnyadba nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
az olyan kifizetési teljesitésekhez, amely
a) értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el;
b) a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd éltal leemelt dij, juttatds, a kilféldi pénzértékben véllalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) azAht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségeknek minésul.

B) Pénzligyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds a kijeldlt, a hivatal dllomanyaba tartozd koztisztvisel$ pénzigyi ellenjegyzése
mellett érvényes.

A kételezettségvallaldsi dokumentum elSkészitése soran a pénzlgyi ellenjegyzé aldirdsdval igazolja
annak tényét, hogy a koltségvetésben az érintett feladaton a szlkséges szabad elSirdnyzat, ill. a kifizetés
id8pontjaban a fedezet rendelkezésre 3ll, a kotelezettségvallaldas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent eldirtaknak, a pénzligyi ellenjegyz6 irasban tajékoztatja
a kotelezettségvallaldt.

C) A teljesités igazoldsa

1,

A nemzetisegi dnkormanyzat részérél a teljesités igazolasat a kotelezettségvallalds, a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvdnyozas rendjérdl szél6, mindenkor
hatalyos polgarmesteri-jegyz&i egylttes utasitésaban (a tovabbiakban: Két. vall. szabalyzat) megjeldlt
személy végzi.

I Modositotta Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a .......... /2026.(VIll......) Oh. hatdrozataval és a Csavolyi Német
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a ........../2026.(VIIl......) CSNO hatérozataval. Hatalyos 2026. augusztus ....-tdl.
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2,

A teljesités igazoldja aldirasaval igazolja, hogy a bizonylaton szerepld arut leszéllitottdk, annak
hianytalan atvétele megtdrtént, a szolgaltatast elvégezték. A bizonylaton fel kell tiintetni az igazolds
megadasanak napjat és az alairast.

D) Ervényesités

3

Kifizetések esetében a teljesitésigazolas alapjdn az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszer(iségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z8 ligymenetben az Aht., az Avr, az
dllamhéztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) eléirasait,
tovabbd a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Ha az érvényesité a fenti jogszabdlyok,
szabalyzatok megsertéset tapasztalja, kdteles ezt jelezni az utalvdnyozdnak. Az érvényesités nem
tagadhatdé meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott aldirasat.

Az érvényesitést a hivatal kijelslt koztisztvisel&je végzi.

E) Utalvdnyozés

1.

Az utalvényozas rendelkezés a kifizetés teljesitésére, a bevételek beszerzésére. A nemzetiségi
6nkormanyzat vonatkozasban utalvanyozasara a mindenkor hatdlyos Két.vall. szabélyzatban megjelolt
személy jogosult. Utalvanyozni csak érvényesités utan, a hivatal &ltal alkalmazott, irdsbeli
rendelkezésnek minésilé nyomtatvanyon lehet.

A kotelezettségvallaldsra, pénzlgyi ellenjegyzésre, szakmai teljesitésre, utalvédnyozasra, jogosultak
személyet és aldirasat, alairds-mintdjdnak Srzési helyét a mindenkor hatdlyos Két. vall. szabélyzat
hatarozza meg.

F) A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsa

Akotelezettségvallalast kdvetben gondoskodni kell annak nyilvantartasaba vételérédl. A nyilvantartasnak
az aldbbiakat kell tartalmazni:

a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

b) a kotelezettsegvallalast tanusitd dokumentum megnevezéseét, iktatdszamat, keltét,

c) a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait,

d) a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, éves és elbirdnyzatok szerinti megoszldsat

e) a kifizetési hatdridGket, tovabba a teljesitési adatokat.

A nemzetiségi Onkormanyzat olyan nyilvantartds koételes vezetni, amelybsl egyértelmien
megallapithatd, koltségvetési soronként, a szabad elbiranyzat dsszege.

G) Pénzkezelés

A bankszamlarél teljesitendd kiadasok:

A nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak ellatasara utalvanyozott kifizetések teljesitése elektronikus
atutalassal torténik.

A nemzetiségi 6nkormanyzat tudomasul veszi, hogy amennyiben kifizetései — énhibajabdl eredéen —
késedelmesen teljesithetéek, Ugy a felszdmolt késedelmi kamat a nemzetiségi 6nkormanyzat
koltsegvetését terheli. A nemzetiségi 6nkormanyzat tudomasul veszi, hogy a kifizetéseivel kapcsolatban
esetlegesen felmerdld ado- illetve jarulék koltségek a nemzetiségi &nkorményzat koltségvetését
terhelik.



H) Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések:

1.

4.

A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszamolds a hivatal hazipénztaraban m(ikads dn. alpénztéron
keresztul torténik.

A nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységével dsszefliggs, el6re nem lathatd kiadadsok kifizetésére
eléleg felvételére jogosult a nemzetiség dnkormanyzat elndke, illetve a nemzetiségi &nkormanyzat
mindenkor hatalyos K&t. véll. szabdlyzatban megjelélt tagja, amellyel a hazipénztér kezel&je felé 30
napon belll el kell szamolni.

A fel nem haszndlt Gsszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eléleg nem maradhat.

A hazipénztdri készpénzes kifizetések sordn az &nkormanyzat éves koltségvetési rendeletében
szabalyozottak az iranyadok.

[) Vagyoni és szdmviteli nyilvdntartds, adatszolgéltatés rendje

1.

A nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdondban, illetve hasznélataban allé vagyontargyakrél nyilvantartast
a hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekévetkezé valtozasokrol
informdcidt a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke szolgaltat a hivatal részére.

A hivatal a nemzetiségi &nkormanyzat vagyoni és szamwviteli nyilvéntartasait az 6nkormanyzat
nyilvéntartasain beldl elkilonitetten vezeti. Az adatszolgéltatds soran szolgdltatott adatok valddisagaért
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a nemzetiségi
dnkormanyzat elnéke felelds.

V. EVES BESZAMOLAS

A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetési év kezdetétd| a mérleg forduldnapjdig (a koltségvetési év
utolsé napja) a konyvek zarasat kovetSen bizonylatokkal, szabdlyszerli kényvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyi szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett
fékényv kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott éves kdltségvetési beszamoldt készit. Az Aht. 91. §
(1) bekezdése szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat éves kéltségvetési beszamoldjat a jegyzd késziti els
és az elnok terjeszti a képvisel6-testiilet elé Ugy, hogy az a képvisel6-testilet elé terjesztését kdvetd
harminc napon belll, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd étddik hénap utolséd napjig a képviseld-
testlilet részérdl elfogadasra kertljon.

A fenti hatdridék figyelembevételével a pénziigyi tigyintéz8 elkésziti a beszamoldk aldtdmasztasaul
szolgald fékonyvi kivonatot, beszémoldk szamszaki részét és a szdveges téjékoztatds tervezetét.

Az éves beszamolot a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke a képviseld-testilet elé terjeszti. A képviseld-
testlilet a beszamolot megtargyalja, elfogadésarol hatarozatot hoz.

V1. ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK

A nemzetiségi 6nkormanyzatnak az elemi koltségvetésrdl és az éves kdltségvetési beszamolérdl az
allamhaztartas informécios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni. Az Aht. 108. § (1)-(2)
bekezdésében, valamint az Avr. 169-170. §-aiban eldirtak szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatnak
id6kozi koltségvetési jelentés, és id6kdzi mérlegjelentést kell késziteni.

A nemzetiségi 6nkormanyzat a kéltségvetési évrél december 31-i forduldnappal éves kdltségvetési
beszamoldt készit a kézpontilag eléirt formanyomtatvanyon és tartalommal. Az éves koltségvetési
beszéamoldt a nemzetiségi dnkormanyzat, az Ahsz. 32. § (4) bekezdése el6irdsainak megfelelSen, a
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kltségvetési évet kovetd év februdr 28. napjat kdvetd 20 napon belil tlti fel a Kincstér adatszolgaltats
rendszerében.

3. Anemzetiségi 6nkormanyzat az id6kozi koltségvetési jelentést a kdltségvetési év elsé hdrom hénapjardl

aprilis 20-ig — mely tartalmazza az elfogadott koltségvetés adatait is-, azt kévetSen havonta, a térgyhdt
kévetd honap 20-3ig, a kbltségvetési év tizenkét hdnapjardl a kdltségvetési évet kévets februdr 5-éig a
Kincstarnak kildi meg.
Az id6kozi mérlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakuldsarol negyedévenként, a fékonyvi kivonat
allomanyi szémldinak adataibdl vagy az azt aldtamasztd nyilvantartasokbdl kell elkésziteni. Az id6kozi
mérlegjelentést a targynegyedévet kévet§ hdnap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a térgynegyedévet kovetd februdr 5-ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtdsanak hataridejével megegyezden kell benyujtani.

4. Afentiekkel kapcsolatos adminisztracids feladatokat a hivatal 1atja el. A nemzetiségi 6nkormanyzatnak
ugy kell meghozni a kdltségvetési és a beszdmoldk elfogadasérdl szél6 hatarozatat, hogy a hataridében
eleget tudjon tenni adatszolgdltatasi kotelezettségnek a Magyar Allamkincstdr felé. A beszamoldk és
jelentések aldirasara a nemzetiségi 6nkorményzat elnéke jogosult.

VII. A BELS® KONTROLLRENDSZER ES A BELS® ELLENORZES

1. A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél a belsd
ellendrzésrél szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el8irdsai az irdnyaddak.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat gazddlkoddsanak belsS ellendrzését az dnkorményzat éltal megbizott
belsd ellendrzést végzd kildd szolgdltatd végzi, az éves belss ellendrzési terven, és a Belsé Ellendrzési
Kézikdnyvben foglaltak figyelembevételével.

3. A tervszer( ellendrzés alkalmaval a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a jegyz&vel vagy az altala
megbizott kdztisztviselbvel egyeztet.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat kdzremUikédik a belsé ellenérzés értékelésérd| készils éves beszamold ra
vonatkozo részének elkészitésében.

2VIIl. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK
Az dltalanos Osszeférhetetlenségi szabalyokat az Njt. 106. §-a tartalmazza, amely egységesen vonatkozik
a nemzetiségi onkormanyzat elnékére, elndkhelyettesére és a nemzetiségi Gnkormanyzati képviselskre,
valamint meghatérozza az osszeférhetetlenség megallapitasara és megsziintetésére irdnyuld eljaras
rendjét is.

Mk 1X. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szerz8d6 felek e megallapoddst — amely az utolsé fél alairdsanak napjdn lép hatdlyba — hatérozatlan
id6re kotik, sziikség szerint felllvizsgéljak és modositjék.

2. Az e megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok szerint kell eljarni.
3. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségeinek Ugy nem tesz eleget, hogy a

szerzédesben rogzitett hivatali feladatellatast megakadalyozza, gatolja, Ugy az ebbé| eredd feleldsséget
a nemzetiségi 6nkormanyzat teljeskérien vallalja.

2 Modositotta Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ........../2026.(VIII......) Oh. hatdrozatéval és a Csavolyi Német
Onkormanyzat Képvisel§-testilete a ........ /2026.(VIl......) CSNO hatdrozataval. Hatalyos 2026, augusztus ...-tél.
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4. Az e megéllapodasban foglaltakat a megéllapodés hatalyba lépését kovetSen kell alkalmazni.

Csavoly, 2024. december 6. ........... perc Csavoly, 2024. december 6. ........... perc
Csala Jézsefné Vuityné Bagdczky Rita
polgarmester elnok

A kételezettségvallalds pénzlgyi ellenjegyzése:
Csavoly, 2024, december 6. ........... perc

Péter Monika
pénzigyi ellenjegyzd

Zaradék:
A jelen kozigazgatdsi szerz6dést Csdvoly Kozség Onkorményzat Képvisel6-testilete a
152/2024.(X1.21.) Oh. hatdrozataval jévahagyta.

A jelen kbzigazgatasi szerzédést Csavolyi Német Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 14/2024.(XII.5.)
CSNO hatédrozatéval jovahagyta.

Csavoly, 2024. december 6.

dr. Gyenes Gabriella
jegyzd



Iktatoszam: CS/................./2026. CSHO o /2026.
CS/1740-2/2024. CSHO/18-2/2024.

KOZIGAZGATASI SZERZODES
a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjén

amely létrejott egyrészrél a Csévoly Kézségi Onkormdnyzat (képviseli: Csala Jozsefné polgdrmester, 6448
Csavoly, Arany Janos utca 39.; KSH szam: 15724351-8411-321-03, t6rzsszam: 724353, tovibbiakban:
onkormanyzat)

masrészrél a Csavolyi Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat (képviseli: Kissné Osztrogonacz Zita elnék,
6447 Csavoly, 6448 Csavely, Arany Janos utca 25., KSH szdm: 15794732-8411-371-03, tdrzsszam:
794738, tovabbiakban: nemzetiségi &nkormanyzat) kdzott a kiltségvetés kezelésére és végrehajtasara.

Szerz8dd felek jelen megdllapodésa régzitik az dnkormanyzat altal biztositandd miikédési feltételeket,
valamint a koltségvetés elkészitésének, jovdhagydsanak eljdrdsi rendjét, és a koéltségvetési
gazdalkodassal, az informdcio- és adatszolgéltatasi, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel dsszefliggé szabdlyokat.

I. A MEGALLAPODAS CELIA

1.

A megallapodas egyik célja a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. §-dban
foglaltak, a nemzetiségi dnkorményzat mikodését biztositd személyi és targyi feltételek biztositasa,
adminisztraciods feladatok ellatasara vonatkozd rendelkezések megallapitésa.

A megallapodds masik f6 célja, hogy meghatdrozza a kéltségvetés tervezetének dsszedllitisa és a
koltségvetési rendelet megalkotdsa soran az onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormdnyzat
egylttmukddésének részletes szabdlyait és az alkalmazandé eljarasrendet.

Masfel6l szabalyozni sziikséges az Gnkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat altal a kéltségvetési és
beszamolasi tevékenység soran elldtando feladatokat és hatdridéket, az egyes tevékenységére vald
feleldsséget akként, hogy az megfeleljen mindkét fél szamara, és a magasabb szintii jogszabalyokban
meghatarozott hatarid6k betarthatdak legyenek.

Il. EGYUTTMUKODES A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESEVEL OSSZEFUGGH
ADMINISZTRATIV FELADATOK VEGREHAJTASABAN

1.

Az dnkormanyzat a jegyz8 Utjan a Fels@szentivani Kézds Onkorményzati Hivatalban (a tovabbiakban:
hivatal) a nemzetiségi dnkorményzat munkajanak megkénnyitése és hatékonyabbé tétele érdekében a
testlleti, tisztségviseldi, képviselSi feladatok elladtdsdhoz szlikséges személyi, targyi, technikai feltételeket
teritésmentesen biztositja. Ennek keretein belll a nemzetiségi dnkormanyzat miikédésével, tgyeivel
szorosan Osszefliggl tisztségviseldi, képviseldi feladatok elldtasara — a 12.00 és 13.00 dréig terjedd
idészak kivetelével — hivatali munkaidében a jegyz6i referensnél biztositja az Ugyintézéséhez sziitkséges

a) vezetékes telefonkészllék kozvetlen hasznélatanak lehet8ségét,

b) egyidejlileg legfeljebb kett& f& Ugyintéz6t és altaluk egy internetkapcsolattal rendelkezd

személyi szamitogép, tovabba egy fénymasolo, szkenner hasznalatat;

c) a feladat elldtéashoz szlikséges mennyiség( irodaszert.



2. A jegyz8 a nemzetiségi Gnkormanyzat képviselS-testileti Uléseinek megtartdsdhoz és egyéb
onkorményzati feladatai elldtdsahoz az 6nkormanyzat kizardlagos tulajdonat képezd 6448 Csévoly,
Arany Janos utca 25. szam alatti épiletben (K6z6sségi Haz) 1évéd, horvat irodaként miiksds helyiséget
biztositja ingyenesen, hatdrozatlan idére a helyiség infrastruktirajéhoz kapcsolédé rezsikoltségek és
fenntartasi koltségek viselésével,

3. Az 1-2. pontokban meghatdrozott helyiséghez, tovabbé a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddd
rezsikoltségeket és a fenntartdsi koltségeket a telepilési dnkormanyzat sajat koltségvetése terhére
koltsegvetésén belll elkllonités nélkil tervezi és viseli. A nemzetiségi dnkorményzat tudomasul veszi,
hogy a telepllési 6nkormdnyzat a vezetékes telefonhasznalat kéltségét részletes hivaslista alapjan
jogosult kiszamlazni a nemzetiségi onkormanyzat felé. A nemzetiségi dnkormdnyzat a szimla
ellenértékét dtutalassal, egy 6sszegben a szdmla kézhezvételét kévetd 15 napon belll fizeti meg.

4. Az 6nkormanyzat a hivatal tjan, sajét kéltségvetése terhére biztositja a testileti (ilése el6készitését,
igy kilénésen a meghivok, az elterjesztések, a testiileti Ulések jegyzdkényveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el&készitését és postdzasdt; a jegyz8kényvek kormanvhivatalhoz térténd
felterjesztését; tovabba képviseld-testileti dontések és a tisztségviselSk déntéseinek elSkészitését, a
testlleti és a tisztségviselSi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasdt, szakmai segitség nyljtdsdt; valamint a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat.

5. Az onkormanyzat, szlkség szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer
hasznalatanak lehetéségét, a nemzetiségi dnkormanyzat el6zetes igénybejelentés alapjan.

6. A jegyz6 vagy a vele azonos kepesitési elSirasoknak megfelelé megbizottja részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testileti Ulésein, kdzmeghallgatasain és szikség esetén jelzi, ha
térvénysértést észlel.

7. Az 6nkormdnyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat miktdésével kapcsolatos kézérdek( adatok, valamint
kbzérdekbdl nyilvadnos adatok megismerhetévé tételérél a jegyzd altal kijeldlt koztisztviseld
kbzremukodeésével, kilon jegyz6i utasitasban rogzitetteknek megfeleléen gondoskodik.

8 A hivatal penziigyi (gyintézéje kdzrem(kodik a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodédsaval
kapcsolatos, jelen megéllapodas IIl-Vil. fejezeteiben foglaltak végrehajtdsa, és a meghatarozott
eljdrasrend betartasa soran.

9. A nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével osszeflggé feladatok végrehajtdsanak tovébbi
részletszabalyait az 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat mindenkor hatalyos szervezeti és
mUikodési szabélyzatai tartalmazzak, és az adminisztracids feladatok ellatdsa soran az 8nkormanyzat és
a hivatal vonatkozo szabalyzatai, jegyzdi és polgdrmesteri-jegyz&i egylttes utasitasok az irdnyaddk.

I1l. EGYUTTMUKODES A KOLTSEGVETESI TERVEZES SORAN

1. A kozponti koltségvetési torvény hatalybalépését kivetSen, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyzé altal megbizott kdztisztviseld folytatja le az egyeztetést a nemzetiségi
Onkormanyzat elntkével, ezen egyeztetés keretében az egyik elndk rendelkezésre bocsitja a
nemzetiseg dSnkormanyzat kovetkezé évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb informacidkat.

2. Amennyiben a képviselé-testilet a koltségvetési év kezdetéig nem alkotta meg a kéltségvetési
hatdrozatat, az allamhaztartdsrol szoldé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 25. § (3)
bekezdése alapjan az elndk jogosult a nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd bevételek beszedésére
és az el6z0 évi kiadasi elirdnyzatokon beltl a kiadasok ardnyos teljesitésére. Az igy folytatott
gazdalkodasrdl az elndk beszamol a képvisel-testiletnek. A képviselS-testilet az (j kdltségvetési
hatdrozataba beépiti az atmeneti id6szakban beszedett bevételeket és teljesitett kiaddsokat.



3. A jegyz$ altal 6sszedllitott kdltségvetési hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi énkorményzat elndke az

Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan februar 15-éig, ha a kdzponti kéltségvetésrdl szdlo toérvényt az
orszaggy(lés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti kéltségvetésrdl szolé tdrvény
hatdlybalépését kévetd negyvendtddik napig nydjtia be a nemzetiség énkorményzat képvisels-
testlletének.

A nemzetiségi dnkormanyzat sajat koltségvetését dndlldan, koltségvetési hatdrozatban allapitja meg az
Onkormanyzat altal megallapitott 6nkormaényzati tdmogatds 6sszegének figyelembevételével. A
hatdrozatnak teljeskoriien tartalmaznia kell a bevételi és a kiaddsi el&iranyzatokat, az dllamhaztartasra
vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak szerint.

A koltségvetési hatdrozat torvényességéért, bevételi és kiadasi elSirdnyzatainak teljesitéséért,
kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért kizdrolag a nemzetiségi 6nkormanyzat felel.

A nemzetisegi Onkormdnyzat elSirdnyzatai a nemzetiségi 6nkorményzat Ujabb koltségvetési
hatarozatdval modosithatok. Ha a nemzetiségi oOnkormanyzat eredeti elirdnyzatan feldl
tébbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve a kiadasi elSirdnyzatok kozott dtcsoportositast hajt
végre, modositani kell hatdrozatat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel-testilete a koltségvetési hatdrozatiban &ltala jévahagyott
eléiranyzatokon bellll atcsoportositdsi jogat a nemzetiségi &nkormanyzat elndkére atruhazhatja.
Amennyiben a testllet ezen jogaval él, az errél sz6l¢ hatarozatot a nemzetiségi 5Snkormanyzat elnéke a
hivatal részére megkildi.

A nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatérozatban
dllapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabdlyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitési tv. 8. § (2) bekezdése szerint
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kévetd hirom
évre varhato Gsszegét.

IV. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

i

A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a hivatal gondoskodik.

Az Aht., illetve a koltségvetési szervek bels kontrollrendszerétél és belsé ellendrzésérdl sz6l6
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre el8irt kévetelményeket a hivatal
teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatot, mivel a
nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve a hivatal. Az allamhaztartasrdl szold
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §-a alapjén a
jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi &nkormanyzat gazddlkoddsdval kapcsolatos eljdrasrendek,
szabalyzatok elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkdrnyezet kialakitisa érdekében
folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés szabdlyozasardl, valamint az Aht. 70. §-a
alapjan a belsé ellenérzés mdkodtetésérdl.

A nemzetiségi Onkormanyzat szdmlavezet6 pénzintézete a MBH Bank Nyrt. A nemzetiségi
6nkormanyzat vallalja, hogy kéltségvetési gazdilkoddsaval kapcsolatos minden pénzforgalmét a
51100050-12003567 szamu szamlan bonyolitja. A nemzetiségi dnkormanyzat mdésik bankszamlat
kizérolag palyazatokhoz kapcsolddd pénzforgalmanak bonyolitésara nyithat.



4.

A nemzetiségi dnkormanyzat egyetért azzal, hogy a hivatal 11.8. pontban meghatérozott pénzigyi
Ugyintéz6je az MBH Electra Ugyfélprogramban a bankszémlaforgalommal kapcsolatos pénzigyi
feladatokat intézze, mint az arra jogosult kdztisztvisels.

A kéltségvetés végrehajtdsa sordn a nemzetiségi Snkormanyzat a koltségvetési hatarozatban
meghatarozott mikodési kiaddsi el8irdnyzatait és az 6nkormdnyzati tdmogatast feladat- és
id8ardnyosan hasznélhatja fel.

6. A helyi nemzetiségi &nkorményzat gazddlkoddsanak &tldthatdséga és jogszerlsege érdekében a

kotelezettsegvdllalds, az ellenjegyzés, az utalvanyozds és a teljesités igazoldsa elkilonilt feladatkérként

kerdl ellatasra. A helyi nemzetiségi onkorményzat nevében kételezettséget nem vallalhat, ellenjegyzést,
utalvanyozast, valamint teljesitésigazoldst nem végezhet az a személy, aki az adott kételezettségvéllalds
targyaban kozvetlenul vagy kézvetve érdekelt, illetve akinek kozeli hozzatartozdja az tgyletbdl elényben
részesll.

A) Kotelezettségvallalds

Kételezettsegvallaldas a nemzetiségi 6nkorményzat nevében, a kdltségvetésben jévihagyott
feladatainak elldtdsa, végrehajtdsa érdekében tett olyan intézkedés, amely a kéltségvetés terhére
fizetési kotelezettséggel jar.

A nemzetiségi nkormanyzat nevében kételezettséget a nemzetiségi énkormanyzat elndke, valamint az
altala irasban e tevékenységre felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képvisel6 véllalhat.

T

Kotelezettségvallalasra a pénzlgyi ellenjegyzd alairdsat kdvetden keriilhet sor,

Térvény vagy az Avr. eltérs rendelkezése hidnyéba nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvaéllalas
az olyan kifizetési teljesitésekhez, amely
a)  értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el;
b) a fizetési szdmlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilféldi pénzértékben vallalt
kételezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) azAht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségeknek mindsiil.

B) Pénzligyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas a kijelolt, a hivatal dllomdanyaba tartozd kéztisztviseld pénzigyi ellenjegyzése
mellett érvényes.

A kotelezettségvallalasi dokumentum elékészitése soran a pénzigyi ellenjegyzé aldirasaval igazolja
annak tényet, hogy a kéltségvetésben az érintett feladaton a sziikséges szabad elSiranyzat, ill. a kifizetés
idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, a kdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent elirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzé irdsban tajékoztatja
a kotelezettségvallalot.

C) A teljesités igazoldsa

1,

A nemzetiségi Snkormanyzat részérdl a teljesités igazoldsat a kotelezettségvéllalds, a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvdnyozas rendjérdl szdld, mindenkor
hatélyos polgarmesteri-jegyz6i egyittes utasitdsaban (a tovabbiakban: Két. vall. szabdlyzat) megjelslt
személy végzi.

I Médositotta Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ......../2026.(VII...... ) Oh. hatarozatdval és a Csavolyi Horvat
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a .......... /2026.(VIIl......) CSHO hatérozataval. Hatalyos 2026. augusztus ....-tl.
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2. A teljesités igazoldja alairasaval igazolja, hogy a bizonylaton szerepl6 &rut leszallitottak, annak
hignytalan dtvétele megtértént, a szolgaltatast elvégezték. A bizonylaton fel kell tiintetni az igazolds
megadasanak napjat és az alairast.

D) Ervényesités

1. Kifizetések esetében a teljesitésigazolds alapjdn az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszer(iségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeléz8 Ugymenetben az Aht., az Avr, az
dllamhaztartds szamvitelérdl szélé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirdsait,
tovabbd a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottédk-e. Ha az érvényesité a fenti jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem
tagadhatd meg, ha ezt kévetben az utalvanyozd erre irdsban utasitja.

2. Az ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

3. Az érvenyesitést a hivatal kijel6lt kdztisztviselSje végzi.
E) Utalvdnyozds

1. Az utalvanyozas rendelkezés a kifizetés teljesitésére, a bevételek beszerzésére. A nemzetiségi
6nkormanyzat vonatkozasban utalvanyozésara a mindenkor hatdlyos Két.vall. szabdlyzatban megjeldlt
szemeély jogosult. Utalvanyozni csak érvényesités utdn, a hivatal &ltal alkalmazott, irdsbeli
rendelkezésnek mindsiilé nyomtatvédnyon lehet,

2. A kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesitésre, utalvdnyozésra, jogosultak
személyét eés alairasat, aldirds-mintdjdnak &rzési helyét a mindenkor hatédlyos Két. vall. szabalyzat
hatdrozza meg.

F) A kotelezettségvallalasok nyilvantartisa

1. Akotelezettségvallalast kdvetéen gondoskodni kell annak nyilvantartédsaba vételérdl. A nyilvantartasnak
az alabbiakat kell tartalmazni:
a) a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
b) a kételezettségvéllalast tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
c) akotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait,
d) a kotelezettségvallalas targyat, sszegét, éves és el6irdnyzatok szerinti megoszlasat
e) a kifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési adatokat.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat olyan nyilvantartds koteles vezetni, amelybdl egyértelmien
megdllapithato, koltségvetési soronként, a szabad el8irdnyzat dsszege.

G) Pénzkezelés
1. A bankszamlardl teljesitendd kiadasok:

2. A nemzetiségi bnkormanyzat feladatainak ellatdséra utalvanyozott kifizetések teljesitése elektronikus
atutalassal torténik.

3. A nemzetiségi &nkormanyzat tudomasul veszi, hogy amennyiben kifizetései — dnhibajabdl eredéen —
kesedelmesen teljesithet6ek, (gy a felszdmolt késedelmi kamat a nemzetiségi &nkormanyzat
koltségvetését terheli. A nemzetiségi 6nkormanyzat tudomasul veszi, hogy a kifizetéseivel kapcsolatban
esetlegesen felmerQl§ add- illetve jdrulék koltségek a nemzetiségi Gnkormanyzat kéltségvetését
terhelik.



H) Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések:

1.

A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszdmolds a hivatal hazipénztaraban m(ikéd6 n. alpénztaron
keresztlil torténik.

A nemzetiségi dnkormdnyzat tevékenységével tsszefiiggs, elbre nem lathatd kiaddsok kifizetésére
el8leg felvételére jogosult a nemzetiség 6nkormanyzat elndke, illetve a nemzetiségi Gnkormanyzat
mindenkor hatalyos Két. vall. szabélyzatban megjel6lt tagja, amellyel a hazipénztar kezelgje felé 30
napon belll el kell szamolni.

A fel nem hasznalt 6sszeget vissza kell fizetni, év végén elszdmolatlan eléleg nem maradhat.

A hazipénztari készpénzes kifizetések soran az onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében
szabalyozottak az irdnyaddk.

1) Vagyoni és szamviteli nyilvntartds, adatszolgaltatas rendje

1.

A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdonéban, illetve hasznalatdban allé vagyontargyakrdl nyilvantartast
a hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekévetkezd valtozasokrol
informdcidt a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke szolgaltat a hivatal részére.

A hivatal a nemzetiségi onkormdnyzat vagyoni és szémviteli nyilvantartdsait az Snkormanyzat
nyilvantartasain beldl elkilénitetten vezeti. Az adatszolgdltatds sordn szolgaltatott adatok valédisagdért
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez8ségéért a nemzetiségi
6nkormanyzat elntke felelds.

V. EVES BESZAMOLAS

A nemzetiségi 6nkormanyzat a kdltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig (a kéltségvetési év
utolsé napja) a kdnyvek zardsat kdvetéen bizonylatokkal, szabdlyszer(i kényvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyi szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat sordn készitett
f6kényv kivonattal, valamint leltérral aldtdmasztott éves kdltségvetési beszamolot készit. Az Aht. 91. §
(1) bekezdése szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat éves koltségvetési beszémoléjat a jegyzé késziti el
és az elndk terjeszti a képviselé-testiilet elé Ugy, hogy az a képvisels-testiilet elé terjesztését kdvetd
harminc napon belll, de legkésébb a kéltségvetési évet kévetd 6tddik hdnap utolsd napjaig a képvisels-
testllet részérdl elfogadasra kerlljon.

A fenti hatdridék figyelembevételével a pénzlgyi Ugyintéz8 elkésziti a beszdmoldk aldtimasztdsiul
szolgdld f8kdnyvi kivonatot, beszdmoldk szdmszaki részét és a szoveges tajékoztatds tervezetét.

Az éves beszamoldt a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a képvisel6-testiilet elé terjeszti. A képviseld-
testllet a beszamoldt megtargyalja, elfogaddsardl hatarozatot hoz.

VI. ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK

A nemzetisegi 6nkormanyzatnak az elemi koltségvetésrél és az éves koltségvetési beszamoldrdl az
allamhaztartas informacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni. Az Aht. 108. § (1)-(2)
bekezdésében, valamint az Avr. 169-170. §-aiban el&irtak szerint a nemzetiségi dnkorméanyzatnak
id6kazi kéltsegvetési jelentés, és id6kdzi mérlegjelentést kell késziteni.

A nemzetiségi dnkormdnyzat a kéltségvetési évrél december 31-i forduldnappal éves koltségvetési
beszamolot készit a kézpontilag elbirt formanyomtatvanyon és tartalommal. Az éves kéltségvetési



beszamoldt a nemzetiségi dnkormanyzat, az Ahsz. 32. § (4) bekezdése el8irasainak megfeleléen, a
koltségvetési évet kovets év februdr 28. napjat kdvets 20 napon belll tolti fel a Kincstar adatszolgdltatd
rendszerében.

A nemzetiségi dnkormanyzat az id6kozi kdltségvetési jelentést a kdltségvetési év elss harom hénapjardl
aprilis 20-ig — mely tartalmazza az elfogadott kéltségvetés adatait is-, azt kévetSen havonta, a targyhét
kbvetd hdnap 20-3ig, a koltségvetési év tizenkét hdnapjardl a koltségvetési évet kévetd februar 5-éig a
Kincstarnak kildi meg.

Az id8kézi merlegjelentést az eszkozok és forrasok alakuldsdrél negyedévenként, a fékdnyvi kivonat
allomanyi szamldinak adataibol vagy az azt aldtdmasztd nyilvantartasokbdl kell elkésziteni. Az id6kézi
merlegjelentést a targynegyedévet kdvetd hdnap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentesként a targynegyedévet kovetS februdr 5-ig, az éves jelentést az éves kdltségvetési
beszamold benyujtdsanak hataridejével megegyezéen kell benyujtani.

A fentiekkel kapcsolatos adminisztracids feladatokat a hivatal l4tja el. A nemzetiségi 6nkormanyzatnak
ugy kell meghozni a kéltségvetési és a beszdmolck elfogaddsérdl sz6l6 hatarozatat, hogy a hataridében
eleget tudjon tenni adatszolgaltatasi kotelezettségnek a Magyar Allamkincstar felé. A beszamoldk és
jelentések aldirdsara a nemzetiségi énkormdnyzat elnéke jogosult.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELS® ELLENORZES

1.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl a belsd
ellendrzesrél sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el8irdsai az irdnyaddak.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkoddsdnak belsé ellendrzését az 6nkormanyzat altal megbizott
belsé ellendrzést végz6 kuldo szolgdltatd végzi, az éves belsd ellendrzési terven, és a Belss Ellendrzési
Kézikényvben foglaltak figyelembevételével.

A tervszer(l ellenbrzés alkalmaval a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a jegyzével vagy az &ltala
megbizott kdztisztviselbvel egyeztet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kozremkddik a belsé ellendrzés értékelésérd| késziils éves beszamold ra
vonatkozo részének elkészitésében.

2Vl OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az ltalanos Gsszeférhetetlenségi szabélyokat az Njt. 106. §-a tartalmazza, amely egységesen vonatkozik
a nemzetiségi dnkormanyzat elnokére, elndkhelyettesére és a nemzetiségi énkormanyzati képviselékre,
valamint meghatérozza az Osszeférhetetlenség megallapitasara és megsziintetésére iranyuld eljaras
rendjét is.

VA X, ZARO RENDELKEZESEK

L.

2

Szerz6d¢ felek e megallapodést — amely az utolso fél aldirdsanak napjan |ép hatdlyba — hatarozatlan
id8re kotik, szlkség szerint fellilvizsgaljak és médositjak.

Az e megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben a hatélyos jogszabalyok szerint kell eljarni.

2 Mddositotta Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a ........../2026.(VIl......) Oh. hatirozatéval &s a Csavolyi Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ........../2026.(VIIl......) CSHO hatarozataval. Hatalyos 2026. augusztus ...-tol.
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3. Amennyiben a nemzetiségi &nkormdnyzat kotelezettségeinek dgy nem tesz eleget, hogy a
szerz6désben rogzitett hivatali feladatellatast megakadélyozza, gétolja, ezesetben az ebbdl eredd
felel@sséget a nemzetiségi dnkormanyzat teljeskérden véllalja.

4. Az e megidllapodasban foglaltakat a megallapodés hatdlyba |épését kévetden kell alkalmazni.

Csavoly, 2024. december 16. ... perc Csavoly, 2024. december 16. ........... perc
Csala Jozsefné Kissne Osztrogondcz Zita
polgdrmester elnok

A kotelezettségvdllalas pénzigyi ellenjegyzése:

Csavoly, 2024. december 16. ......... perc

Péter Monika
pénzlgyi ellenjegyzd

Zaradék:
A jelen kézigazgatdsi szerz6dést Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 150/2024.(X1.21.)

Oh. hatarozataval jévahagyta.

A jelen kozigazgatdsi szerzédést Csévolyi Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-testilete a
32/2024.(X11.14.) CSHO hatérozatéval jévdhagyta.

Csavoly, 2024. december 16.

dr. Gyenes Gabriella
jegyz&

Zaradék:
A jelen mddositott kézigazgatdsi szerz8dést Csdvoly Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a
.......... /2026.(VIll......) Oh. hatdrozatdval j6vahagyta.

A jelen kozigazgatasi szerzédést Csavolyi Horvat Nemzetiségi Onkorményzat KépviselS-testilete a
.......... /2026.(VIIl......) CSHO hatdrozatédval jdvahagyta.

Csavoly, 2026. augusztus .....

dr. Gyenes Gabriella
jegyzd



