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A Csavolyi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde Mini BolcsGdéjének Szakmai programja a Bolcsédei
nevelés- gondozds orszagos alapprogramja — mint a szakmai szabdlyozas legmagasabb szint(
dokumentuma — figyelembevételével kerUlt kidolgozasra.

LA gyermek nem egy edény, amit meg kell tolteni, hanem egy forrds, amit hagyni kell kibontakozni.”
Maria Montessori
1. BEVEZETES

A MINI BOLCSDE FOGALMA, FUNKCIOJA, AZ ELLATAS CELCSOPORTIJA

A mini bolcs6de a gyermekjoléti alapellatds része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen belil a bélcsédei
ellatas egyik intézményi formdja, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az évodai
nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életévik betoltését kovetd augusztus 31-éig maradhatnak a
mini bolcs6dében

A gyermek mini bolcs6débe torténd felvételét a szil6, illetve az § hozzajaruldsdval a korzeti védénd, a
hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat és a gydmhatdsag is
kezdeményezheti. Ha a bolcsédei nevelési év kdzben a gyermek veszélyeztetettsége miatt kerll sor a
gyermek felvételére, akkor a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bélcsédei nevelési
év végéig 1 fével tulléphetd.

A bolcsédei gondozds-nevelés orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon
mikodd bolesédei elldtast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak.

A bodlcsédei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és a kisgyermeket nevel§ csaladok allnak. Az
Alapprogram figyelembevételével a csaladra fokuszal, mely nem csak kisgyermeknevelését- gondozasat,
hanem az egész csaldd tdmogatdsat célozza meg. Szakmai 6nalldsdgunkat megtartva figyelembe vettik
a csalddok és a fenntarto elvarasait, valamint a helyi lehetdségeket.

A BOLCSODE ARCULATA

Mini bolcsédénk arculatat a meleg, elfogadd és szeretetteljes légkor mellett az egyedildlld szakmai
szemléletmod hatarozza meg, amelyben kiemelt szerepet kap a korai zenei nevelés és a beszédinditas.
Hisszlk és tapasztaljuk, hogy a zene nem csupan 6romforras, hanem komplexen fejleszt8 eszkoz is a
kisgyermekek szamara. Tamogatja az érzelmi biztonsag kialakulasat, fejleszti az anyanyelvi készségeket,
a ritmusérzéket, a memoriat és a szocidlis kapcsolatokat.

Bolcs6dénk szakmai munkdjadban a zenei élmény nem kiegészité elem, hanem szerves része a
mindennapi tevékenységeknek. Munkatarsaink zenei nevelés irant elkotelezettek, és napi szinten
alkalmazzak a Kodaly-mddszer, Forrai Katalin és mas modern zenei nevelési irdnyzatok elveit. A dalos
jatékok, ritmikus mondokak, olbéli jatékok, hangszerek kiprébalasa és a kozos éneklés azontul, hogy
beszédfejl6désiikre, értelmi képességlkre pozitivan hat, az érzelmi kotédést is erdsitik gyermek és
feln6tt kozott.

Biztositjuk a gyermekek szamdara a gyengéd atmenetet az otthoni kozeg és az elsé intézményi kbrnyezet
kozott, elésegitve ezzel az érzelmi biztonsag kialakuldsat a kisgyermek és nevel6je kapcsolatdban.
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Kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek egyéni fejl6dési Utemének tiszteletben tartdsara, az 6nallosag
kibontakozasanak tdmogatasdara, valamint a csalddokkal vald partneri egylttmkodés kialakitasara.

Célunk, hogy a hozzank jaré gyermekek jatékos élményeken keresztil ismerkedjenek meg a zene
vildgdval, ezaltal fejl6djon ritmusérzékik, beszédkészséglk, érzelmi intelligencidjuk és kreativitasuk. A
zenei nevelés hozzdjarul személyiségik sokoldalu fejl6déséhez, valamint ahhoz, hogy nyitotta valjanak
a mivészetek befogaddsdra és értékeinek megismerésére

Ez a zenei szemlélet adja bdlcsédénk egyedi arculatat, és kilonleges modon gazdagitja a gyermekek
mindennapjait.
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Fenntart neve: Csavoly Kézségi Onkorményzat
Fenntartd cime: 6448 Csavoly, Arany Janos utca 39.
Fenntarté képviselSje: Csala Jozsefné - polgarmester
E-mail: polgarmester@csavoly.hu

Tel.: +36-79/352-160

Jegyz8: Dr. Gyenes Gabriella

Honlap: www.csavoly.hu

1.1. A szolgaltatd intézmény alapadatai

Intézmény neve: Csavolyi Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde
Cime: 6448 Csavoly, Arany Janos utca 23.

Telefon: 06 30/877-8518

E-mail: csavolybolcsi@gmail.com

Alapité okirat szama: Cs/1847-2/2021

Ellatasi terlilet: Csavoly kozség kozigazgatasi terllete

Igazgatd: Nénai Anikd

VezetGi feladatokat is ellatd kisgyermekneveld: Halmdagyi- Rigler Szilvia
A bolcs6de székhelye: 6448 Csavoly, Arany Janos utca 23.
Telephelye: 6448 Csavoly, Arany Janos utca 23.

Bolcsddei csoport szama: 1 (mini bolcsdde)

A bolcs6de férGhelyeinek szama: 7 f6

Szakmai program készit&i: Ndnai Anikd, Halmagyi- Rigler Szilvia
Nyitvatartas: hétfé — péntek: 6:00-17:00

Ellatasi terllet: Bacs- Kiskun varmegye kozigazgatasi terilete
Szakmai program mddositasanak datuma: 2026.07.13.
Szakmai program érvényességi ideje: visszavonasig
Kormanyzati funkcidk szama, megnevezése:

104030 Gyermekek napkdzbeni ellatdsa csaladi bolcséde, munkahelyi bdlcsdde, napkdzbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkozbeni ellatas Gtjan
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104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesédében torténd ellatasa

1.2. Az intézmény kozfeladata:

A mini bolcs6de kdzfeladata a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI.
torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl szélé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
alapjan a gyermekek napkdzbeni ellatdsdnak biztositasa. Ennek keretében feladata a 3 éven aluli
gyermekek szakszerl gondozdasa és nevelése, harmonikus testi, érzelmi, értelmi és szocidlis fejlédésik
el@segitése, tovabba a csalddi nevelés tdmogatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

e Bolcsédei ellatas
e Intézményi gyermekétkeztetés

A koltségvetési szerv alaptevékenységei kormanyzati funkcid szerinti megjeltlése:

e Gyermekek bolcsédei ellatasa
o Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben

1.3. A mini bélcs6dében folyd nevel6-gondozd munka szakmai alapelveit meghatarozé térvények,
jogszabalyok, rendeletek, egyéb dokumentumok:

e Az ENSZ emberi jogok nyilatkozata

e 1992 évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasaral

e Az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl

e Az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagéllamok szamara a
napkozbeni gyermekellatasrol

e Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrél tovabbiakban
(Gyvt.) 36 § (1-2) bekezdés panaszjog gyakorlasardl

e 1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdek( adatok nyilvanossagardl
(adatvédelmi torvény)

e A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodadst nyujtd gyermekjéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és muikodésuk
feltételeir6l - mddosult a 35.§ 1 (a) és 1 (b) bekezdéssel egészilt ki, mdédosult a 35. § (3)
bekezdése is

e 235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet a gydmhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgaltatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

e 259/2002. (XI.18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenység
engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozéi engedélyezésrél

e 257/2000. (XI.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol
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e 281/1997. (XIl.23.) Korm. rendelet a M(ikodési engedélyek kiaddsardl

e 25/2017.(X.18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast nyujtd
személyek vezetGképzésérdl

e 8/2000. (VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mUkodési nyilvantartasba vételérdl

e 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl
és a szocialis szakvizsgardl

e Az Emberi Er6forrdasok Minisztériumanak 6/2016.(111.24.) a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodésik feltételeirdl szélo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

e 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd téaplalkozads egészségigyi
el6iradsokrol

e 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaték,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenérzésérd|

e 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében
szUkséges jarvanyugyi intézkedésekrdl

e 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és miikodésik feltételeirdl

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

e Abodlcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. MBE, Budapest, 2026. 02. 01.

e A bodlcsédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai- SZMI 2009

e A bodlesédei, mini bolcsddei ellatds szabalyai és feltételei. MBE, 2024., szerk.: Németh Mdria

e Folyamatos napirend a bodlcsédében. Mddszertani levél. Bolcsédék Orszdgos Moddszertani
Intézete, Bp. 1982

e Bolcs6édei adaptdcio. Modszertani levél. In: elSaddsok- kozlemények, dokumentumok.
Mddszertani levelek, irdnyelvek. Bolcsédék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp. 1982

e Szil6vel torténd fokozatos bolcsédei beszoktatas. Kiegészité mddszertani Utmutatd a fokozatos
beszoktatds cim( mddszertani levélhez. Bolcsédék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp. 1982

e Utmutaté a bolcsédei gondozdndk csalddlatogatdsahoz. Bolcsédék Orszagos Mddszertani
Intézete, Bp. 1989

o Jaték a bolcs6dében. Mddszertani levél. Korintus Mihalyné Dr., Dr. Nyitrai Agnes, Rézsa Judit.
Budapest, 2009.

o Az egészséges csecsem@ taplalasanak iranyelvei (ajanlds). (Az Orszdgos Csecsemd — és
Gyermekegészségligyi Intézet 4dltal 1994-ben Osszedllitott, ,az egészséges csecsemd

|/l

taplalasanak iranyelveirél” c. viseld 47.szamu maddszertani levél helyébe lép. 2011

e A csalad és a bolcséde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. MBE., Pedagdgus- Pszicholégus
Tagozat anyaga 2007

e Gyermekek napkodzbeni elldtdsahoz illeszkedd standard- Csaladbarat Magyarorszag, Budapest,
2022

e Tudastar — Bolcs6dei modszertani kiadvanyok. MBE, Budapest, 2021-23
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e Moddszertani Utmutatd a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentdcio vezetésérdl.
Gonczing, Gyuriczané, Lajtai, Németh, Papné. Budapest, 2019.
o Abdlcsédei gondozas-nevelés szakmai szabalyai

1.5. Intézményi szabdlyzatok:

A fenntartd altalanos szabalyzatai hatalyosak az intézményre is.
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2. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOJE

Csavoly Bajatdl mintegy 15 kilométerre taldlhatd, az 55-0s f6ut mentén Szeged iranyaban. 1850-tdl
Jézsefhdza tanyakdzpont is hozza tartozik. Kérnyezetét nagyban az Alféldre jellemz6 tulajdonsagok
hatdrozzak meg. A tdjat a Kigyds-patak és a falut kettészel§ volgye, illetve a Bara té szinesiti.

A 2022. 02.01-én megnyilt bolcséde az évodahoz kapcsolodik, igy kaptak meg kozdsen a Csdvolyi
Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde nevet. Bolcsédénk a Gyvt. 42.§ - a értelmében a 3 éven aluli
gyermekek gondozdsat- nevelését, harmonikus testi- szellemi fejl6désének segitését biztositja az
életkori és egyéni sajatossagoknak figyelembevételével.

A Csavolyon lako kisgyermekes szll6k igen szerencsésnek mondhatjak magukat, hiszen a telepuilésen a
bblcsédés korosztalytdl egészen az altalanos iskola befejezéséig megoldott a gyermekek napkdzbeni
ellatdsa.

Az Onkormdényzat célja, hogy olyan intézményeket miikddtessen, ahol kivald szakmai munka folyik
képzett szakemberekkel. Itt a gyermekek biztonsagban, esztétikus, ingergazdag kornyezetben
fejlédhetnek, tanulhatnak. Az alapvet§ szolgaltatdsok mindenki szdmara elérhetéek. Az egészséglgyi
alapelldtasi rendszer jél kiépitett és biztonsdgosan Uzemel. Haziorvosi, fogorvosi és védéndi ellatas
mukodik a lakossag szamara konnyen megkozelithetd helyen.

Kivaltképp fontosnak tartjuk, hogy megismerjik, hogy milyen szociokulturdlis kbrnyezetbdl érkeznek
gyermekeink a bolcsédébe, ezért lehetség szerint minden beiratkozé gyermekhez és csaladjahoz még
beszoktatas el6tt a kisgyermeknevel6 ellatogat csaladlatogatds céljabdl. A bolcséde kiegésziti a csaladi
nevelést. A bolcséde és a csaldd folyamatos egylttmUkodése a gyermekek fejl6désének
elengedhetetlen feltétele. Munkank sordn az esélyegyenl6ség biztositasa fontos szamunkra.
Ugyanakkor megadva ezzel a fejl6dés lehet6ségét minden, a telepllésen é16 csaldd gyermekeinek
részére az egyéni bandsmad elve alapjan. A j6 minGségl ellatdsok donté szerepet jatszanak a gyermekek
jollétében és fejlédésében, ezért az esetleges hatranyok kompenzalasanak nagy figyelmet szentellnk.

Célunk, hogy hosszu tavu, magas szinvonall alapellatast biztositsunk a csalddok szamara. Kiemelt
feladatunknak tekintjik munkank soradn, hogy a kisgyermeket nevel$ csaladok segitséget kapjanak
gyermekik neveléséhez kompetens szakemberektdél. Hiszink a gyermekkdzpontld pedagdgiai nevelés
fontossdgdban. A szakdolgozok Iétszama megfelel a térvényi elGirdsoknak, a szakmai felkésziiltségre is
nagy hangsulyt fektetink.

2.1. Bolcsédekép

Szemléletlink Iényege:

Egy olyan csalddbarat mini bolcséde létrehozasa,

e ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek szikségleteivel

e ami megfelel a szUl6k igényeinek

e ami kell6képpen rugalmas ahhoz, hogy tudjon alkalmazkodni a valtozo és egyedi igényekhez
e ahol az empatia és elfogadas fontos

e ahol a dolgozodk képzettsége és szaktudasa magas szint(i és naprakész
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2.2.

e amely képes a megszerzett tudast alkalmazni a gyakorlatban

e ahol a fenntartdval vald kapcsolat a kolcsonds bizalomra, egylttm(ikodésre és folyamatos
szakmai parbeszédre épdl

e ahol a mkodés soran toreksziink a célkitlizések, szakmai elvarasok és gazdasagi szempontok
maradéktalan figyelembevételére

e ahol az egyuttm{kddés alapjat a rendszeres kapcsolattartds, az informaciok pontos és id6ben
torténd atadasa, valamint a kdzos problémamegoldas képezi

e ahol kiemelt cél a fenntartoval kdzosen meghatarozott fejlesztési elképzelések megvaldsitasa,
az intézmény targyi és szakmai feltételeinek folyamatos javitdsa

e ahol els6édleges szempont a gyermekek mindenek felett all6 érdekének érvényesilése

Gyermekkép

Célunk, hogy a mini bolcsédében folyd nevel-gondozd munka eredményeként a gyermekek

2.3.

e nyugodt, harmonikusan fejl6dé, kiegyensulyozott gyermekek legyenek

e motivaltak, élettel teliek legyenek, természetes kivancsisaguk altal kdnnyen tanuljanak és
fejlédjenek

e nyitottd valjanak az 6ket korulvevs kornyezet ingereire

o konfliktusaikat, felmerulé problémaikat életkorukhoz mérten megfelel§en tudjak kezelni

o szikség esetén segitséget tudjanak kérni

e kitartdak, aktivak, érdekl6déek és tevékenyekké valjanak

e szivesen kommunikaljak tarsaikkal és nevelGikkel

e egylttmikodésre legyenek képesek, kozosségi kapcsolataik koruknak megfeleléen fejlédjon

e 0Onallésoddasuk életkoruknak megfeleld Gitemben alakuljon

o |egfGbb tevékenységiikben a jatékban, kognitiv fejl6déslik, képességeik aranyosan és jol
fejlédjenek

e étkezési és higiénés szokdsaik kialakuljanak

Kisgyermeknevel6 képlink

e empatia, elfogadds és melegség jellemzi

e érzelmi biztonsagot nyujt a gyermekeknek

o kovetkezetes

o jolismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét tamogatja és hagyja kibontakozni
e segit megismerni a gyermeknek nmagat és a korulotte 1évd vilagot

e szUl6kkel megfelels kapcsolatot dpol

o képes a szakmai fejl6désre, nyitott a folyamatos megujulasra

o személyisége és viselkedése példa a gyermek és a szUil6 szamara

o agyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professziondlisan, de aldzattal végzi
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3. A BOLCSODE SZEMELY! ES TARGY! FELETELEI

3.1. Személyi feltételek

o Kisgyermeknevel§ 2 f6
e Bolcsddei dajka 1 f6 részmunkaidds (6 6ra)

Munkdankat segiti a védénd, szlikség szerint specialis szakemberek. Kiemelt feladatunknak tekintjik
munkank soran, hogy a kisgyermeket nevel6 csaladok segitséget kapjanak gyermekik neveléséhez,
biztositott legyen szamukra a magas szinvonall napkozbeni ellatdas. Mivel egy intézmény vagyunk
az évodaval, igy igazgatdnk is kozos, de a bdlcséde szakmai irdnyitdsat a vezetdi feladatokat is ellatd
kisgyermeknevel§ végzi. Mindkét kisgyermekneveld diplomas szakiranyu végzettséggel és tobb éves
szakmai tapasztalattal rendelkezik. A bolcsédei dajka is rendelkezik a megfeleld képesitéssel és a
bélcséde nyitasa ota lelkiismeretesen segiti a kisgyermeknevel68k munkajat.

A mini bolcsédében a neveld - gondozd munkat a ,,sajat kisgyermeknevel§" végzi, ami a stabilitast,
és a biztonsagot jelenti. O szoktatja be a gyermekeket a csoportba, & vezeti a gyermek

« sz

kell jarulni a bolcsédei nevelés eredményességéhez. Dajkank a legkisebbek ellatdsdban, és a délutani
felugyeletlkben is segitséget biztosit.

3.2 Tovabbképzések

2016. januar 1- t6l a pedagodgus életpalya modellt kiterjesztették a bolcsddei szakdolgozdkra, akik
szakképesitésik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.

e A15/1998.(IV.30.) NM rendelet 176. §-a rendelkezik a bolcsédei dajka munkakorrél, amelynek
elGirasainak 2018. december 31-ig kellett megfelelni

A mini bolcsédében dolgozd kisgyermeknevelbk a személyes gondoskoddst végzd személyek

tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl szold 9/2000. (VII. 4.) SZCSM rendeletben

foglaltak szerint tesznek eleget szakmai tovabbképzési kdtelezettségiknek.

e Atovabbképzésiiddszak alatt kozépfoku szakképesités esetén 60, felséfoku végzettség esetén
80 tovabbképzési pontot kell megszerezni

o Afels6foku végzettséggel rendelkez6knek a pedagdgus életpdlyamodell az irdnyadd. A kotelez6
tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, el6re meghatarozott ltemterv
alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehet6séget biztositunk a
kisgyermeknevel§ érdeklédési korének megfeleléen.

o A munkdjara igényes szakember 6nképzés formajaban is rendszeresen képezi magat. Ehhez a

bolcs6de biztositia a jogszabdlyokat értelmezd kiadvanyokat, internet hasznalatanak

lehet&ségét, audiovizudlis eszkozoket.

3.3 Targyi feltételek

Bolcsédénk dnkormanyzati fenntartdsd, amely a meglévd dvoda éplletéhez csatlakoztatott modern
épllet, tovabba teljesen akaddlymentesitett, energiatakarékossagi szempontbdl magas szintd,
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felszerelt. A gondozdsi rész egy csoportszobabdl, hozza kapcsolddod flirdészobabdl, gyermekdltozEbdl
(ataddbodl), és teraszbdl all.

A bolcsédébe lépve az el6térben kerllt kialakitasra a babakocsi tarold. Ezen kivil rendelkezésre all
melegité konyha, vezetdi iroda, zuhanyzo, akadalymentesitett mosdd és egy raktarhelyiség is. A mini
bolcsédében a napi négyszeri étkezésrél a Csavolyi Onkormanyzati Nonprofit Kft. konyhaja gondoskodik.
Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimolcs vagy zoldség, gyimolcslé) az ebéd (hetente kétszer
f6zelék, leves, turds ételek, hus, hal hetente egyszer), valamint az uzsonna. A konyha kiemelt figyelmet
fordit a gyermekek egészséges taplalkozasara, biztositva szamukra a korszer( taplalkozastani elveknek
megfelel§, vitaminokban és tdpanyagokban gazdag étrendet. Ennek megfelel6en gondoskodik a
valtozatos, friss alapanyagokbdl készilt ételek biztositdsardl. A bolcsédés gyermekek étkeztetésében
tisztdn vegetarianus étrend nem szerepelhet. A Kft. a specidlis étkezés igényeit (liszt érzékeny, tej
érzékeny stb.) is ki tudja elégiteni.

A gyermekszoba vinyl padldéval boritott, korszerl padléflitéssel és vilagitdssal rendelkezik. Mini
bolcs6dénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag
célszerlen kialakitottak, megfelelnek a mai, modem kisgyermeknevelés elvdrasainak. A csoportszoba
berendezése gyermekkdzpontl, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkdzoket a gyermekek
életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai el6irdsoknak megfelel6en
felszerelt. Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagdgiai szempontoknak is
megfeleljenek, és semmi esetre se legyenek balesetveszélyesek. A nyitott polcok stabilan rogzitettek és
elhelyezésik lehet8séget biztositanak a nagymozgasos tevékenységekre, és a csendes, aktiv jatszasra is.
Vastag szivacsbol puha, hangulatos pihend sarkok kerdlt kialakitasra. A tér megosztott, funkcidsarkokra
kialakitott. A jatékok nyitott polcokon, attetsz6 tarold dobozokban, gyermeklétszamnak megfelel§
mennyiségben vannak elhelyezve, biztositva ezzel a szabad jatékeszkozok vdlasztdsanak lehetbségét. A
csoportszobaban az alapjatékokon kivil mozgasfejlesztd, épits, logikai, valamint utdnzé- és
szerepjatékokhoz megfeleld jatékok egyarant megtaldlhatdak.

Az étkezés és a pihenés is a csoportszobdban torténik. A fird&szoba kodzvetlenll kapcsolédik a
csoportszobahoz. Gondozdsi tevékenységek alkalmaval a szakmai ajanlasoknak és a gyermekek
biztonsagat figyelembe véve Uiveges ajtd biztositja az atlathatdsagot. A flirdGszobaban az elGirdsoknak
megfelel6 méretben mosdd, gyermek WC, pelenkazdasztal és zuhanyzo, torolkozétartd, szeméttarolok,
gyogyszerszekrény stb. van biztositva. A gyermekoltéz6ben baratsagos kornyezet fogadja a bdlcsédébe
érkez6 és tdvozd kisgyermekeket, és szileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény
biztositja a sajat ruhdk, cipék taroldsat. Az intézmény udvaraban a jatszokert kialakitdsanal a szilard
burkolat elkészilt, amely motorozadsra és egyéb nagymozgasos jatékokra ad lehet8séget. A bdlcséde
jatszokertjében homokozd és pazsitos terlletet is megvaldsitasra kerll, melyben a gyermekek
élvezhetik a természet kozelségét. A nyari id6szakban a gyermekek komfortérzetének biztositasa
érdekében az udvari tartdzkodds soran az arnyékolt tertletek és a rendszeres folyadékpotlas kiemelt
szerepet kap. Az dtado helyiség klimatizalt, igy a nyari melegben is biztositott a megfelel6 hémérséklet
és a gyermekek kényelme.

A mini bolcséde épllete, jatszékertje és berendezése a gyermekek biztonsagat szolgalja, megfelel
testméretlknek, biztositja egészséglik megbrzését és fejl6dését, valamint lehetévé teszi mozgds- és
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jatékigénylik kielégitését. A targyi feltételek biztositdsa soran a minGségre torekszink, és a
gyermekekhez is kozelallé természetes anyagok hasznalatat részesitjik elényben.
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4. BOLCSODEI NEVELO- GONDOZO MUNKANK

4.1. A pedagdgiai hitvalldsunk

Valljuk, hogy csak nyugodt, derUs, szeretetteljes légkorben felnévé gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dg, onalldan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
életében az els§ 3 évnek, az els§ kozosségnek meghatdrozd szerepe van a késébbi
személyiségfejlédésben. A kisgyermek ebben az életszakaszdban a legsérilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erésen fligg a feln8ttektdl, ezért a kisgyermeknevel6 személyisége meghatarozo. Fontosnak
tartjuk a biztonsagot nyujto kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel dvjuk és vigyazzuk a rank
bizott gyermekeket.

Bdlcsédei nevelés - gondozas célja

A bolcsédei nevelésiink soran a célunk az, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturalis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és
maodszerekkel tesszik, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét. Tovabbi célunk,
hogy a koragyermekkori intervencid szemléletével 6sszhangban minden kisgyermekre, és csaladjara
kiterjed6 prevencids tevékenységet folytassunk. A bolcsédénk csalddbardt intézményként, jaruljon
hozza a csaladok életminGségének javitdsahoz, a szil6k munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

Ezen felll a bolcsGdések és a telepllésen él6 csalddoknak szeretnénk mintat adni, és kedvet ébreszteni
a kozos éneklésre, korosztalynak megfelel§ értékes dal és monddkaanyag ataddsara jatékosan. Ezeket a
helyzeteket az évzard Gnnepség keretein belll és az intézmény szomszédsagaban Iévé konyvtarban, a
mini bolcsédében dolgozd kisgyermekneveld sajat kezdeményezéseként kétheti rendszerességgel
tartott Csicsergé foglalkozasokon tapasztalhatjak meg.

4.2. Bolcsédei gondozas-nevelés célja

A bolcsédei nevelésink soran célunk, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturalis kérnyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel tesszik, amelyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét. Tovabbi célunk,
hogy a koragyermekkori intervencié szemléletével 6sszhangban minden kisgyermekre, és csaladjara
kiterjed6 prevencios tevékenységet folytassunk. A bolcsédénk csalddbarat intézményként, jaruljon
hozza a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziil6k munkavallaldsi esélyeinek noveléséhez.

A mini bélcs6de gondozasi el6nyei

e  kis csoport |étszam, mely lehet&vé teszi az egyénre szabott foglalkozast
o afert6zéses meghetegedések ritkdbbak, mint a nagyobb létszamu gyermek kozdsségekben
e acsaladias korilmények megkodnnyitik a kisgyermek szamara a szl6tél vald elszakadast
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4.3. A bolcsédei nevelés-gondozas alapelvei

A szakszer(i gondozds - nevelés akkor valdosulhat meg, ha a csoportban érvényesilnek a kovetkezd
alapelvek:

A csaldd rendszerszemléletl megkozelitése

A bolcsédei nevelésben elsddleges szempontunk a csaldd mikodésének megismerése, megértése. Az
interakcios mintakat a kisgyermek visszatikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erd@sségeirdl,
gyengeségeir6l. Az er6sségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csaldd életminéségének
javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A bolcsédei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkor
intervencidoszemlélet alkalmazasara. A kisgyermeknevel§ feladata az esetlegesen felmerulé fejl6dési
elmaraddsok, megtorpandsok felismerése jelzése.

A csalddi nevelés elsédlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsGsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és lehetdség szerint er@sitve vesz részt a gyermekek
nevelésében-gondozédsaban, illetve szlikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csalddi nevelés
hidnyossagainak kompenzaldsdra, korrigaldsara. Fontos tehat a szlilok szdmara lehetévé tenni a
tevékeny, kilonboz6 szinteken és mdédokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolcséde életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejl6dé személyiség. Kulonleges védelem, banasmad illeti meg. A bolcsédei
nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetencidk fej

Gdésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartdsaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képesség
béli kilonboz8ségek irdnti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsédei nevelésben meghatdrozé a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztil hat a

kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitdsara megfelel szakmai kompetenciaval

és identitassal, kell6 o6nismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. A

.

kisgyermeknevel§ felel6s a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai
fejlesztéséért.

A biztonsdg és a stabilitas elve

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliiggd bolcsédei ellatast nyujtd intézménybe torténd beszoktatdsra,
adaptaciés id6szakra Ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak Ujrateremtésére. A
kisgyermek személyi és targyi kbrnyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermeknevel§"- rendszer) noveli

16



Csavolyi Napkdzi Otthonos Ovoda és Boles6de
Szakmai Program

az érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozddashoz, a j6 szokasok kialakuldsdhoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épilésébdl fakadd ismétlédések tajékozddasi
lehet8séget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a
gyermek biztonsagérzetét.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden terlletét érinté barmely valtozas esetén érvényesilinie
kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok kialakulasat.

Egyéni bandsmdd érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles nevel&i
magatartasa. A bdlcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés Gtemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden U fejl6dési allomasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsédei ellatast nyudjtd intézménybe jard kisgyermekek mindegyike egyéni szilkségleteihez igazodo
mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddsban és tdmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelent§sége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel§ és a kisgyermek interakcidojanak benséséges, intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvdlaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozads minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei nem
korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids szlkségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendl szikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozds hozzdjarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz, és a nevelési feladatok megvaldsuldasanak egyik kiemelt
szintere
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5. BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATAI

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért tamogatasuknak
kiemelt szerepe van a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet&ségét, hogy a kisgyermek a
jatékon, a gondozasi helyzeteken és kilonboz8 tevékenységeken keresztll ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, &télhesse a spontan tanulds oromét, megerdsddjon benne a vilag
megismerésének vagya.

Kivancsisaganak fenntartasdval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos
alapjait.

5.1. Csaladok tdmogatasa

A bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgdltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kerilé
elsé gyermekintézmény, jelent8s szerepet tolt be a szil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csaladi és bolcsédei
nevelés sszhangja, a szl6k és a kisgyermekneveld kdzotti egyenrangu, konstruktiv, koélcsdnds bizalmon
alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A szil§
ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, szlikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmad
kialakitasdban. A kisgyermeknevelS, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a szil6k
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

5.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentdldsa, tdmogatdsa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szlikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése. A
primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfelel§ véltozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgds, a szabad
levegén vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitdsara. A prevencios és korrekcids
feladatok megvaldsitdsdra szikség esetén specidlis szakembereket is bevonunk: gyermekorvos,
gyogypedagogus, pszicholdgus, gyermekfogszakorvos stb. Evszakhoz, id&jarasi viszonyokhoz igazodd
rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén valé aktiv tevékenységet (jatékot, mozgast) és
pihenést. A nagymozgdsok gyakorlasahoz, kilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel
felszerelt a csoportszoba, kezdeményezhetlink velik fejleszté jatékokat. Sok zoldség és
gyimolcsfogyasztas mellett igyekszink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a
gyermekeket ragdsra 6sztonozni. Folyadékpotlasra elsésorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.

5.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcsédébe kerllése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egyUttlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
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hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az egytttélés
szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsdg megdrzésére. A kisgyermeknevel§ feladata a
kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet
biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartdsa a nevelés minden helyzetében, monddékak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl és a
hatranyos helyzetl gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas
segité szakemberek bevondsaval is.

5.4. A megismerési folyamatok fejl6désének segitése

A bolcs6édei nevelés-gondozas sordn ismereteket nyudjtunk, segitjik a tdjékozddast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat, és ezek dltal olyan képességeket fejlesztliink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. Fontos az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito,
0sztonz6 nevelSi magatartas. A kotetlenség, az érdeklédése szerinti szabadon valaszthatdsag fontos a
gyermeknek. A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerl pedagdgiai modszerekkel torténik. A
kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehet8ségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik.
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6. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Célunk a nevelés-gondozas valamennyi helyzetében a gyermek testi-lelki harmonidjanak elGsegitése,
melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmadnia is. Lehet&séget kell biztositani a
kisgyerek szdmara ahhoz, hogy érdeklédésének, sziikségleteinek megfelel6en ismerkedhessen személyi,
- és targyi kornyezetével Ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldalu
fejl6édéséhez és szocializacidjahoz. Valamennyi tevékenységforma 6romforras kell, hogy legyen a gyerek
szamara, részvételre motivald, tapasztalatszerzési lehet6ségekre épild, tanuldsi élményeket biztosito,
tarsas kozegben zajld, 0sztonz6. Nagyon fontos az onkéntesség, a gyerekek barmikor
bekapcsolddhatnak, barmikor kiléphetnek. A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és
fejlettségiknek megfelel6en vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek el6készitésében,
kivalasztadsaban, alakitdsaban.

Tanulas

A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezzik. Tanulds, minden
olyan tapasztalat-, illetve informdacidszerzési folyamat, amely tartds véltozast idéz el a viselkedésben,
illetve a gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A
tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddod tevékenységekbe dgyazottan torténik. A tanulas
legfontosabb irdnyitéja a személyes kivancsisdg, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a
természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egylttes tevékenység és
a kommunikacio. A tanulds formadi az utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevels-
gyermek interakciobdl szarmazé ismeretszerzés és szokaskialakitds. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
nagyon fontos eleme.

Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek elsédleges
célja a gyermek fizikai, testi szlkségleteinek kielégitése. A személyes és a szocidlis kompetenciak
kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemd&kortdl kezdve aktivan vehessen részt a
gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen lgy probélkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatdsat, tdmogato segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt meger@sitéssel, dicsérettel
jutalmazza, ami noveli az egyuttmdkodési kedvet. A gondozdsi helyzetekben sem érvényesilhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozads mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok
kialakuldsat és az 6nallésodas folyamatat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildag megismerésében és befogadasaban,
el@segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejl6dést. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek
(megfelel6 hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositdsdval és nevel6i magatartdsaval tdmogatja az
elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a
helyzettdl fliggben kezdeményez, esetenként mintat nyudjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehet&séget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A
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kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel vald egylttlét dromforras a kisgyermek szamara, a tarsak
viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejl6dését.

A jaték fejl6désének folyamata

A jaték alapja, a csecsemdbk manipuldcidja. A bolcsédés koru gyermek 6 tevékenysége a gyakorld jaték,
mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a jatékot a funkcid 6romeéért gyakorolja, kiildonb6z6 mozgdsokat,
mdveleteket utanoz. Két éves kor koril megjelenik az én- tudat. Az ,én akarom",” én idézem el8§" a
jatékban is megfigyelhetd. Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kérnyezetikben
lévé felnbttekhez, utanozzdk 6Bket, elkezdenek szerepet jatszani. Bolcs6dés koru gyermekeinknél a

gyakorléjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan lehet alkalmazni.

e A hang és beszéd gyakorldsa fokozza beszédkedviket, gyarapitja szdkincstket. Ezt rovid
mondodkak mondogatasaval, kitalalt széveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezzik.

e A mozgast gyakorld jaték soran, egy - egy mozgas mUveletet ismételnek, a sikeres végrehaijtas
az 6rom forrdsa.

e Eszkozzel vald jatszas kdzben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal kisérve.
Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrualo jaték.

o Alkotd jaték sordan megtapasztaljak a kulonb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma,
homok) fejl6dik képzeletlk, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

A bodlcsédei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevel& személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges idét, helyet, légkort, ha
kell otleteket ad, segitséget nyujt és kedvet ad az Uj dolgok kiprébaldsahoz.

Mozgds

A kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szamukra 6rémforrds a mozgds, ezért igyekszink a
szobdban és a jatszéudvaron is nagy mozgdsteret, és mozgasfejleszté jatékokat biztositani. A
jatékeszkozokkel szemben [ényeges, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsdk a mozgasaktivitast és
haszndlatuk biztonsagos legyen. Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobdIni. A nagymozgasos jatékokra
a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint a szobaban. A mozgasfejleszté
eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, az egyes mozgasformakat, fejlédik
mozgaskoordindciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

Mondodka, ének

A bolcsédében sokrétl zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel§ kellemes ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa,
ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszélaltatdsa, a kozos éneklés. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazads, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a
jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a derUs, baratsagos légkér megteremtéséhez. A bolcsédei zenei
nevelés eredményes megvaldsitdsa lehet6séget nyljt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére. A monddokak,
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versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgdsélménnyel 6sszekapcsolva pedig az érzelmek
kivaltasa miatt vonzdak. Az dltalunk vélasztott monddkak, versek, énekek mindig 6sszhangban vannak a
jatékkal, témajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza. Kilon repertodrja van a gyermekek altal
megtanulhatd mondodkaknak, dalos jatékoknak és a nehezebb szdvegl vagy dallamu verseknek,
énekeknek, amelyeket a felnétt a hangulat megteremtéséhez hasznal. A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-
mddszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bélcsédében cimi kényve alapjan. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt,
érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altatd, hintaztato,
ringatd, lovagoltatd - a bens@séges személyes kapcsolat meger@sitését szolgalja. Bolcsédénk zenei
nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok, monddkak, ritmusjatékok,
hallasfejleszté gyakorlatok, zenehallgatds. F6 feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a
ritmus, hiszen jatékos mozgdsa, jarasa, Utdgetése, tapsolasa, kopogdsa mind ezt a készséget mutatja. A
gyermekek korében nagy érdeklGdést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca stb.),
hiszen latjak azt, aki zenél, 1atjdk a hangok el6csalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liktetés
vilagat.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belll a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejl6désére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
els@sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztll a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és
eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kdzos mesélés élménye
segiti az aktiv székincs kialakulasat és a vilagroél vald ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatast nyujtd
intézményben, szolgdltaténal a népi és az irodalmi miveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitdsat,
alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsésorban.
Nagy gonddal vélogatjuk a ,mesepolcra" valé kbnyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a lapozgatni valé
gyermekkonyvek, mind pedig a feln6ttek szamadra hasznalatos konyvek igényes kivitelliek és mUivészileg
a legjobb vdlogatasok legyenek. A képeskdnyv egyben jatékszer is, a gyermekek szdmara mindig
hozzaférhet6ek. Targyképes konyvek, szbveges lapozgatok, természeti képeskdnyvek vagy szépen
illusztralt mesekonyvek, mind a gyermekek anyanyelvi fejl6dését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

o Kbz0s képeskdonyv nézegetés

e Rovid mese el6adasa bdb hasznalataval

o Monddkak, éneklés olbeli jatékokkal

o Versek, énekek a hangulat fokozasara

e Mondokak mozgasos jatékokhoz Enekes korjatékok jatszasa
e Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

e (Csendes mesehallgatds elalvas elbtt.
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Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermeknevel§ feladata a targyi
feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfelels technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsulésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti
érdekl6dés fenntartdsat és az alkotasbdl fakadd o6rom személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv
hatdsainak érvényesilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsédei elladtast nydjtéd
intézményben, szolgdltatonal: nyomhagyd eszkdzok hasznalata, firkalds, gyurmazas, ragasztds, gy(irés,
tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kdzos el6készitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet aktiv
megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél vald gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. babaflirdetés,
viraglocsolas, Gszi falevelek gereblyézése, karacsonyi siteményszaggatas, gyimolcssalata készitése
stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csindlom" élményének, az egylttességnek, a kozdés munkalkodasnak és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nyljtanak az egyUttmlkodésre, a feladatok megosztasdra, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentdldsa, tdmogatdsa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szlikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése. A
primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfelel§ véltozatos és egészséges tapldlkozast, a jaték, a mozgds, a szabad
levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitdsara. A prevencios és korrekcids
feladatok megvaldsitdsadra szikség esetén specidlis szakembereket is bevonunk: gyermekorvos,
gyogypedagogus, pszicholdgus, gyermekfogszakorvos stb. Evszakhoz, id&jarasi viszonyokhoz igazodd
rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén valé aktiv tevékenységet (jatékot, mozgast) és
pihenést. A nagymozgdsok gyakorlasdhoz, kilonféle mozgasfejlesztéshez szikséges eszkozokkel
felszerelt a csoportszoba, kezdeményezhetlink vellik fejleszté jatékokat. Sok zoldség és
gyimolcsfogyasztds mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a
gyermekeket ragdasra 6sztonozni. Folyadékpotlasra elsésorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.

Higiénés szabalyok betartdsa

e tudatos testapolasi szokdsokat alakitunk ki a gondozasi miveletek soran
o ¢étkezések el6tti kézmosas, felnétt és gyermek egyarant
e papir zsebkend§, papirszalvéta hasznalata
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o flrd6szobdban a higiénés szabalyok betartdsa: kézmosds, pelenkdzé asztal, bili, WC
fert6tlenitése, kézferttlenités,

e acsoportszoba gyakori szell6ztetése,

e napi, heti, takaritas, fert6tlenités,

e dgynemdlcsere kéthetente, illetve szlikség esetén

o torolkoz8csere hetente, illetve papirtoérlé hasznalata

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcsédébe kerllése tobb lehetfséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egyUttlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyUttélés
szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. A kisgyermeknevel§ feladata a
kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet
biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartdsa a nevelés minden helyzetében, monddkak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igény( és a
hatranyos helyzetl gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas
segité szakemberek bevondsaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A bolcsédei nevelés-gondozas sordn ismereteket nyujtunk, segitjik a tdjékozddast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat, és ezek dltal olyan képességeket fejlesztliink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. Fontos az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito,
0sztonz6 nevelSi magatartas. A kotetlenség, az érdeklédése szerinti szabadon valaszthatdsag fontos a
gyermeknek. A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerd pedagodgiai mddszerekkel torténik. A
kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik
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7. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcs6débe a felvétel dnkéntes, a szakmai program 1. mellékletét képezd kérelem benyljtasara
torténik, melyet a térvényes képviseld terjeszthet elé.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szil6 hozzajarulasaval:

e akorzeti védénd,

e  ahaziorvos,

e aszocidlis, illetve a csaladgondozd,
e agyermekjéléti szolgdlat,

e a3 gyamhatdsag

is kezdeményezheti.

Bolcs6débe a gyermek hulszhetes koratél harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6todik
életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehet6 fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betolti. BdlcsGdei ellatds keretében a
gyermek huszhetes koratdl nevelhet6 és gondozhatd. Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de
testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését
az orvos nem javasolja, bolcs6dei ellatas keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik
életévének betoltését kovetd augusztus 31- ig.

A mini bélcs6dénk maximdlis létszama 7 f6, 2 f6 szakképzett kisgyermeknevelbvel és 1 szakképzett
bélcsbdei dajkdval.

Bolcsédei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek szilei, nevel&i, gondozoi
munkavégzésik, munkaerd piaci részvételt elGsegitd programban, képzésben vald részvétellk, vagy
egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden évben- elére meghirdetett napokon - tovabba az év
folyaman folyamatosan van lehet&ség, amennyiben van Ures féréhely.

A bolcsédei felvételnél - az aldbbi sorrendben elényt élvez kiléndsen az a gyermek,

e akinek szll6je, mas torvényes képviselGje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon bell
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all,

e akirendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

e aharom vagy tobb gyermeket nevel§ csaladban é16 gyermeket,

e akit egyedldllo szildje nevel

e akinek szll6je orvos altal igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy csak részben
tudja.

A sorrendiség figyelembevétele nélkil a gyermek bolcsédei ellatdsat biztositani kell, ha a gydmhatdsag
- a gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatdsrdl szold 1997. évi XXXI. torvény 68.§. alapjan -
védelembe vételt rendelt el és kotelezte a szil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek
napkozbeni ellatasat.
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A felvételi kérelmet a vezet8i feladatokat is ellatd kisgyermeknevel6hoz kell benyujtani, aki minden
esetben jelzi ezt az intézmény igazgatdjanak. A dontésrél az igazgatd irdsban értesiti a szulét/torvényes
képvisel8t. Az igazgatd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon belll észrevételnek van helye,
melyet a fenntartéhoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatdrozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

e a3 gyermek és a felvételt kérd szul6/torvényes képvisel§ lakcimkartydjanak masolati
(fénymasolt) példanyat,

o mindkét szul6 munkaltatéi igazoldsat vagy a munkaba dllas varhatd idépontjat igazold
dokumentumot;

o azilletékes munkalgyi kdzpont igazolasat a munkaeré piaci képzésen valé részvétel idejérdl,

e tanuldijogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kidllitott iskolaldtogatasi igazolast,

e a3 szUl6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kidllitott igazolast,

e azellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

o egyedilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csalddi potlék folydsitasarol

e acsalddban nevelt harom vagy tobb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat
emelt csaladi pdétlék folydsitdsardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsra a
szUl6 nem jogosult)

e A hdziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhatd a beszoktatds megkezdésekor kell bemutatni.

Amennyiben a felvételi kérelem - férGhelyhiany miatt - nem teljesithetd, dgy felhivjuk a figyelmet arra,
hogy kérelmére a ,vardlistara" vesszik és Uresedés esetén az elhelyezés id6pontjardl irdsban vagy
telefonon értesitjik. Szintén varélistara kerll az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert,
am bolcsédei féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett id6ponthoz képest egy hdonapon belll nem veszi
igénybe, ha mas igazoltan indokolhatd felvételi kérelem teljesitése - az indokolatlanul lefoglalt féréhely
miatt - nem lehetséges.

A bblcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény igazgatdja a torvényes képviselével megéllapodast kot,
amely tartalmazza:

Az ellatds kezdetének id6pontjat,

o afizetend( étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozé szabalyokat,

e aszolgdltatdsok formadjat, maodjat,

e azintézményi elladtds id6tartamat (a hatdrozott vagy hatdrozatlan id6tartam)

e az elldtds megsziintetésének maodjait, a gyermek és torvényes képviselGje személyazonositd
adatait,

e sz0l6 vagy torvényes képvisel§ nyilatkozatat a tdjékoztatds megtorténtérdl

A megadllapodds a szakmai program 2. szamu mellékletét képezi.
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7.1. Ellatasi korzeten kivilrél érkezé gyermekek fogadasa

Az intézménylnk ellatasi terllete lehet6séget biztosit a telepllésen kivil érkezé gyermekek
befogaddsara, nevelésére és gondozasara, ezzel is el6segitve a munkavallalé édesanyak gyermekeinek
a harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodast. Korzeten kivili gyermekeket csak abban az esetben
fogadunk, ha a korzetben él6k igényeit kielégitettik, és van szabad kapacitasunk. Mkodési célunk, hogy
az intézményi szolgaltatast igénybe vevl szul6k szamara, lehetbvé tegylk, hogy gyermekik fellgyeletét
megoldva munkat vdllalhassanak, vagy olyan képzésen vegyenek részt, amely el8segiti
elhelyezkedéslket.

7.2. Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyiigazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)- (3), valamint
(5) bekezdése alapjan az intézményi ellatdsért téritési dijat kell fizetni. A téritési dij megfizetésére a
szUlGi fellgyeleti joggal rendelkezé szUl6, vagy mas torvényes képvisels koteles elére, egy 6sszegben
minden hdénapban a megjeldlt idépontig Csavoly Kozségi Onkormanyzatnal befizetni. A bolcséde az
igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a kovetkez6 hénapra elszdmolja, vagy
az ellatds megszlnésekor visszafizeti. Ha a szUl6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak

csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz fordulhat, megklldott levélben kérheti a
felUlvizsgdlatot.

e Atéritési dijat Csavoly Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete rendeletben hatdrozza meg.

e A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolcsédei és dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a szil§ a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot benyujtja az igazgatonak.
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8. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

8.1. ,Sajat kisgyermeknevel§"- rendszer

A személyi allanddsag, biztonsdg, és stabilitdas elvén nyugszik. Mini boélcséde esetében az egy
kisgyermeknevel§ az egész csoportért felel6s. Nalunk szerencsés, hogy 2 kisgyermeknevel6 is van a
csoportban, igy még tobb figyelem jut a gyermekekre. A ,sajat" kisgyermeknevelS szoktatja be a
gyermeket a bolcs6débe, a nevelés-gondozas mellett § kiséri figyelemmel a gyermekek fejlédését, vezeti
kapcsolatot a szll6kkel. A ,sajat kisgyermeknevel§" rendszerben tdbb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsGsorban a ,sajat"
kisgyermeknevel§ segiti at 6ket a bolcsédei élet sordan adddod nehézségeken.

8.2. Gyermekcsoport szervezése

A mini bdlcsédei gyermekcsoport létszamat jogszabdly hatdrozza meg. Ennél magasabb [étszam
szakmailag nem fogadhaté el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a
kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdszinlUsithetéen tdbb a konfliktus,
megterhel6bb az alkalmazkodas, kevesebb a lehet8ség az egyéni bandsmddra. A gyermekek a
bolcs6débe jards teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak. Intézménytnkben egy
vegyes csoportot alakitottunk ki, a gyermekek kdzotti nagy egyéni kilonbségek kezelése nem konnyd
feladat. A vegyes korcsoport el6nyei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi
életszakaszokban. (a nagyok huzoer6t jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel vald egylttlét soran empatiajuk,
tolerancidjuk nd)

8.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos gondozds feltételeit, annak
megvaldsitdsat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsdgot, az aktivitds és az
onallésodas lehetBségét. A napirenden belll az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrél, minimalizalja a felesleges varakozdsi id6t. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori 6sszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitdl, de
befolydsoljak azt az évszakok, az id6jards, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is.

A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi dllanddsag (,,sajat kisgyermeknevel§"- rendszer),
a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval vald 6sszehangolt munka, a kisgyermekek
otthoni életének, életritmusdnak lehet&ség szerinti figyelembevétele.

e 06:30- 8:00 A gyerekek folyamatos érkezése, atdltozés utan kézmosas a szllbvel, aki bekiséri a
szobdba a gyermeket. Informacidocsere a szllével a gyermekrél. Szabad jatéktevékenység a
kisgyermeknevel&vel. Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas.

e  8:00- 8:30 Reggeliztetés jatékhelyzetbdl gondozasi sorrendben.

e 8:30- 9:00 Szabad jaték a szobdban. Gondozasi sorrendben gondozas tisztdzas, tisztalkodas,
kézmosas.
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9:00- 9:30 Jaték id6jarastol fliggben a csoportszobaban vagy az udvaron.

9:30- 10:00 Jaték. Tizoraiztatds gondozasi sorrendben.

10:00-10:45 Szlkség szerint gondozas. Tervezett jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras
fliggvényében készil6dés a szabad levegére. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobdban.
10:45-11:30 Udvarrdl vald bejovetel, jaték a szobdban, gondozds gondozasi sorrendben
jatékhelyzetbdl.

11:30- 12:00 Ebédeltetés gondozasi sorrendben, jatékhelyzetbdl.

12:00- 14:30 Altatds, szlkség esetén gondozas, adminisztraciod, dekoracié készitése.
14:30-15:00 Ebredés utdn gondozas, tisztazas, csendes jaték a szobaban

15:00-15:20 Uzsonna, szlkség szerint mosakodas

15:20-16:30 Szabad jatéktevékenység a szobdban vagy az udvaron, a szilé megérkezéséig

CsecsemO@koru  kisgyermek esetén sajat, rugalmas napirendet készitiink szamara, életkori

sajatossagainak figyelembevételével.
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9. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGE!

A bolcs6dei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlédését.
A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad - bolesdde kdzotti kapesolat erésitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsédei nevelés
kdzotti 6sszhang, a szuldk és a kisgyermeknevel6 kozott kialakult bizalom, egylttm(ikodés elSsegiti a
gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlédését. Hangsulyozzuk a csaladi nevelés
elsédlegességét, a bolcsédei elldtds csaladi nevelésre vald épullését. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerld parhuzamosan
minél tdbbet alkalmazni bel8luk.

9.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szil6k otthoni kérnyezetben
vald megismerése. Lehet8ség szerint az els6é csaladlatogatdsra a beszoktatds megkezdése elétt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keriljon sor. A csaladlatogatas arra is lehet8séget nyujt, hogy a szulé
bévebben informalddjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje a kisgyermeknevel6t, akire a
gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozdsanak, ami feltétele
a késébbi jo egylttmUkodésnek.

9.2. Beszoktatas (adaptacid} - szlilGvel térténs fokozatos beszoktatds

Bolcsédénkben a szilével torténd fokozatos beszoktatast, a csaldddal vald egytttmikodést helyezzik
el6térbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a szil6ktdl, ezzel a gyengéd
dtmenetet, az Uj kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatds soran a kisgyermek, és a
kisgyermeknevel§ kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket Uj kornyezetének
elfogaddsaban. A beszoktatds el6re megtervezett Utemterv alapjan térténik. Az anya, apa, vagy mas
csaladtag jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj kérnyezethez vald
alkalmazkodasat, és csokkenti az adaptacid sordn fellépé reakciok sulyossagat, idébeni elhlizddasat.
Minden kisgyermeknek lehet6séget teremtiink a beszoktatast segit6 kedvenc targyainak behozataldra.
Ezek az eszkdz6k a nap egészében a gyermekek kdzelében vannak.

9.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a révid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl, hangulatardl,
az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozdsokrél. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ekkor
kertl sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszerd
tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai szabdlyoknak és az id6kereteknek megfeleléen. A reggeli
atvételnél a kisgyermekneveld érdekl6dik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig
az atadaskor tdjékoztatja a szUl6t az aznapi torténésekrél.

9.4. Egyéni beszélgetés (fogadddra)

Az egyéni beszélgetés a részletes kisgyermek fejlédésérdl szolo, részletes, kdlcsonos tajékoztatast vagy
a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémdk kézos dtgondolasat szolgdld taldlkozasi
forma. Kezdeményezheti a szll6, a kisgyermeknevel§ és az igazgatd is. A szakmai kompetencian

tulmend kérdésekben kérhetd egyéb kompetens szakember kdzrem(kddése.
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9.5. Szul6csoportos beszélgetések

A szul6csoportos beszélgetések altalanos, minden csalddot érinté nevelési kérdések megvitatasa, a
kézosen meghozandd dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot érinté kérdések
megbeszélésére adunk lehet6séget. A szil6k konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget
kaphatnak egymastdl, és a kisgyermeknevel6tél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel§
vezeti, a szUl6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztdsa, egymas meghallgatdsa
segiti a szUl6i kompetenciaérzés megtartdsat. A kisgyermeknevel6t6l kapott megerdsitések
befolyasolhatjdk a sztl6k nevelési szokasait.

9.6. SzUlGi értekezletek

Egy nevelési éven belll harom alkalommal tartunk (beszoktatdsok el6tt, a beszoktatasokat kbvetden és
a nevelési év vége felé), kilonleges helyzetekben rendkivili szUlSi értekezlet 6sszehivdsara is sor
kerilhet. Az elsé szilGi értekezleten kapnak tajékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokrél, a
csaladlatogatasrol, a beszoktatasrdl, valamint a gyermekeket érint6, kdzosen meghozandd dontések
el@segitését szolgdlja. Ismertetjik a hazirendet, a napi bolcsédei élettel kapcsolatos tudnivaldkat, és
megismerkedhetnek gyermekik kisgyermeknevel6jével. A masodik és harmadik szUl&i értekezletet év
kdzben szervezziik, a beszoktatdsok befejezése utdn és az évodai beiratkozdsok elétt. Témajuk ezeknek
megfelel6en alakul.

9.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli tajékoztatok,
(Uzen6 fluzet) hirdet6tablak, honlap, szérélap, kozdsségi oldalakon vald megjelenések lehetdséget adnak
az ismeretterjesztésre. Falitjsagon tdjékoztatjuk a sztlSket az dltaldnos, minden csalddot érinté aktualis
programokrél, valtozadsokrdél, fontos tudnivalokrol. Itt kerll elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a
nevelési év rendje és minden egyéb informacid, ami a gyermekek ellatdsat érinti és segiti az
intézményben.
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10. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO KAPCSOLATRENDSZERE

10.1. A bolcséde és az Ovoda kapcsolata

Intézménylnk szervezeti felépitése miatt szoros kapcsolatot dpol az évodankkal. Az atmenet segitése
érdekében kolcsonds egyuttmikodésre éplld, tartalmas, partneri kapcsolat kialakitdsa szlikséges,
amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Toreksziink a két
intézmény kdzotti tartalmas kapcsolat kialakitdsara, amely a kolcsonds érdeklédés révén lehetdvé teszi
egymads munkajanak, - pedagodgiai, ill. szakmai programjanak -, céljainak megismerését, megértését mely
kiindulasi alap az dvodaban folyd munkahoz. Az évodapedagdgusok szamara lehet8séget biztositunk
arra, hogy tobb alkalommal megldtogathassak a csoportjukba jelentkezé kisgyerekeket, megismerjék
G6ket bolcsédei tevékenység kozben. Mindent megteszink annak érdekében, hogy a gyerekek kells
fejlettséggel, érdeklédéssel, orommel induljanak az dvodaba, és az dtmenetzdkkend mentesebbé valjon.
Az 6voddba felvételt nyert gyermekek évodai latogatast tesznek a kisgyermeknevel6vel. A dolgozdk
informaciokkal segitik egymast a gyermek intézményvéltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a
kisgyermeknevel§ megldtogatja az ovoddban a volt bolcsédés gyermekeit. A szakképzett
kisgyermeknevel§ tévolléte esetén, azok az ovondk, akik egy erre felkészité tanfolyamot elvégeztek,
helyettesithetik a kisgyermeknevel6t. gy is biztositjuk, hogy a gyermekek megismerjék késSbbi
oévondjlket.

10.2. Egylittm(ikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba kertlnek:

e Véddéndi Szolgdlat,

o Gyermekjoléti, és Csalddsegité Kdzpont,
e Gyamhatdsag,

e Pedagdgiai Szakszolgélat

A bolcs6de, mint jelz6rendszerbe tartozd intézmény, kdtelességének és feladatanak tekinti a Csaldd- és
Gyermekjoéléti Szolgdlat felé valo jelzést, igy j6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd munkatarsakkal,
illetve a hazi gyermekorvosokkal. Felismerjik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a
veszélyezettséget jelentjik. Szikség esetén esetmegbeszélésen, jelz6rendszeri gylléseken vesz részt a
kisgyermeknevel§. Bolcsédénk, és a kilonb6z6 civil szervezetek kozotti egylttmiikodések tekintetben
hozzajarulhat a bolcs6dei ellatds fejlédéséhez.
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11. MINGSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELO MUNKA BELSO ELLENORZESE

Mind&ségnek nevezzik a nevelési-gondozasi munka azon jellemz8it és sajatossagait, amelyek az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 bandasmaddot az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlédését, gyermekkodzpontlsagat biztositjak.

11.1. Feladatok:

A Dbolcséde milkodését szabdlyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozasnevelés szakmai szabalyai, belsd
szabdlyzatok).

o Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

e A szll6k elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, Uj egylttmUkodési formak
keresése.

o A m(ikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

e A dolgozék érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi rendszer
kidolgozasa.

A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozads hatékonysaganak
nyomon kovetése, a szlkséges korrekcidk elvégzése. A bolcsédei csoportban dolgozék munkajat
legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az ellenérzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett
dolgozéval, akinek joga van arra irdsban észrevételt tenni. A szUl8i elégedettséget évente szUlSi
elégedettségi kérd6iv formajaban mérjuk.

33



Csavolyi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
Szakmai Program

12. GYERMEKVEDELMI PROGRAM

A bolcsédék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni ellatdsdban: A
gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl az 1997. Evi XXXI. torvény rendelkezik.

A Dbolcs6édének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

e szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa,

e prevencios megolddsok és javaslatok,

e egyéni bandsmad hatékony alkalmazasa a gondozdsban és a nevelésben,

e egylttmUkodés a Csaldd- és Gyermekjoléti szolgdlattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védéndékkel, a Pedagdgiai Szakszolgalattal.

o veszélyeztetettség esetén a jelz6rendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
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13. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolcséde a gyermek fejl§désének nyomon kovetése, a fejl6dési folyamat alakuldsardl valo tajékozddas
céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott mdodon dokumentdciét vezet. A
dokumentdcié vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrél valé lehetd
legmagasabb szinvonall gondoskodds biztositdsa, a gyermek fejl6désének segitése, a hatranyos
helyzetl gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék.
A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mingsitését szolgalja.

A dokumentdcid vezetésénél fontos szempontok:

e atdrgyszerlség (objektivitas),

e 3 validitds (a szempontok, kategodridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre haszndljak ket),

e a3 hitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresség, ill. a folyamatossag.

o 7

13.1. A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentumok

A bolcsédei gyermekek egészségligyi torzslapja

A fejl6dési napld tartalmazza a csalddlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek fejlédését 1 év alatt
havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve

e Uzend flzet

o Fejl6dési tablazat

e (Csoportnapld vezetése napi rendszerességgel;

e Napijelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrél;

e Szil6i értekezlet dokumentaldsa (jegyzékonyv)

o Egyéb: szll6csoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyz&konyv)

Bolcsédénk nevel6- gondozd munkdjanak nyomon kovetése érdekében minden évben elkészitjik az
adott év feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban van kidolgozva, ebben
rogzitjik a feladat meghatdrozdsok mellett, az ellenérzési feladatokat, a felelGsségi kordket, a
tovabbképzések Utemezését, és kapcsolattartdsok formakat.

A dokumentdcio fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét, életkorat, a

szliletésnapok id6pontjat.

A heti tervben rogzitjik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:

e Kornyezd vilag tevékeny megismerése
e Monddka, ének

e \ers, mese

o Alkoto tevékenység
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A kisgyermeknevel§ feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi kezdeményezések
lehetéleg azonos idGszakaban keriilnek megvaldsitasra. A gyermekek adott hangulatdanak megfelel&en,
az érdeklédésik felkeltése utdn a kezdeményezéseken vald részvétel dnkéntes.

A csoportnapléban minden nap délel6tti, illetve délutani feljegyzés készll, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el. A kisgyermeknevel6 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszer(
bejegyzéseinek tikrdzni kell a gyermek folyamatos fejlédését. Az Gzend flizetbe kerllhet bejegyzésre a
gyermekkel kapcsolatos barmely jelent8s esemény, torténés.

A gyermek fejl6édésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlédési naplédt vezetlnk, a fejlédési
folyamat alakuldsardl valo tajékozddas céljabol.
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14. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

nagyon sok tertleten 6nallé a gyermek: egyedil étkezik, 6ltdozkodik, tisztalkodik, legfeljebb aprd
segitséget igényel; szoba és agy tiszta

mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen
jatszik tarsaival is;

jol tajékozddik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szokasokat,
szabalyokat, az ezekhez valod alkalmazkodds nem jelent nehézséget szamara;

kérnyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben;

gazdag szokincse van, els6sorban beszéd Utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel;

a gyermekek tobbsége szobatiszta.
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15. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST NYUJTO SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL

KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

15.1. A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejl6dését veszélyeztet§ helyzet elhdritasahoz, a tdrsadalomba vald
beilleszkedéséhez,

sajatos nevelésiigény, tartds betegség esetén a fejl6dését és személyisége kibontakozdasat
segit6 kulonleges ellatasban részesilhessen,

a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiljon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai,
szexudlis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesuljon,

a hatranyos megkllonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozadsban
részesuljon.

15.2. Aszilé joga

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermekneveljétdl,
véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatdsdval kapcsolatos dokumentumokat.

15.3. A szUlS kotelessége, hogy:

a gyermek elldtdsdban kdozremkods személyekkel és intézményekkel egytttmikodjon,
a fizetendd személyi téritési dijat id6ben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

a gyermeke ellatdsaban kézremdkoddsé személyekkel és intézményekkel egylttmkodjon.

15.4. A személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottjai korében csak olyan személy allhat alkalmazdsban, akivel szemben nem

all fenn a gyermekek védelmérél és a gyamdigyi igazgatasrdl szold 1997. évi. XXXI. torvény kizard

tényez6je. Az intézmény dolgozdit és igazgatdjat panasztétel esetén munkaltatéjuk és fenntartojuk

védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozod és titoktartasi szabalyok szerint

kezeltek.

Az alkalmazotti kozdsség munkaszervezése soran kulonds figyelmet kap a csaldd és hazassag

intézményének védelme. Kilonos védelem illeti tovabbda a vdarandds anyat és a kisgyermeket nevel§

anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsédei elldtasban

résztvevd kisgyermekek érdekeit.
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15.5. Panaszjog

Gyvt. 36. §(1) A gyermek, a gyermek szll6je vagy mas torvényes képviselGje, valamint a
gyermekdnkormanyzat és a fiatal feln6tt, tovdbba a gyermekek érdekeinek védelmét elladtd érdek-
képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezet8jénél vagy érdek-képviseleti férumanal”

a) az ellatast érint6 kifogdsok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén,
c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mas lehetséges maodjardl. A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje,
valamint a gyermekdnkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal felnétt az intézmény fenntartdjahoz vagy
a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetSje vagy az érdekképviseleti forum 15
napon belll nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

A panasz benyujthaté postai Uton (Csavoly, Arany Janos u.23.) személyesen, illetve elektronikus Uton az
intézmény email cimére (csavolyovi@gmail.com).

Kelt: Csavoly, 2026.07.13.
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16. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szakmai Program: 2026. julius 13-an készult.
A program évente a vonatkozo jogszabalyok el6irasai, illetve intézményi miikddési
valtozdsok esetén felllvizsgalando.
Az intézmény dolgozdi a program részét képez6 megismerési nyilatkozat
aldirasaval igazoljak a szakmai program ismeretét.
A program érvényességi ideje: visszavonasig

A jelen szakmai programot Csavoly Koézségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete Pénziigyi
Bizottsdga d4truhdzott hatdskérében a ... /2026.(......... ) PB hatdrozatdval jovahagyta.
Hatdlyos 2026. ....cccceeeeeeeeennn napjatol.
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Megismerési nyilatkozat

A 2026. julius 13. napjatol hatalyos Szakmai Programban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

Nanai Aniko igazgato

Halmagyi- Rigler Szilvia kisgyermeknevel§

Kupsza — Németh Petra Zsuzsa kisgyermeknevel§

Polgar Olga bolcsédei dajka
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