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Bblcsédére vonatkozo jogszabalyok, melyek figyelembevételével készilt
az éves munkaterv

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamdigyi igazgatdsrol

235/1997. (XI.17.) kormanyrendelet a gydmhatdsagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskoddst nyujtd szervek és
személyek daltal kezelt személyes adatokrél

Az emberi eréforras minisztere a 6/2016. (111.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodésik feltételeirdl sz6lo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet mddositasa

369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellen6rzésérdl

A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl
és a szocialis szakvizsgarol

328/2011. (XI11.29.) korméanyrendelet a személyes gondoskodadst nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd téaplalkozas egészséglgyi
el6irdsokrol

Bolcs6dék Napjanak meglinneplésérdl szélo 7/2010. (11.19) SZMM utasitas

2025.04.10-én jelent meg a 3/2025 (IV.10.) KIM rendelet, amely médositotta a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és m(ikodésik feltételeirsl szold 15/1998. (1V.30.) NM rendeletet.



Il. Az intézmény megnevezése

Csavolyi Napkézi Otthonos Ovoda és Bolcséde Cime:
6448, Csavoly Arany Janos utca 23.

Telefonszam: 06 30/ 8778518
Email: csavolyovi@gmail.com
Mini bélcsédei csoportok szdma: 1 csoport

1. A bolcsédei csoport bemutatdsa, helyzetelemzés

Mini bolcs6dénk az ovoda székhelyével azonos telken, Osszekdtd folyosdval hozzaépitetten lett
kialakitva, 6nallo egységként mdkodik. A helyiségek kialakitdsa a torvényi el8irasoknak megfeleléen
tortént, igy jelenleg 7 fér6hellyel, 1 csoporttal mdkoédink. A fenntartd, az Alapité Okiratban
rogzitetteknek megfelelen Csavoly Kozségi Onkorményzat. A mini bolcsédei nyitva tartdst a fenntartd
hatdrozza meg, mely alkalmazkodik a sztl6k igényeihez.

A gyermekeket napi 10.00 draban gondozzuk, neveljik.

Nyitva tartds: 6.00 6ratél- 17.00 oraig

Gyermekek tartdzkoddsa az intézményben: 6:30-16.30 éraig

A bolcsédei felvételre 20 hetes kortdl van lehet8ség, engedélyezett féréhelyszam: 7 6 15/1998. (V. 30.)
NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és muikodésik feltételeirdl. A gyermekek a moddszertani alapelvek
figyelembevételével érkeznek a bolcsédébe. Elsédleges felvételt a telepilésiinkon él6 gyermekek
nyernek.

A létszam betoltése utan a gyermekek elGjegyzésbe kerlilnek, onnan vald bekeriilés mérlegelés utan (a
torvény altal leirtak alapjan torténhet). A gyermekek nevelése 3 éves korig, illetve a nevelési év végéig
torténik.

2. Személyi feltételek

A minimum személyi feltételeket a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1. sz. melléklete hatdrozza meg.
Onkormdnyzati dontés alapjan a mindségi szakmai munka maximalis megvaldsuldsa és a gyermekek
biztonsaga érdekében a személyi feltételeket az aldbbiakban hatarozta meg:

- lgazgatd: 116

- Kisgyermekneveld: 2 f6

- Dajka: 0,5 f6

Minden bolcsédei dolgozé rendelkezik a megfelels képesitéssel.

Munkakor Heti kotott munkaidé (6ra) | Gyerekek kozott kotelezéen eltoltott
Igazgatd kotetlen 12
Kisgyermekneveld 40 35
Kisgyermeknevel6 40 35
Bolcsédei dajka 20
Munkarend

1. kisgyermeknevel6 40 éra 2. Kisgyermeknevel6 40 6ra

Hétfé 6.30-13.30/9:30-16.30 6.30-13.30/09.30-16.30
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Kedd 6.30-13.30/9:30-16.30 6.30-13.30/09.30-16.30
Szerda 6.30-13.30/9:30-16.30 6.30-13.30/09.30-16.30
Csiitortok 6.30-13.30/9:30-16.30 6.30-13.30/09.30-16.30
Péntek 6.30-13.30/9:30-16.30 6.30-13.30/09.30-16.30
Nap/Név Bolcszcz)d;:ajka
Hétf6 6.00-8.00/15.00 - 17:00
Kedd 6.00-8.00/15:00- 17:00
Szerda 6.00-8:00/15:00- 17:00
Csitortok 6.00-8:00/15:00- 17:00
Péntek 6.00-8:00/15:00- 17:00

A kisgyermeknevel6k hetenként valtott mlszakban dolgoznak.
A dajka osztott munkarendben dolgozik. Kivétel indokolt esetben (betegség, szabadsag, egyéb okok).
llyen esetben az egyik kisgyermeknevel6 helyettesiti.

3. Térgyi feltételek

Csoportszoba

A csoportszoba alapteriilete megfelel a kovetelményeknek, valamint a csoport létszamanak. A
gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelel§ butorzattal, gondozasi eszkdzokkel és jatékokkal
rendelkeziink. Elegendd hely all rendelkezésre a nagy mozgdsos tevékenységekhez és a tobbi
jatékokhoz. A gyermekeknek sajat helylk van az asztalndl étkezéskor, illetve allandé dgyazasi helyet
biztositunk nyugodt alvds lehet&ségének megteremtéséhez. igy a téargyi allanddsag elve is
megvaldsul. A csoportszobdban pihend sarok lett kialakitva, a parnak, puha textil jatékok nyugtaté
hatastak lehetnek a gyermekek szamara. A mesekonyvek biztositjdk a gyermek szamdara a
feltoltédést.

Jatékkészlet

LegfGbb szempont a jatékkészlet biztonsagi, egészséglgyi, illetve pedagdgiai szempontok figyelembe
vétele. Bolcsédénk rendelkezik minden tevékenység formahoz megfeleld jatékkészlettel (konstrualo,
szerepjatékhoz kapcsolodo, alkoto, logikai készséget fejlesztd illetve mozgasfejlesztd jatékokkal is).
A jatékok biztonsagos hasznalatdra, fert6tlenitésére valamint a tisztdn tartasdra rendkivil nagy
figyelmet forditunk.

Flirdd&szoba
A csoportszobdhoz kozvetlenll kapcsolddik a flurd6szoba Uvegezett ajtéval, ami biztositja a
csoportszobara vald ralatast a gyermekek biztonsdga érdekében. A gyermekek gondozasat és
Onallésodasat segitd berendezési targyak a gyermekek méretéhez igazitottak és megfelelGen
felszereltek.

GyermekoltozE/atadd

A gyermekek valté ruhainak, jellel elldtott bolcsédei 6lt6zEszekrényeket, fogasokat biztositunk. A
gyermeket atadod felnGtt szamara a varakozas feltételeit itt tesszik lehetévé. Az elGtérben taldlhatd
a faliljsag, ahol a sziil6k szdamara fontos informdacidk taldlhatdak, melyek tajékoztato jelleglek.

Babakocsi tarold

Babakocsi dtmeneti taroldsra a belép&ben van lehet6ség az azzal érkez6knek.

Jatszéudvar

A levegGztetés és a szabadban vald tartézkodas fontossdaga miatt rendkivili jelentéséggel bir a
biztonsagos jatszokert. Terllete, arnyékoldsa megfelel6 a gyermekek szabad levegén torténd
jatékahoz. A szilard burkolatu részek és a flves terllet egyarant megtaldlhatdak. A homokozast a




telepitett homokozé biztositja. A nagy melegben napvitorla és kitekerhet6 arnyékold dvja a
gyermekeket az erés napsugdarzastol.

Kerités:

A vidam, szines fa léckerités, mely elvalasztja, a bolcsédei udvart az évodaitdl a szabvany- elSirasnak
megfelel, és Ujonnan épitett. Az udvaron mobil jaték eszkozok talalhatdak. A jatékok tdrolasara
tet8vel ellatott mlanyag jatéktarold 1adak allnak rendelkezésre.

lll.  Helyettesitési terv

Szabadsag és betegség esetén a munkarend valtozik. Hidnyzds esetén a kisgyermeknevel8k 7 dra helyett
8 orat tartézkodnak a csoportszobdban 8:00- 16:00 6raig. A bolcsédei dajka munkarendje csak indokolt
esetben (szabadsag, betegség egyéb okok) valtozik. A bolcsédei dajka hidnyzdsa esetén a
kisgyermeknevel§ helyettesiti.

IV.  Nevelési- gondozasi év célja
a bolcs6dei nevelés- gondozds orszagos alapprogramjanak magas szintli megvaldsitdsa a helyi
sajatossagok figyelembevételével,
- szakmai értékek megsrzése és tovabbadasa,
- a kialakult j6 gyakorlatok megerd&sitése,
- Uj modszerek és tevékenységek bevezetése,
- a dolgozdk és a szuldk nevel6i szemléletének formaldsa,
- kapcsolatépités és haldzatfejlesztés

- fokozatos és folyamatos beszoktatds, kisgyermekek beilleszkedésének segitése, feltételeinek
megteremtése, alkalmazkodads az Uj kornyezethez, ennek elésegitése, zokken6mentessé tétele

- folyamatos napirend kialakitdsa a csoportba jaré gyermekek koranak, egyéni fejlettségi
szintjének figyelembevételével

- az egészséges testi, lelki fejl6dés segitése, differencidldsa
- megismerési folyamatok segitése

- onalldsagra nevelés, dvodara valo felkészités

- szUl6kkel vald kapcsolattartas, egylttmkodés

- szabad jatéktevékenység megteremtése, ezaltal a kisgyermekek tanuldsi folyamatainak
biztositasa

V. Anevelési év kiemelt célja

Egészségnevelés, biztositjuk a biztonsagos, balesetmentes, egészséges kornyezet feltételeit.

Feladat FelelGs Hataridg
Balesetvédelem: a gyermek testi lgazgatd folyamatos
épségének meglbrzése KisgyermeknevelSk
Fokozott figyelem a gyermekvédelmi lgazgatd folyamatos
feladatokra, a gyermekvédelmi KisgyermeknevelSk

jelz6rendszer hatékony mikodtetése.




Taplalkozdasi szokasok megismertetése, Kisgyermeknevel8k folyamatos
elsajatitasa.

Beszédinditas, szokincsbdvités KisgyermeknevelSk folyamatos

el@segitése egyénileg
mondokakkal, énekekkel, mesékkel.
A csaldddal egytttmkodve az érzelmi- és KisgyermeknevelSk folyamatos
értelmi fejlesztés/ nevelés, szocializacio

biztositdsa.

VI. A nevelési- gondozasi év tervezett feladatai

LegfGbb célunk a kisgyermekek szakszerd és szinvonalas nevelése — gondozasa, mely kornyezetben a

gyermek nyitottad és befogadova valik.

VIl. A BolcsGde kiemelt feladata a 2025/26-0s nevelési évben

szUl6kkel vald jé kapcsolat kialakitdsa, bizalom kisgyermeknevel6 felé

egészséges, biztonsagos, kiegyensulyozott kornyezet, feltételek megteremtése

a kisgyermek egyéni és életkori sajatossagainak figyelembevétele mellett, a megfeleld, folyamatos
napirend kialakitasa

elegendd tér biztositdsa az 6nallosagi folyamatokhoz, az 6ndllésodasi torekvések tdmogatdsa,
segitése pedagdgiai modszerek alkalmazasaval

* amegismerési folyamatok fejl6désének segitése

*  belsd és kils6 kapcsolatok erdsitése
*  targyi kdrnyezet fejlesztése

*  kisgyermeknevel8k hasznos tovabbképzéseinek felkutatasa, elvégzése
*  akisgyermekekkel kapcsolatos napi adminisztracids feladatainak elvégzése

* ajelen és atdvol Iév6 gyermekek KENYSZI informacios rendszerben térténd rogzitése

Munkatarsi értekezletek rendje:
NevelGtestlleti értekezletek:

- 2026.06.19

- 2026.08.24.
Szikség esetén kdzosen illetve egyénileg.
Szildi értekezlet:

- 2025.10.07.

- 2026.05.12.
Szil6csoportos beszélgetés:

- 2025.11.18. szobatisztasag
- 2026.03.17. bolcséde- dvoda atmenet
- 2026.06.09. egészséges étkeztetés




VIIl. Tovabbképzések az éves tovabbképzési terv alapjan

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl 1993. évi lll. torvény 92/D. — . § szabdlyozza a személyes
gondoskodast végzd személyek tovabbképzésére vonatkozo térvényi elSirdsokat, részletes szabdalyokat
a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl sz6lé 9/2000.
(V. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza.

Tovabbképzés finanszirozasara vonatkozd illetve a munkaltatd kotelezettségével kapcsolatos
jogszabaly, melyet a tovabbképzési tervhez is csatolok.

(1) A személyes gondoskoddst nyuUjté intézmény vezetSje (a tovabbiakban: munkaltatd) éves
tovabbképzési tervet koteles késziteni.

(2) A tovabbképzési terv tartalmazza

a) a targyévben tovabbképzésben résztvevdk varhatd szamat, munkakoriik és a varhatd tavolléti
id6 feltlintetésével,

b) a tovabbképzésben résztvevék helyettesitésére vonatkozo tervet,

c) a tovabbképzésre fordithatod forrasok megjeldlését és felosztasat,

d) a tovabbképzési kotelezettséglket teljesiték szamat.

(3) A munkaltatd koteles az éves tovabbképzési tervben szerepl6 munkavallalé szamara a

tovabbképzésen vald részvétel idejére munkaidé-kedvezményt biztositani, erre az id6re tavolléti dijat
fizetni, a tovabbképzés részvételi dijat viselni.

(4) A munkaltaténak a munkaviszony, illetve a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor a
makoddési nyilvantartdsba vételrdl szol6 igazolast, valamint a tovabbképzési kotelezettség teljesitését
igazolé dokumentumokat at kell adnia a munkavallalo részére.

Cél: tovabbképzési ciklus végére minden dolgozd teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.
Tovabbképzés teljesitésének id6pontja: A tovabbképzési idGszak befejezésének datuma a szak-
dolgozéknal a tovabbképzési tervében feltlintetett idépont.

Tovabbképzési pontérték:

A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik. A tovabbképzésre
kotelezettnek egy tovabbképzési idGszak alatt felsGfokud iskolai végzettség (f6iskola, egyetem) esetén
80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

Minden szakképzett dolgozd szamara kotelezs teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo kotelezettséget,
a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt tovabbképzéseken.

Tovabbképzési terv:
1. kisgyermeknevel6
A tovabbképzési id6szak 2024- 2028 tart.
Tovabbképzés idGszakroél sz616 igazolas kiallitas alatt van.
A dolgozo 80 pontot koteles teljesiteni 4 év alatt.
2. kisgyermeknevel§
A képzési kotelezettség teljesitett.
Tovabbképzés iddszak teljesitésének vége: 2026.07.01.

IX. Azigazgato feladatai

- felel6s az intézmény mikodéséért
- gondoskodik a dolgozdk oktatasi és tovabbképzési tervének elkészitésérdl és végrehajtasarol

- elkésziti a dolgozék munkarendjét és munkaidd beosztdsukat a kisgyermeknevel6vel, aki heti 2
oraban vezetdi feladatokat is ellat.

- elkésziti az éves szabadsagolas Utemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast vezeti

- megszervezi a dolgozék balesetvédelmi és tlzvédelmi oktatdsat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartdsokat vezeti

- tovabba ellenérzi a vezet6i feladatokat is ellatd kisgyermeknevelS altal vezetett el8irt



nyilvantartasokat

- Osszehangolja, irdnyitja és ellendrzi a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd dolgozék munkajat

- folyamatossagra torekszik dvoda- bolcséde jo kapcsolatdban

- szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és szil6i értekezleteket

- ellatja az intézmény képviseletét a felettes szervek, és a tarsszervek iranyaban

- elkésziti az intézmény SZMSZ-t és egyéb dokumentumait, szabdlyzatait a vezetdi feladatokat is

ellatod kisgyermeknevelbvel

X.  Programok, sziil6csoportos beszélgetések

A bolcsédében a nevelési év soran kilonboz6 rendezvényeket szervezlink, olykor az ovodai
programokba is bekapcsolédva. Ezek id6pontjai mindenki szamdra ismertek. Falitjsagon, az Gzend
flzetben hivjuk fel a szll6k figyelmét a programokra. A programok lebonyolitdsdhoz elegendé idét,
eszkdzt és helyet biztositunk. A programok gyakorisdgukban, témajukban a helyi adottsagokhoz,

igényekhez, sziikségletekhez igazodnak.

Fontosnak tartjuk a szUl6k bevonasat a kozds programok szervezésébe, megvaldsitdsaba. Ezen
programokkal erdsitjik a bolcséde csaldd kapcsolatat és a csaladok minél szélesebb rétegét szolitjuk
meg. Belsd Unnepeink és programjaink korosztalynak megfeleld.

Nevelési terv

Hénap Program/ jeles nap
Szeptember Beszoktatds
Oktober Tokfaragas
November Marton nap
December Adventi készil6dés
Januar Uj év kdszontése
Februar Maci nap, Farsang
Marcius Tavasz varasa
Viz Vilagnapja
Aprilis Husvét
M3jus Anyak Napja Fold Napja
Madarak Fak Napja
Junius @yereknap
Evzard, jatékos csaladi programmal
Julius Jérmt’ivek, kozlekedés
Allatkerti allatok
Augusztus Kiranduldsok, élmények megbeszélése Ovodara

valé hangolddas, annak segitése
Csaladlatogatas

A szUl6i értekezlet és szlilGcsoportos beszélgetések tervezett idépontjai:

SzulGi értekezlet
IdGpont: 2025.10.07.

Téma: Uj gyermekek sziileinek megismerése, a bolcsédei élet bemutatdsa, elvards rendszer,
informacié atadas, szUl6i kérdések megvalaszoldsa. Beszoktatdsok kiértékelése.

Felel8s:
Kisgyermeknevel&k




Id6pont: 2026.05.12.
Téma: Ovoddra vald felkésziilés, beiratas, dvodai életbe vald bepillantas
FelelGs:

Kisgyermeknevel6k

Bolcsédei dajka

Szil6csoportos beszélgetés
IdGpont: 2025.11.18.

Téma: Egészséges étkeztetés otthon és az intézményben
Id6pont: 2026.03.17.

Téma: Szobatisztasag, az arra vald hajlanddsag kisgyermekkorban
Id6pont: 2026.06.09.

Téma: Bolcs6de- dvoda atmenet

FelelGs: Kisgyermeknevel6k, bolcsédei dajka

Nevelési évzaré értekezlet

Téma: Nevelési év lezdrdsa. Az elmult idGszak értékelése, tapasztalatok, éves beszamolok
megbeszélése

Id6pont: 2026.06.19.

Nevelési évnyitd értekezlet
Id6pont: 2026.08.24.

Bolcs6dei évzard
Gyermekektél vald bucsuzas, kdzos jaték a gyerekekkel és a szilSkkel, megvendégelés
Id6pont: 2026.06.15.

Nyari zarva tartas tervezett ideje
Intézménylnk a nyari id&szak alatt is biztositja az egész napos bolcsddei ellatast. A nyari zarva tartds
tervezett id8pontjat Csavoly Kozségi Onkormanyzat képviseld testiilete jovahagydsa utdn tesszik kozzé.

6/2016. (Ill. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (1V. 30.)
NM rendelet mddositdsdarol.

6/2016 EMMI rendelet 37§ (3) A fenntartd minden év februdr 15-éig tdjékoztatja a sziiléket a bélcsédei
ellatdst nyujtd intézmény, szolgdltatd nydri nyitvatartdsi rendjérél. A nydri zdrva tartds idétartamdt a
fenntarto legfeljebb 6t-hétben hatdrozhatja meg.

Bélcsédék napja

Id8pont: 2026.04.21.

6/2016. (Ill. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskoddst nyujto gyermekjéléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikbdésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (1V. 30.)
NM rendelet mddositdsdrdl

,43. § (1) A bélcsédében és a mini bélcsédében az dprilis 21-én, vagy ha az heti pihenénapra vagy
munkasziineti napra esik, az azt kévetd legkézelebbi munkanapon tartott Bélcsédék Napja minden évben
nevelés-gondozds nélkili munkanap.”

XI.  Kapcsolattartas modja, formai

Napi informacio adasa

A bolcsédében a szll6kkel vald tdjékoztatas a napirend részét képezi

- Fogaddodrara kérés alapjan kerdl sor.

- Csaladi flzet, ahol a gyermekek fejl6désérél és az esetleg észlelt problémakrdl, napi feljegyzések
készllnek a sziil6k felé.



- SzUl6csoportos beszélgetések keretében a szil6k elézetes kérése alapjan bizonyos témakban
szakember el6addsat biztositjuk legalabb 1 alkalommal.

- Falitjsag
Xll. Belsé ellen6rzés, ellendrzési feladatok

Az igazgatd belsd ellenbrzési Utemtervet készit, mely alapjan ellenérzi, értékeli a kozalkalmazottak
munkajat, szakmai felkésziltségét, kompetenciait, rugalmassdgat, tovabba, hogy a szakmai mddszertani
el8irasoknak és jogszabalyoknak megfelelen végzik-e napi tevékenységeiket.

A belsé ellen6rzés alapvet célja a szakmai munka hatékony megszervezése és iranyitdsa, a jo minéségl
kisgyermeknevel8i és bodlcsédei dajka munka 8sszehangoldsa az intézmény zavartalan mikodése
érdekében.

Az igazgatd a megfigyelések, ellenbrzések soran feltérképezi a pedagogiai és nem pedagdgiai munka
eredményességét és hatékonysagat. Az ellenérzési Utemtervet az igazgatd az éves Munkatervben
nyilvanossagra hozza a kisgyermeknevel6k és bolcsédei dajkak szamara.

Ellenérzéskor sor keriilhet az esetleges nehézségek id6ben torténd feltdrasara, és azok korrigalasaval a
késébbi munka hatékonyabba, gordilékenyebbé tehetd.

Az ellenbrzé tevékenység megvaldsitdsaban segitséget nyujt. A gyermekek napkdzbeni elldtdsahoz
illeszkedd standard c. kiadvany (Csaladbardt Magyarorszag Kézpont Nonprofit Kézhasznu Kft), mely
pontosan meghatarozza az egyes nevelési, gondozasi tevékenységek lebonyolitdsanak mdédjat, ezéltal a
dolgozék viszonyitasi alapot kapnak az altaluk elvégzett munka megitéléséhez.

Célunk, hogy az intézményben egy egységes koncepciot alakitsunk ki, a dolgozdk egységes nevelési-
gondozasi alapelvek szerint végezzék szakmai tevékenységiket.

A belsé ellendrzés moédszereit, fajtait, formait és mddjat az intézmény Belsd ellenbrzés rendje c. sajat
szabalyzata taglalja részletesen. Ebben megtaldlhato az ellenérzések targya, szempontsora, a
jegyz6konyvkészités és az értékelés maodja.

Dokumentacio ellendrzése:

Megnevezés Hatarid6 Felel8s
Beszoktatdsi terv készitése augusztus Kisgyermeknevel&k
Csaladlatogatasrol, Folyamatos Kisgyermeknevel&k

beszoktatdsrdl feljegyzés
készitése a torzslapba, csaladi
flzetbe.

Fejlédési napld vezetése

Igazolasok ellendrzése Folyamatos Kisgyermeknevel6k
Csoportnapld, napi napi rendszerességgel KisgyermeknevelSk

megfigyelések vezetése

A kisgyermeknevel6k a csalddi flzetet informacié dtadasra, napi bejegyzésekre, illetve 1 éves kor alatt
havonta, 2 éves kor felett 3 havonta készit fejl6dési dsszefoglaldt, melyet a szUil6k szdmara, egyszerden,
érthetSen és lényegre toréen irja be csaladi flzetbe a fejl6dési napldba. Az dsszefoglaldt a fejlGdési
napldéba szakmai nyelvezettel belsé hasznalatra irja meg.

Egyéni megbizatasok ellenérzése

Megnevezés Hataridé FelelGs




Nevelési, - szulGi

Ertekezlet utdni egy héten
beldl

Kisgyermekneveldk,

Eszkoz, dekordcid és ajandék készitése, ellendrzése

Megnevezés

Felel8s

Hatarid6

Szlletésnapi ajandék készitése,
jelek

Kisgyermeknevel6k, dajka

Alkalmakhoz igazodva

Teremdekoracid

Kisgyermekneveldk, dajka

Evszakoknak és
Unnepeknek megfeleléen

Tevékenységekhez
kiegészit6 eszkdzok készitése

Kisgyermeknevel6k, dajka

Tervezett tevékenység
el6tti héten

X

Ill. A bolcséde kapcsolatrendszere és a kapcsolddo tervezett feladatok

A bolcséde kapcsolatrendszere csak intézményen bellli. A gyermekek életkorabol fakaddan, a
bolcs6dések nem tudnak részt venni versenyeken, kilsé el6addsokon, igy intézményen belll valdsitjuk
meg ezeket.

A csaldddal vald szoros kapcsolat elsédleges és legfontosabb szdmunkra. A gyermekek fejlédése
érdekében ez mindennapos és folyamatos. Az dévoda épllete is lehetévé teszi a szoros
kapcsolattartast.

A bolcséde és dvoda eredményesen mUikodik egyiitt. Kozos programok és latogatdsok segitik a
bolcséde- dvoda dtmenetet. Ebbdl fakaddan fontos, hogy a pedagdgusok részérél is legyen
visszajelzés a bolcséde irdnydba, kdlcsonds megbeszélések, tapasztalatcsere.

Kils6 kapcsolattartas:

Véddéndi Szolgalat

Csavoly Kozségi Onkormanyzat

Magyar Bolcsédék Egyesilete (a terlleti képviselével folyamatos kapcsolatban vagyunk Kiss
Tiborné),

Baja Kistérségi Csaladsegit6 és Gyermekjéléti Szolgalat,

Baja Kistérségi Egységes Pedagdgiai Szakszolgélat és Nevelési Tanacsado

Elelmezéshez kapcsolédé feladatok

A HACCP elGirdsainak megfelelSen végezziik az étkeztetést és a hozza tartozd adminisztraciot.
A HACCP rendszer megfelel6en mikodtetett, dokumentalt és felllvizsgalt, szabalyait betartva
torténik az élelmiszerek tarolasa, és felhasznalasa.

A telepllésen lévé f6z6konyha biztositja az dvoda és a bolcséde szdmara az étkeztetést.

A bolcsédében a gyermekeknek kiilon étlap, és kiilon ételkészités szerint torténik a f6zés.

Az étrend figyelembe veszi a korosztdly élelmezési nyersanyagnormait, 4- szeri étkezést

biztositunk (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna). Az étrend valtozatos, idényszer(, téli hdnapokban
is friss alapanyagokbdl, illetve zoldségekbdl készitik el az ételt, izében 6sszehangoltan.

A gyermekek egészséges fejl6dése érdekében, kevesebb finomitott cukrot tartalmaznak az
ételek és a tejes folyadékok, ennek ellenére j6iz(i, minGségileg és mennyiségileg is megfelel§
taplalékot biztositanak a gyermekek szamara.

Az ételeket a kisgyermeknevelSk is megkdstoljak, miel6tt a gyermekeknek felkindljak, igy egyben
ellenérzik a minGséget és hGmérsékletét, illetve példat mutatva kedvet kaphatnak a gyermekek



az ételelfogyasztasahoz.
- A folyadékpotlas az egész nap folyaman biztositott.

Kelt: Csavoly 2025.09.01.

Halmagyi_ Rigler Szilvia
Kisgyermeknevel6

Nanai Anikd
lgazgatd



