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4/2019. polgarmesteri-jegyz6i egylttes utasitas
a hivatal feladatairdl, az 5nkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések elGkészitésében és végrehajtasaban

FelsGszentivan Kozség Polgarmestere, Csavoly Kozség Polgdrmestere és Fels@szentivani Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je a szabdlyzat hatdlya ald tartozd szerveknél Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 67.8-anak (1) bekezdése
b) pontjaban biztositott jogkdrben eljarva, a Fels&szentivani K6zos Onkormanyzati Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban a
kdvetkez8kben allapitjuk meg:

I. Hataly

Jelen utasitds hatdlya kiterjed Fels@szentivdn Kozségi Onkormanyzatra, Csdvoly Kozségi
Onkormanyzatra (a tovabbiakban: énkormanyzat), Felsészentivani Kozés Onkormanyzati Hivatalra (a
tovabbiakban: hivatal) és a hivatal valamennyi szervezeti egységére.

Il
Az el6terjesztésekkel szemben tamasztott kdvetelmények

1. Az elGterjesztésekkel szemben tdmasztott tartalmi kdvetelmények:

- az el6terjesztésekben roviden elemezni kell a kilonb6zE tarsadalmi, gazdasagi osszefliggéseket, az
adott terlleten jelentkezé eltéré érdekeket. Az el6terjesztés tdrja fel a meglévé gondokat,
problémakat, foglalja 6ssze mindazokat az adatokat, tényeket, dsszefliggéseket, amelyek a dontés
meghozataldhoz szilkségesek. Az el6terjesztésnek dontésre alkalmasnak kell lenni.

- a terlleti elv érvényesilése érdekében az elSterjesztésnek az dgazat, a telepllés mikddési
terlletének egészét at kell tekinteni.

- egy-egy agazat helyzetének értékelése a célkitlizések megfogalmazdsa sordn komplexitasra kell
torekedni abban az értelemben, hogy figyelembe kell venni a mas dagazatokkal vald
Osszefliggéseket, a javasolt dontés mas dgazatokra gyakorolt hatdsait. Ezzel 6sszefliggésben be kell
szerezni az el8terjesztéssel érintett dgazatok egyetértését.

2. Az el6terjesztésekhez tartozd hatdrozat-tervezeteket a kovetkezd elvek szerint kell elkésziteni:

A rendelkezé résznek tartalmaznia kell:

- a konkrét feladat-meghatdrozdsokat, az elérendd célt, a végrehajtdshoz szikséges személyi,
gazdasagi feltételeket,

- a hatdsagi hatdrozatoknak meg kell felelnie az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrél szélo 2016. évi
CL. torvény el8irdsainak.

- a végrehajtasrél szolé beszdmoldsrol torténé jelentés hataridejét, a végrehajtdsi jelentés
elkészitéséért felelds nevét, a végrehajtasi hatarid6t naptari ddtummal megjelolve.

- a végrehajtasért felelGsok nevét. Tobb felel6s esetén a felsorolasban elséként emlitett személy a
végrehajtasi koordinacid megbizottja. FelelGsként kijeldlni személyt csak feladat- és hatdskorébe
tartozo Ugyben lehet.

- azonos témaju kordbbi hatdrozat tovabbi hatdlyban tartdsardl, mddositasardl, vagy hatalyon kivil
helyezésérél sz6l6 rendelkezést.

El6terjeszthetd a hatdrozat-tervezet ondlldan is, ha az révid szobeli magyarazattal, vagy ennek
hidnyaban is alkalmas a testuleti elhatdrozdsra (pl. munkaterv).



3. A képvisel6-testilet ilése napirendjén szerepl6 el6terjesztések terjedelme - a hatdrozat-tervezetek
és a mellékleteken kivil - nyolc gépelt oldalnal tobb nem lehet. Kivételek ez aldl a kdltségvetési és
fejlesztési tervek, a tavlati fejlesztési tervkoncepciok elfogadadsara és végrehajtasara vonatkozd
beszamoldk, valamint a tobb éves dgazati vagy terileti programok. A meghatdrozott terjedelem
tullépését - egyedi elbirdlds alapjan - a polgdrmester engedélyezi.

Az alkalmazandd betdstilus és betlméret: Calibri Light 11, oldalszdmozas lap aljan kézépen, Calibri
Light bet(stilus és 8 betliméret.

4. Az el6terjesztésen jeldlni kell azokat az adatokat, amelyek szolgdlati, vagy allamtitoknak
mindsilnek, ezek kodzlése, vagy terjesztése jogi felel§sséget von maga utan. Jeldlni kell tovabba azt
a tényt, ha kotelez6en zart Glésen tdrgyalandd vagy ha az el6terjeszt§ az anyagot zart Ulésen vald
targyalasra javasolja. Az el6terjesztésekben minden altaldnosan ismert rovidités vagy elfogadott
megjeldlés hasznalhatd.

5. Az el6terjesztéseknek tartalmazniuk kell:

- az elGterjeszté megnevezését, az elbterjesztés szamat, pontos targyat, amelynek egyeznie kell a
képvisel6-testllet Ulésére kibocsatott meghivoban szereplé szdveggel, illetve megnevezéssel, a
testileti GUlés megjelolését és idejét, a hivatalos megszolitast,

- mindazokat a tényeket, korilményeket, adatokat, informacidkat, amelyek az Ggyben a megalapozott
érdemi dontés meghozataldhoz elengedhetetlendil sziikségesek,

- amennyiben az adott témakoérben tobb megoldds lehetséges, azokat lehet8ség szerint ismertetni
szlkséges (alternativ javaslatot tartalmazd el6terjesztés),

- utalni kell a targyban sziletett kordbbi képviselS-testileti hatdrozatokra, és a végrehajtas
tapasztalataira,

- a hatdrozati javaslatot (indokolt esetben az alternativak feltiintetésével),

- a végrehajtasért felel6s megnevezését, a végrehajtas hataridejét, a folyamatos hataridé megjelolés
lehet6ség szerinti mell6zésével,

- ahol arra lehet6ség van, és az tényadatokkal kellSen aldtdmaszthatd, csatolni kell a dontésre
vonatkozd kéltséghaszon elemzést (a varhatd dontés koltségvetési kihatasat -hatdsvizsgalatat),

- a hatdrozati javaslatndl fel kell tintetni, hogy a hatdrozathozatal az Mo6tv., valamint az SZMSZ
vonatkozé el8irdsai alapjan egyszer( vagy mindsitett tdbbséget igényel.

6. A hatdrozati javaslatoknal minden esetben torekedni kell a szabatos és magyaros megfogalmazasra.

7. Ingatlan(ok) elidegenitésére iranyuld el6terjesztés esetében a hatdrozati javaslatnak minden
esetben tartalmaznia kell az ingatlan azonosité adatait (hrsz., pontos cim, mdivelési ag, terhek
kivonata stb.).

8. Atdjékoztatd, tdjékoztatdsra irdnyuld elSterjesztés esetén nem kell hatdrozati javaslatot késziteni.

9. Amennyiben a készit6 személye nem azonos az elSterjesztésre jogosult személlyel, Ugy az anyag
csak az elGterjeszt6 aladirasaval kertlhet a képviselé-testilet elé.

10. Az elbterjesztés csak a jegyz6, vagy a jelen utasitdsban megjeldlt koztisztviselSk
ellenjegyzésével terjeszthetSk a képvisel§-testilet elé.

11. Az el6terjesztések mellékletei lehetnek:
- kalonboz6, az érdemi dontés targyat képez§ adatok, stb.
— el6zmény, vagy kiegészité dokumentumok, tanulmanyok, abrak, térképek, diafilm, illetve
kép, valamint egyéb vizudlis szemléltetd eszkdzok.
— kiegészit6, vagy meghatdrozd statisztikai szamadatok a dontés kialakitdsahoz szlkséges
részletességgel és mennyiséggel.
- bizottsag véleménye, allasfoglalasa, javaslata.



12. A képvisel6-testilet napirendjén szereplé elSterjesztéseket szakmai-torvényességi ellenérzést és

8.

. Az elGterjesztés elkészitésére kotelezett a képvise

P

az elSterjesztd altal torténd aldirdst kovetben meg kell kuldeni a képvisel6knek, érintetteknek.

.
Az el6terjesztés elkészitési rendje
Az elGterjesztések kidolgozasanak és elSzetes egyeztetésének f6bb szabalyai

G-testllet Ulése elStt legaldbb 8 nappal koteles
bejelenteni a polgarmesternek, ha az el6terjesztést - alapos indokkal - nem tudja elkésziteni.

. Az el6terjesztést az annak elkészitéséért felel§s személy szakmai ellenérzés céljabdl (polgarmester,

bizottsagi, képviselS-testileti) a jelen utasitdsban meghatarozott szakmai ellenér felé tovabbitja,

legkésébb a képvisel§-testileti Glést megel6z8 11. napig.

o

Az egyeztetett el6terjesztéseket legkésdbb az anyagkildést megel6z8 2 munkanappal az Ulés el6tt
kell leadni torvényességi ellendrzés céljabol.

Az elGterjesztést el6zetesen — Fels@szentivanon az anyagkildést koveté napon cslitdrtokon 13:00
6ratél, Csavolyon az Ulést kozvetlenil megel6z6

6z6en - tartandd bizottsagi Ulésen - véleményeztetni
kell a képvisel6-testiilet éves munkatervében meghatdrozott bizottsagokkal. Az el6zetes
véleményegyeztetésrél, a targykor szerint szilkséges egyeztetésrél, valamint a jogszabalyon alapuld
egyetértés és vélemény beszerzésérdl az elbterjesztést készité kdztisztvisel§ koteles gondoskodni.

Az e
egyet az e

Gterjesztésben fel kell tlintetni, hogy mely szervekkel egyeztették azt, mely szervek értenek
Gterjesztésben foglaltakkal, vagy mely szervnek eltéré a véleménye, s mi annak a
lényege. Az eltéré véleményeket a tdrgyald résznek kell tartalmaznia. A bizottsagi véleményt
mellékelni kell. Az el6készit6 az el6terjesztésre vonatkozd testileti dontést kovetben hozott
hatarozatot megkuldi az érdekelteknek.

Az el6terjesztések szakmai ellen6rzését az el6terjesztés targya szerinti Ugyintéz6 végzi.
Amennyiben az elGterjesztésnek koltségvetési vonzata van, Ugy azt a gazdalkodasi féel6addval
(Rutterschmidt Tiborné), pénzugyi el6addval (Farkas Janos) is egyeztetni kell a szakmai ellenérzés
soran.

Amennyiben a szakmai ellen6rnek észrevétele van, ugy véleményét a kisérélapon jelzi és azzal
egyUtt juttatja el az el6terjesztést a torvényességi ellenbrzést végzkhoz.

Az elGterjesztések torvényességi ellendrzését a jegyz6 végzi. A szakmai, torvényességi ellendrzést
végz4 tavolléte esetén a vizsgalatot a munkakori helyettese koteles ellatni.

A torvényességi ellenérzést végzb az ellenérzést kovetben annak megtorténtét igazolja, amennyiben

. A hatarid6k elmulasztasa esetén a jegyz6 az e

torvényességi észrevétele van, Ugy véleményét irdsban csatolja.

Gterjesztést felllvizsgalat nélkil visszautasithatja és
errél a polgarmestert tajékoztatja. A munkatervben nem szerepl6, valamint a hataridén tul
készitett el6terjesztések testilet elé torténd terjesztésérdl és idépontjardl a polgdrmester irdsban
dont.

10. Az el6terjesztés készitéséért felel6s személy az ellenérzések soran felmertlt szakmai,

torvényességi észrevétel, véleményeltérés esetén koteles a szakmai, torvényességi ellen6rzést
végz6 személlyel egyeztetni. Amennyiben a véleményeltérés tovabbra is fennall, abban az
esetben az el6terjesztés tartalmat illet6en a jegyz6 dont.




11.

12.

13.

14.

15.

Az elGterjesztéseket aldirast kdvetben - de pecsét nélkil! -, a sokszorositasra vagy szkennelésre
torténd leadas el6tt a jegyzének be kell mutatni.

Az el6terjesztéseket sokszorositds, szkennelés céljabdl a titkarsagon kell leadni.

A hatdrozat végleges megfogalmazdsa a készit6 feladata, ha a testlleti Glésen a hatarozat-
tervezetet mddositottdk, Ugy az dtdolgozas, a végleges szbvegezés ugyancsak az el6terjesztésért
felel6s feladata még az Ulésen.

Az atruhazott hatdskor gyakorldsa érdekében készllt elSterjesztésekben és hatarozat-
tervezetekben meg kell jel6Ini az atruhazas tényét.

Onkormdnyzati rendeletet az elSterjesztés elkészitéséért felels - az elfogadott mddositasok
atvezetése utan - a képvisel6-testlleti Ulést kovetd munkanapon koteles nyilvantartasba vétel és
kihirdetés céljabol atadni a titkarsagon.

IV.
Az elGterjesztések és hatarozatok nyilvantartasa,
végrehajtasanak szervezése és a beszamolas rendje

El6terjesztések nyilvantartasa:

1.

2.

A képvisel6-testilet Uléseire készitett el6terjesztéseket a titkdrsagon besorszamozzadk a
meghivénak megfelel6en, ha az nem tértént meg elStte vagy valtozott a sorrend.

A hatdrozatok megkuldésének rendje:

A hatdrozat megkuldéséért a titkarsag felel6s a kbvetkezék részére:

- polgdrmester, alpolgdrmester,

- a felel6sként megjeldlt személyek,

- a jegyz6,

- az Ugy targya szerint érintett 6nkormanyzati bizottsag(ok) elnokeinek,
- a végrehajtds soran feladatkdrikben érintett lgyintézéknek,

- az el6terjesztének (illetve az inditvanyozdnak),

A hatdrozatok megkuldéséért a jegyzd felel6s, amely kotelezettségének titkdrsag utjan tesz eleget.

3.

Az oOnkormanyzat rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtdsdra az koteles, akit a testilet
felel6sként megjeldl. A hatdrozati kivonat elkészitése és tovabbitasa az Ulést kovetd munkanapon
torténik.

. A nagyobb jelent6ségli hatarozatok végrehajtdsahoz intézkedési terv készil. Az intézkedési tervet a

targy szerint illetékes tisztségvisel§ hagyja jova. A fontosabb hatdrozatok végrehajtdsa érdekében
az illetékes tisztségviseld kezdeményezi:

- vezetSi megbeszélésen a végrehajtds modszerének a meghatarozasat,

- végrehajtasi utasitas kiadasat,

- a hatdrozat végrehajtdsara kilon célvizsgalat elrendelését.

A végrehajtasért felel6s személy koteles a szlikséges intézkedéseket megtenni, a kozremikodd

tevékenységét Osszehangolni. Az lgyintéz6k a feladatkoriket érint6 hatdrozatok végrehajtdsanak
szervezéséért az dnkormanyzati gazdasagi tarsasagok, intézmények tekintetében akkor is feleldsek,
ha a hatdrozatban a gazdasagi tdrsasag, intézmény vezetbje kerll megjeldlésre. A végrehajtds
koordinacioja, a végrehajtds folyamatos értékelése a testiileti tajékoztatas ellendrzése az Ggyintéz§
feladata.



Amennyiben a hatdrozat végrehajtdsa akaddlyba Utkozik a hatdrozatok részbeni, vagy teljes
felUlvizsgdlatanak szlikségességét jelezni, illetve kérni kell.

5. Alejart hataridejl hatarozatok végrehajtdsardl a felel6sok jelentései alapjan a polgdrmester szamol
be a testlletnek. A hatarozatok végrehajtasanak szervezése soran a titkarsag vezeti a hatdrozatok
kdzponti nyilvantartdsat, és a jelentések dsszefoglaldsaval elGsegiti a testilet tajékoztatasat.

A hatdrozatok nyilvantartdsa tartalmazza:
- targyat, hatdrozatszamot, jegyz6konyv iktatdszamat
- zart Ulés esetében mindezt félkdvér bet(itipussal szedve

A végrehajtasi jelentések tartalmi valdodisagaért és a hatarid6 betartasaért a vezeték fegyelmileg
felel6sek. Kotelesek folyamatosan ellendrizni a hatdrozatok végrehajtasat, amelyekben foglalt
hataridé megtartdsa vezetdi kotelesség.

V.
A képvisel6-testileti Glések jegyz8konyve

1. Atestlleti Glések jegyz6konyveinek készitésével kapcsolatos kdvetelmények:
- az elkészult jegyz6konyvnek alkalmasnak kell lennie a testllet torvényes muikodésének
megitélésére,
- megfelel6en dokumentdlnia kell a testllet mdkddése soran hozott dontéseket, illetve a dontéseket
kialakito befolydsold korilményeket,
- az alaki és tartalmi kovetelmények megtartdsa mellett a jegyz6konyv terjedelme és tartalma
lényegre tord, pontos, szabatos fogalmazasu legyen.

2. Ajegyz6kényv bevezetd részeként minden esetben irdsba kell foglalni:
- az Ulés helyét és id6pontjat,
- a megjelent képvisel6k felsoroldsat,
- a tdvol maradt képviselSk felsorolasat,
- a meghivottak nevét, valamint az egyes napirendi pontoknal tanacskozasi joggal jelen lévék név
szerinti felsoroldsat,
- a hatdrozatképesség szam szerinti megallapitdsat, valamint az Ulés megnyitasat, az elfogadott
napirendet, a napirendek targyanak és el6terjeszt6jének megjeldlését.

3. Anapirendek targyaldasanal a jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:

- a napirend targyat és el6terjesztdjét,

- amennyiben irdsbeli elSterjesztés késziilt, azt a jegyz8kdnyvhoz kell csatolni, az elSterjesztés a
jegyz6konyvvel egyltt kezelendd, és a jegyz6konyvben elegendd az ahhoz csatolds tényét
megjel6ini,

- sz6ébeli el6terjesztés esetén annak lényegét meg kell jel6lni, a hatarozati javaslatot pedig teljes
egészében a jegyz8kdnyvben rogziteni kell.

Az irdsbeli elSterjesztés szobeli kiegészitését tomoren kell rogziteni, kitérve az irdsbeli el6terjesztésben
foglaltakkal ellentétes, vagy azt kiegészit6 Uj tényekre, adatokra.

4. Az elGterjeszt6hoz intézett kérdések lényegét kell rogziteni. Ugyanigy kell a kérdésekre adott
valaszokat irdsba foglalni. Amennyiben a kérdésekre adott vdlasz az elSterjesztésben foglaltakrol
lényegesen eltérd adatokat tartalmaz, Ugy a valasz erre vonatkozd részét sz6 szerint irdsba kell
foglalni.



Azokat a hozzdszélasokat, amelyek nem tartalmaznak az elGterjesztésben foglaltaktdl [ényegesen
eltéré adatokat, utald jelleggel lehet rogziteni a jegyz6konyvben. Ha a hozzdszolds az
el6terjesztésben foglaltaktél |ényegesen eltér§é adatokat, vagy javaslatokat tartalmaz, a
hozzaszolasnak az erre vonatkozd részét a jegyz6konyvben rogziteni kell. A jegyz6kdnyvnek minden
napirend targyaldsanal tartalmaznia kell a polgdrmesteri 6sszefoglald lényegét.

A jegyz6konyv irasban tartalmazza a hatdrozati javaslatok feletti szavazds eredményét, pontosan
feltintetve a hatarozat mellett és ellene szavazdk, valamint a tartézkoddk szamat. Ha csak a
hatdrozat mellett szavaztak, Ugy az "egyhangulag" megjeldlést lehet alkalmazni. Név szerinti
szavazas esetén pontosan fel kell tintetni, hogy ki, hogyan szavazott. A jegyz6kényv minden
napirend esetében tartalmazza a hozott hatarozatokat.

5. Ajegyz6konyv az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és interpellacidkat, az interpellaldé nevét, az
interpellacié targyat, a valaszadd nevét, tovabbd a képvisel§-testlletnek az interpellacié kapcsan
hozott dontését tartalmazza. A képvisel§ kérésére irasos kilonvéleményét, vagy az dltala
elmondottak sz6 szerinti rogzitését is tartalmaznia kell a jegyz8kdnyvnek.

Az Ulés befejezésével kapcsolatban a jegyzdkonyv a kdvetkezdket tartalmazza:
- az Ulés bezarasanak tényét, idépontjat
- a polgarmester és a jegyz6 alairasat.

6. A jegyz6konyvek tdroldsa hangrogzités esetén:

A testlleti Ulések hangrogzitése, illetve a hanghordozérdl torténé jegyzdkonyvkészités feltétele a
jegyz6konyv, a hozza csatolt irdsbeli elSterjesztések, valamint az Glésrél késziilt hangfelvételek
egylttes és egy egységként vald tdrolasa. A testlleti Glésekrél készilt irott és hanghordozén
rogzitett dokumentacids anyag téroldsaval kapcsolatos feladatokrdl a titkarsag gondoskodik.

A testlleti Ulések anyagdnak rogzitésére felhaszndlt hanghordozék jeldlésére datum és targy
megjel6lése egylttesen alkalmazandé.

A testuleti Glésekrdl készilt hangfelvételek felllvizsgdlata, illetve selejtezése 5 évenként torténik. Az
ezzel kapcsolatos feladatokat a jegyzd irdnyitja. Nem lehet selejtezni azonban azokat a
hangfelvételeket, amelyek a hangrogzitéstél eltelt 5 év utan is a képvisel6-testilet tovabbi
muikddéséhez pontos adatokat tartalmaznak, vagy fontos dokumentdcids értéklek.

7. A valasztopolgarok az dnkormanyzat honlapjan betekinthetnek a képvisel6-testilet nyilt Gléseinek
jegyz6konyvébe.

8. A képviselG-testilet Glésének a jegyz6kdnyvét a polgdrmester és a jegyz6 irja ald, illetve ha van,
jegyz6konyvhitelesit6(k). A jegyz6konyvet az Ulést kdvets tizendt napon bellil a jegyz6 koteles
megkildeni a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatalhoz (a tovabbiakban: kozigazgatasi hivatal).

VL.
A bizottsagi ilések jegyz6kdnyve

1. A bizottsagi jegyz6konyvek tartalmi és formai kdvetelményei azonosak a képvisel§-testileti
jegyz6konyvek tartalmi és formai kovetelményeivel. A bizottsdgok hatdrozatképességére és
hatdrozathozataldra a Képvisel6-testlletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. A bizottsagi
jegyz6konyvet a bizottsdg elndke és tagja irja ala.



2. A bizottsagi Ulések elGkészitéséért az Ggyviteli, technikai feladatok 6sszehangoldsaért, valamint a
jegyz6konyvek vezetéséért, elkészitéséért a jegyzd altal kijelolt titkarsagi dolgozok felelsek.

3. A  Dbizottsdgi elGterjesztések szakmai, torvényességi ellen6rzését a  képviselS-testileti
el6terjesztésekre vonatkozé szabdlyok szerint kell elvégezni.

6. A bizottsagi Ulésrél készilt jegyz6konyvet a bizottsagi Glést kévet6 15 napon belll fel kell
terjeszteni a kormanyhivatalhoz. Az eredeti aldirt jegyz6konyveket kottetés céljabdl a titkarsag
gydjti és tarolja. A jegyz6konyv egy példanyat a bizottsagi tlés anyagaval egyitt iktatni kell.

VII.
Atruhazott hataskdrben hozott déntésekkel kapcsolatos teendSk

1. A polgdrmesteri, bizottsagi atruhazott hataskérben hozandd dontések el6készitése, az azokrol
torténd beszamold elkészitése az agazat szerinti Ugyintézd feladata. Az atruhdzott hataskodrben
hozott bizottsagi és polgarmesteri dontések elSterjesztési rendjére is a jelen utasitas szabdlyait kell
alkalmazni.

2. A polgarmester és a bizottsagok altal atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl a polgarmester,
illetve a bizottsdg szamol be a képvisel6-testiilet munkatervben meghatdrozott tlésén. A dontések

végrehajtasarol a végrehajtasért felelSs készit jelentést és juttatja el a polgdrmesterhez.

3. A titkarsag figyelemmel kiséri, hogy a feladatkor szerinti vezet6 az Ugyintéz§ segitségével eleget
tett-e beszdmolasi kotelezettségének a képviselS-testilethez.

VIII.
Zaré rendelkezések

Ez az utasitas 2019. aprilis 15. napjan |ép hatalyba.

FelsGszentivan, 2019. marcius 18.

Voros Szilard Hamhaber Norbert dr. Gyenes Gabriella
FelsGszentivan Kdzség Csavoly Kozség FelsGszentivani Kozos
Polgarmestere Polgdrmestere Onkormanyzati Hivatal
jegyzbje



FELSOSZENTIVANI K&ZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOIE

KISEROLAP

targyu el6terjesztéshez

A Képvisel6-testileti Glés id6pontja:

a.) Elkészitésért felelGs:
b.) Szakmai ellenérzés
— atvétel id6pontja:
—szakmai ellenér:
Szakmai észrevétel van

Ha van, akkor leirdsa, indokoldsa:

c.) Térvényességi ellenérzés:
— atvétel id6pontja:
—torvényességi ellendr:
Torvényességi észrevétel van

Ha van, akkor leirdsa, indokolasa:

d.) Alairasra leadas id6pontja:



Megismerési nyilatkozat
Felsészentivan Kézségi Onkormanyzat, Csavoly Kozségi Onkormanyzat és Felsészentivani Kozés Onkormanyzati
Hivatal a hivatal feladatairdl, az dnkormdanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtdsaban szo6lé szabalyzatdt a mai napon az érintettek részére rendelkezésére bocsdtom megismerési
célbodl és elrendelem annak aszerinti alkalmazasat a hatalyba Iépése napjatol.
Fels@szentivan, 2019. marcius 18.

dr. Gyenes Gabriella
jegyz6

A 2019. aprilis 15. napjatdl hatalyos Felsészentivan Kdzségi Onkormanyzat, Csavoly Kézségi Onkormanyzat és
Fels6szentivani Kozdés Onkormanyzati Hivatal a hivatal feladatairdl, az ©6nkormanyzat munkéjanak a
szervezésében, a dontések elSkészitésében és végrehajtdsaban szdélo szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni

Név Feladat, Datum Alairas
hatdskor
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