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POLGARMESTER-JEGYZO

lktatdszam: FSZ/i913-1/2021.

Fels@szentivan Kozségi Onkormanyzat, Csévoly Kézségi Onkormanyzat és
Felsszentivani Koz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je

1/2021. {X1.11.) polgdrmesteri-jegyz6i utasitasa

a kdzérdek( adatoknak és a kdzérdekbdl nyilvdnos adatoknak az dnkormanyzat
honlapjan torténd kdzzétételérdl, a kdzérdekd adatok megismerésére irdnyuld
igények teliesitési rendjének szabalyairdl, valamint az egyéb kozzétételi médokrd!



Az informéciés onrendelkezési jogrd! és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi OUL torvény 30, § (B}
hekezdésében és a 35. § (3} bekezdésében meghatédrozott feladatkoriinkben eljarva az alabbi utasitist
adjuk ki, melyben a Felsfszentivan Kdzségi Onkormdnyzat, Csdvoly Kdzségi Onkormanyzat és
Felsdszentivani Kdzos Onkormanyzati Hivatal kézérdek(l adatai, valamint a kdzérdekbé! nyilvanos adatai
honlapon térténd kozzétételét, valamint a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének szabalyait és az egyéb kdrzzétételi modokat az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg;

1. Altalénos rendelkezések
1. Az utasitas hatdlya

1. Az utasitds hatdlya kiterjed Fels@szentivan Kozségi Onkormdnyzat, Csavoly Kozségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Gnkorményzat), valamint FelsGszentivani K&zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) altal kezelt kzérdek(i és kbzérdekbdl nyilvdnos adatra. 2. Az utasitas rendelkezéseit minden
munkavallalo kételes betartani. Az utasitds elflrdsainak érvényesillésédt a jegyzd, a bhelsd ellendr,
valamint az adatvédelmi felelds Gtjan eliendrzi.

2.Ertelmez8 rendelkezések
3. Az utasftas alkalmazasaban:

a) adatokért felelGs személy: valamennyi kiztisztviseld, munkavailatd, aki kiteles a Hivatal Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzataban meghatarozott tevékenységével, feladatkorével kapcsolatban gondaskodni az

adatok jogszabdlyi eldirdsoknak megfelel6 eldallitasardl, azok ellendrzésérdl, folyamatos
szolgaltatasarol,

bj feltoltésért felel6s személy (személyek): a honlap szerkesztésére kijeldlt személy (személyek),

c} honlap felelds: a szervezeti egységeknél a honlap felilvizsgalataért felelSs személy, d) adatvédelmi
tisztviseld: személyes adatok védelmét elldtd személy,

g _

e) anonimizalds: a kdzzétételre kertld szerzddéshdl, a kbzzétételt megeldzden felismerhetetlenné kell
tenni a maganszemély szerz8dd fél nevének kivételévei a kizérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsilé
személyes adatokat, a mindsitett adatokat, valamint tObbek kozOtt az Eurdpai Unié altaldnos
adatvédelmirendelete, a Polgari Térvénykényvrdl sz0i6 2013. évi V. torvény és az Uzleti titok védelmérs!
szol6 2018. évi LIV. tdrvény éltal védett adatokat.

4. Az utasitasban meg nem hatdrozott fogalmakat az informaciés Gnrendelkezési jogrdl 8s az
informaciészabadsagrél sz0l6 2011, évi CXILL torvényben {tovébbiakban: Infotv.} meghatdrozottak
szerint kelt értelmezni,

ll. Kdzzéteendd adatok
3. Kdzérdek(l adatok kbzzététele

5. Az Onkormanyzatnak és a Hivatalnak a www.felsoszentivan.hu, www.csavoly.hu honlapon (a
tovabbiakban: honlap) az infotv. 1. szdmd mellékietében, valamint a 18/2005. (XH.27.) [HM
rendeletében szerepld adatokat, tovdbbd az Onkorményzati hatdrozattal megallapitott egyedi
kbzzétételi kotelezettség teljesitése alapjan kell kdzzétenni a Meliékletben foglaltak szerint.

6. Az adatvédelmi felelds felel a kdzérdekll es a kdzérdekbdl nyitvanos adatok nyilvanossédganak
biztositasdért és a kozzétételre ker(l6 szerz8dések anonimizalaséért.



7. A kOzzéteend8 adatok Osszedllitdsaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatdsért a Meliékletben
megjeidlt koztisztviseld, munkavéllaid tartozik feleldsséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat
hataskorben és az adatvédelmi felelds irdanymutatésa alapjan fatja el.

8. A kOzzététel el6készitésével érintett kdrtisztviseld, ktzalkalmazott, munkavallalo:

a} Osszegyljti a kbzzétételi fistdkon szerepld, a Melléklet szerint a feladatkdrébe tartozd adatokat, és
azokat a rendelkezésére dlid hatariddn belGl megkuldi a feltdltésért felelds személynek, személyeknek
(tovébbiakban: felttitésért felelds személy), aki az adatvédelmi felelds, kdzzététel céljahdl,

b) felelés azért, hogy a feladatkérébe tartozo dltala megkuldott adatok pontosak és id@szerliek legyenek,
ennek érdekéhen folyamatasan nyoman kdveti a valtozasokat és haladéktalanul tovabbitja a frissitett
vagy helyesbftett adatokat a feltdltésért felelds személynek, aki az adatvédelmi felelds,

c} kiemelt gondossaggal kezeli a személyes, valamint az Uzleti titkokat tartalmazd adatokat, tovabba a
valasztasra vonatkozd adatokat, a katasztrdfavédelem és polgari védelem adatait,

d) a Melléklet 1lI/5. sora szerinti adatok esetében gondoskodik a kdzérdekbdl nyilvanos adatnak nem
mindsild személyes adatok, a mindsitett adatok, a védett ismeretek, valamint az Gzlet] titok
anonimizélasardt.

9. A feltbltésért felelds személy, aki az adatvédelmi felelds, az Snkorményzat honlapidn kdzzéteszi a
kbzzatétel elbkészltésével érintett kortisrtviseld, kdralkalmazott, munkavéllaié (a tovabbiakban:
Ugyintézd) altal megkillddtt kézérdekbdl nyilvdnos adatokat. A feltoltésért felel8s személyt mint ilyet a
feltdltésre keruld adatok és szerz6dések tartalmaért, az abban esetiegesen eléforduld, nem anonimizalt
adatok vonatkozasaban felelGsség nem terheli, Ugyanakkor felel8sség terheli mint adatvéadelmi feleldst,
ennek okan a feltéités sordn kiemelt fontosségu, hogy a 11.3.6. pont szerinti felelGsségének megfelelGen
lassa el ezen feladatat a feltdltés sordn.

4. A kdzérdekbd! nyllvanos adatok kozzétételére vonatkozd altalanos eljdrasi szabalyok

10. A Mellgkletben szerepld adatokat az Ugyintézd gydijti Ossze, amelyeket a vezetd jévahagydsa utan -
az ott megjelolt kdzzétételi hatdriddk szerint - elektronikus formaban megkiild a feltéltésért felelss
személynek, aki az adatvédelmi feleids. A Meliéklet HI/5. scraban meghatérozottak szerint a nettd 5
millic forintos szerzddéses dsszértéket meghaladd szerzddéseket a szerzddéseket az ligyintézdk gylijtik
dssze, gondoskodnak az anonimizdldsukrél és megkiiidik az egyedi kdzzétételi lista szering feltditésdért
felel8s személynek.

11. Az Ggyintézd koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a feladatkérébe tartozd kdzzétett adatokat
és haladéktalanul kezdeményezni az adatok helyességének biztositdsa érdekében az adatfelvitelt,
adattOriést, adatmodositast. Ennek keretében részletesen megvizsgdlja a korabban a kezdeményezése
alapjan kozzétett adatok helyességét, pontossagat, szakszerliségét és idSszer{iségét.



iItl. Kdzérdekd és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdanyuld adatigénylés
teliesitésének rendje

5. Ugyfelek ditali adatigényiés

12. Akdzérdekd és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant - a honlapon térténd megjelenés
mellett - barki széban, irésban vagy elektronikus Gton igényt jelenthet be.

13. Az igényl$ az igényét benyljthatja az dltala irt igénylés formajdban. A benyujtott igényeket az
adatvédelmi felelds kezell. Az adatvédelmi felelds az igénybejelentést az illetékes Ugyintézdre szignalja.

14. A kézérdek( és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant el&terjesztett, széban elmondott
igényt - a tartalom pontos rogzitésével - haladéktalanul {rasba kell foglalni, annak, aho! eléterjesztették.

15. A széban elfterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

a} az igényelt adat - az dnkormanyzat honlapjn, kiadvanyaiban vagy mdas maédon jogszerien - mar
nyilvénossagra keriilt,

b} az igény a Hivatal hatdskorére, eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd 4ltaldnos
tajékoztatassal teljesithetd,

¢) az igényld széban kéri g valaszt vagy az szaméra kielégits,

d} az adatigénylés arra irényul, hogy egy tgy folyamatban van-e, ebben az esetben a szébeli tajékortatis
nem terjedhet tGf e tény koziésén. A szobefi igény elektronikus Uton is teljesithetd, az elkiidés
bizonytatdnak megdrzésével.

16. A Hivatal a széban, irdsban és elekironikus Gton beérkezett kérelmeket az adatokba vald betekintés
lehetdvé tételével is teljesitheti - hivatalos helyiségeiben, Ggyfélszolgdlati idében - az igényldvel
elfzetesen egyeztetett idSpontban. A betekintés soran az igényld az adatokrdél feljegyzést készithet, és
az adatokrdl masolatot kérhet. A személyesen érdekl@dSk szamara hiztositani kell a betekintést, a
hontapon elérhetd kozérdek( informéacidkinoz.

17. A kérelmez8 igénylésében koteles az altala igényeit kdzérdekd és kozérdekbst nyilvanos adatot
egyértelmien és konkrétan megfogalmazni, megjelolni, Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az illetékes
Ugyintézd felhivia az igénylSt, hogy pontositsa az igényét. Ha a kérelmez8 nem tudja a kért adatot
pontosan megjeldini, az Ugyintézd kiteles segitséget nytjtani, amennyiben ez lehetséges. A pontositas
idétartama nem szamit bele a vdlaszaddsi hatdriddbe és felfiiggesztt a valaszaddsi hatdridét.

18. A kdzérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a Hivatal az igény
tudomasdra jutdsat kovetd legrovidebb 6 alatt, legfeliebb 15 napon beliil tesz eleget. Ha az
adatigénylés nagy terjedelm{ és nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hatéridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. A hataridd meghosszabbitdsarol az igénylSt az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, a kérelmet a tdrvény eltérd
rendelkezése hidnyaban haladéktalanul értesiteni kell az igényiét, tdjékoztatva arrdl, hogy hové kell
igényét benydjtania.

18. Az adatigénylésnek kdzérthetS formaban és az igényld &ltal kivant technikai eszkdzzel kell eleget
tenni, amennyiben ezt a Hivatal nehézség nélkil teljesiteni tudja. Ha a kért adatot koribban
mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozidk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvénos
forrds megjeldidsevel

20. Az illetékes Ugyintézd gondoskodik @ mdsolatnak a kért maédon (papir alapon, e-mailen) valé
elkészitésérd!, tovabba arrdl, hogy a masolat a hivatalos postdzési szabalyok szerint az igényl§ részére
megkUidésre keriiljon. A masolatot - virusvédelmi okokbdi - kizdrdlag a leltari jegyzéken szerepls CD
lemezre lehet elkészitent. Az illetékes Ugyintézd felels azért, hogy a mésolat az eredetivel megegyez6
adatokat tartalmazzon.



21. AHivatal - a kézérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd kéltségtéritds mértékérdl sz6l6
301/2016. {(IX. 30.) Korm. rendetetben foglaitak szerint - a mdésolat készitéséért, vatamint az azzal
kapcsolatban feimeriit kditség mértékéig terjedden koltségtéritést allapithat meg, melynek dsszegérdl
az igényidt az igény teljesitését megelSz8en tajekoztatni kell. Az igényibtdl egyértelm( nyilatkozatot keil
kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartia vagy moédositja kérelmét. Ha az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényeit, jelentés terjedelm, a
masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon belil teljesiteni
ketl.

22. Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény eiutasitasa vagy a teljesftésre nyitva
alid vagy az adatkezel8 dital meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesftésért megéliapitott kolségtérités &sszegének felilivizsgdlata érdekében
bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsdghoz (tovabbiakban:
Hatoség) vagy annak kézbesitésétél szémitott 30 napon bellll keresetet nydjthat be a Bajai
Jarasbirdsaghoz. A Hatdség vizsgalata a fent meghatarozott indokok valamelyikén alapuld bejelentés
esetén az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridé eredmeénytelen elteltétdl, vagy a kdltségtérités
megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartdtdl szamitott egy éven betliil kezdeményezhetd.

23. A kérelem elutasitasa esetén a teljesftés megtagaddsardl - az elutasitds indokdval és a jogorvoslati
lehetSségekrol torténd tajékoztatdssal egylitt - 15 napon bellil értesiteni kell az igénylét. Az adatvédelmi
felels az elutasitott kéreimekrdl, valamint az elutasitds indokairdl nyilvdntartdst vezet és az abban
fogialtakrdl minden évben janudr 31-éig tajékoztatia a Hatdsdgot.

6. A helyi dnkormanyzati és a helyi nemzetiségi Gnkormanyzati képviselSk altali adatigénylés

24. Az Onkorményzati és a nemzetiségi képviseld (tovabbiakban: képvisel) jogosuilt mindazon
kozerdekli és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére, melyek képviseldi munkdjahoz
szikségesek. A képviseld 3itali adatmegismerés bdvebb, szélesebb informécidismereti jogositvanyt ad,
mint a kézérdekii és a kozérdekbdi nyilvinos adatck megismerése. A KépviselS-testiilet tagiaként a
képviseld megismerheti a dontés megalapozasat szolgdlo, valamint az (zieti titok kérébe tartozd
adatokat is. A déntés megalapozdsdt szolgélod, valamint az Uzleti titok korébe tartozd adatokat,
informacidkat a képviseld csak a képvisels-testiileti tevékenységével Gsszefiiggésben hasznathatja fel,
kétik azok a kotelezettségek, amelyek a tirvény korldtozasa alapjdn az adatkezeld esetében harmadik
szemeélyek tekintetében fennalinak. A tdjékoztatasi kitelezettség nem jérhat azzal, hogy a képvisel§ a
munkajahoz szlikséges tajékoztatés soran megismert adatokat korldtozds nélkiil nyilvdnossagra hozza.

25. A keépviseldi adatigénylés sordn a kozérdekl, vagy kézérdekbd| nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozatala és terjesztése tekintetében az Infoty. tovabba a konkrét adatfajtdval dsszefliggs egyéb agazati
jogszabalyok eldirdsai irényaddak.

IV. A képviselS-testlileti és bizottsdgi llések anyagainak kezelésére vonatkozé killén szabalyok

26, Az onkormanyzat Képviselé-testilete és bizottsdgai, a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-
testiileteinek elSterjesztéset és jegyzdkdnyvel a képviselbk és a Hivatal dolgozdi részére elektronikus
tevélben kerlinek megkildésre. Zart Ulés esetén biztositani kell, hogy az Ulés anyagaihoz csak azok
férhessenek hozzd, akik a Magyarorszdg  helyi  dnkormanyzatairdl  széld 2011, évi
CLXXIX, tBrvény {tovabbiakban: MOtv.) 46. § {3} bekezdésében foglaltak szerint a zdrt Gldsen részt
vehetnek.



27. Az Onkormanyzat KépviselG-testiilete, bizottsdgal és a nemzetiségi énkormanyzatok képvisel6-
testiletei Oiéseinek jegyz8konyveit, valamint déntéseit egységesen, nyilvantartva kell kezelni. A
jegyzGkényveket az el6terjesztésekkel egylitt kell nyilvantartani és kezelni. Az Onkorményzat Képvisel§-
testiilete és a nemzetiségi Onkormanyzatok képvisel§-testiiletei &s azok bizottsdgai Glései
jegyzlkonyveinek, valamint dontéseinek naprakész nyilvantartdsdt a szervezési (igyintéz§
(Felsdszentivan) és a jegyzdi referens (Csévoly) végzi. A zért Ulések jegyz8konyveit kiilén, zart helyen
{jegyz6i irodai lemezszekrény FelsSszentivanon, pénztarban elhelyezett lemezszekrény Csavolyon,
mindkettd kezelése a fentebb irt Ugyintézdk Feleldssége, igy kiiondsen a kulcskezelés is) kell kezelni,
azonban a nyilvénos Glések jegyzGkonyveivel egyGtt keli nyilvantartani. A képviselG-testlleti és a
bizottsagi Gles zart (iési jegyzbkdnyveibe térténd betekintés, valamint a nyilvanos és zart Ulési
jegyzCkonyvekbdl torténd adatszolgaltatds rendje jelen utasitds adatszolgdltatdsra vonatkozd szabalyai
szerint torténik. A képviselS-testlileti és bizottsdgi Ulésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére
vonatkozéan  egyebekben  az  iratkezelési  szabalyzat  rendelkezései az  irdnyaddak.

28. Az M6tv. 46. § (2) bekezdése szerinti zért Ulés tartdsa esetén a zart Ulés keretében térgyalhatd vagy
targyalando el8terjesztéseket a zart ilésen résztvevik vagy az arra meghivottak ismerhetik meg. A zart
Ulésre beterjesztett elSterjesztéseken a zart Ulésre utalé megkilénbdztetd jelzést (Zdrt Glésen
tdrgyalanddl) az elSterjesztésen fel kel tlintetni. A kézérdekil adat és kdzérdekb6t nyilvanos adat
megismerésének lehetéségét zart Ulés tartdsa esetén is biztositani kell. A zart Glés dokumentumainak a
tartalmardl a megismerésre jogosultak harmadik személy részére nem adhatnak felvilagositast, valamint
azokat nem tovdbbithatjak és a megtekintésiiket nem tehetik lehetdvé. A zart iilésen hozott képvisel6-
testiileti dontés - a 29. pontban foglaltak figyelembevételdvel - nyilvdnosak.

29. A zart ilésen targyalt

a) 6nkormanyzati hatosagi vagy egyéb egyedi Ugyek esetében hozott hatdrozatok kdzzététele sordn:
aa) az érintett neve az érintett azonositasara alkalmasnak mindsild védendd adat, ezért nyilvanossagra
nem hozhatd, k&zzé nem tehetd,

ab) az elSterjesztés cime nem fartalmazhatja az érintett személy nevét,

b} énkormanyzati vagyonnal valé rendelkezés esetében vagy a KépviselS-testiilet &ltal kifrt palyazat
feltételeinek meghatérozdsakor, a palydzat targyaldsakor hozott hatdrozatok kdzzététele sordn a
hatdrozatot csak a lejart hatdridejll hatdrozatokrdl készitett jelentésben végrehajtottként vald
megjeldlést kbvetben lehet kizzétenni;

c} xitlntetési dgyben hozott hatdrozat kézzététele sordn a hatérozatot csak a kitlintetés staddsat
kovetGen lehet kozzétenni, melynek megtoriéntét az elSterjesztést  készitd jelzi  a
jegvzékonyvvezetbnek.

30. Amennyiben a zart (lés tartdsanak a térvényi feltételei nem allnak fenn, de az elSterjesztés vagy a
meliékletel személyes vagy az Uzleti titok kérébe tartozd védendd adatokat tartalmaznak, az
elGterjesztést készitd szervezeti egység gondoskodik arrdi, hogy az elSterjesztés vagy annak melléklete
csak a jogszabalyi el6irasok szerinti legszikségesebh mértékben tartalmazzanak védendd adatokat.
Ebben az esetben a védendd adat az elfterjesztésben vagy annak mellékleteiben csak akkor
szerepeltethetd, ha a szervezeti egység megitélése szerint a jogszabalyi elSirdsra tekintettel vagy egyéb
okbdl elkeriilhetetlen vagy azzal az érintett, érintettek egyetértettek.

31. Amennyiben az el6terjesztés melléklete védendd adatot tartaimaz, - és ezen adatot nem lehet
anonimizaini, - azt elektronikusan nem lehet tovabbitani, de az el6terjesztésben rogziteni kell a melléklet
megtekinthetdségének helyét és idejét. A védendd adatot tartalmazé mellékletet a betekintésre
jogosultak:

a} az eldterjesztésben meghatdrozott idGpontban vagy id6tartam alatt és

b) a képvisel6-testiiieti vagy bizottsagi (iés atatt az lés helyszinén tekinthetik meg.



32. A nyilvénos Ulésen tdrgyalt, a lejart hatdridejl hatdrozatok végrehajtasardl készult polgarmesteri
téjékoztatd a zart (ésen hozott dontések esetében személyes és védendd adatokat nem tartalmazhat,
A képviselSk tajékoztatashoz valo joga séreimének elkeriilése érdekében a képviselSk az anyagot teljes
terjedelmében a jegyz8i iroddhan tekinthetik meg.

33. A média - lrott és elektronikus sajtd -, mas killsd személy vagy szerv részére kézhesitendd, valamint
a honlapra feltdltend6 elbterjesziés, jegyz8kdnyv védendd vagy személyes adatot nem tartalmazhat, az
ilyen adatokat minden esetben anonimizaini kell.

V. Az adatvédelmi felel8s feladatai

34, Az adatvédelmi felel@s az infotv. 24. § (1) bekezdése alapjan a jegyz8 kizvetien feliigyelete alatt 4116
személy, aki ellendrzi az Infotv., valamint a vonatkozd jogszabdlyokbdl adadé feladatok teljesitését.

35. Az adatvédelmi felelds:

a) biztositja az adatok pontossdgat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel szilkséges -
naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés célidhoz sziikséges ideig lehessen
aronositani;

b) az adatkezelési milveleteket Ggy tervedl meg s hajlatia végre, hogy az az infotv. €5 az adatkezelésre
vonatkozd mas szabdlyok alkalmazdsa sordn biztositsa az érintettek magdnszférajanak védelmét;

¢} kdteles gondoskodni az adatok hiztonsdgardl, kételes tovébbd megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek e térvény, valamint az
egvéb adat- és titokvédelmi szabalyck érvényre juttatdsdhoz szikségesek;

d} k&zremilkddik és segitséget nyudjt az adatkezeléssel dsszeflggd dontések meghazatalaban, vatamint
az érintettek jogainak hiztositasaban; valamint egylttmiikédik az adatvédelmi tisztviseldveal,

e) ellendrzi e tbrvény és az adatkereliésre vonatkozd mas jogszabélyok, valamint jelen utasitads
rendelkezéseinek a betartasat;

f) kivizsgalia a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszdntetésdre hivia fef az érintetteket;

g) naprakészen tartja jelen utasitast,

h} figyelemmel kiséri és ellendrzi, hogy a kitelezen kozzéteendd kozérdek(d adatok, valamint az tnfotv.
1. szdmd meliékletében szerepl adatok (kozzétételi lista) feltoltése folyamatosan és hataridSben
tortént-e. Fvente fellilvizsgdlja a kozzététell listat, és hidny esetén értesfti a vezretSt a haladéktalan
poétlasre,

i) amennyiben jelentds mulasztést, tudatos, vagy jogosulatlan hozzéférést, fethaszndldst tapasztal,
azonnal intézkedik, és értesiti a jegyz6t,

j) a kdzérdekd adatigényléseket, annak térgydnak megjeldiéséve! és az arra adott valaszokat anonimizalt
maédon nyivantartja.



V1. A kbzérdekd és kbzérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételének mdédiai
7. Honlap

36. A honlapon valé megijelentetés esetében az infotv. 33. § (1) bekezdéshen rogrzitettek szerint kell
eljarni, A kdzzétételre szént anyagoknak a honlapra torténd eljuttatdsardl, kbzzétételérél 5 feltiltésért
feleifs személy gondaskodik. A feittitendd dokumentumokat Word formatumban, a Meliéklet 11/13. és
/5. sorai szerinti adatokat Pdf formatumban kell biztositani és e-maiiben kell a felttitésért felals
személynek megktildeni.

37. A kézzétételre szant dokumentumoknak a feltditésért felelés személynek vald eljuttatdséardl az
tigyintéz8k gondoskodnak. A dokumentumnak a honlapon vald kbzzététeiét kérd vezet a
dokumentumnak a feltolteésért felelds személyhez vald eljuttatdsakor jelzi, hogy a dokumentumnak
mennyi ideig kell a honlapon maradnia.

38.A honlapon csak hiteles, a jogszabalyi elSirdasoknak megfeleld tartaimi és formajd informaciok
helyezhetdk el. Az adatok hitelességéért, megbizhatdsagdért, a jogszabdlyban meghatirozott formaban
torténd elddtitasdért, a szlikséges aktualizélasért az adatvédelmi felelds. A nettd 5 millié forintos
szerzfdeéses Osszértéket meghaladdé szerzdések anonimizéldsért az Ugyintézdk, a kdzérdekd
adatigénylések anonimizalasért az adatvédelmi felells felel. A vezetd kijeldli azt a személyt, aki a fenti
feladatokat, valamint a H.3.8. pont d) alpontjdban meghatdrozott feladatokat elvégzi és tovabbitja a
feltoltésért felelds személynek, mely tényrél a vezetdnek negyedévente tdjékoztatdst ad. Az
adatvedeimi felelds a felelds azért, hogy a megjelend jogszabdlyck dltal kbzérdekiivé nyilvanitott adatok
el&irds szerinti publikdldsa megtérténjen.

39. A honlapon kerll megjelentetésre a ,Kdzérdek( adatok igényiése” einevezés( tajékoztats anyag,
valamint a meliékietét képezd ,lgénybejelentés kozérdekd adat megismerésére” letdlthetd
dokumentum.

3. Hirdet&tablak

40. Az Onkorményzat és szervei éplileteiben elhelyezett onkorményzati hirdetétabldkon a
dokumentumok kiflggesztése az illetékes {gyintézG a felelGssége. A kifliggesztés idejének lejartat
kévetden az Ggyintézdk gondoskodnak arrdl, hogy 2 hirdetmény haladéktalanul eltdvolitésra keriiljén a
hirdetGtablérol. A kézzétateire keriild hirdetményeket az adott Ugyiratban iktatdszammat elldtva vezeti
az illetékes Ggyintézd. Az eredeti példanyt vissza kell kiildeni a kifliggesztést kérd szervezetnek, a
méasolati példany az iktatoban kerll archivdlasra. Az igyintézd az eredeti péiddnyon hivatali bélyegzével
igazolja a kiflggesztés és levétel idejét. A kdzzétételi lista vezetése a k6zds meghajtdn nyitott mappédban
éves bontdsban torténik, az Ugyintéz6k itt vezetik a fentebb irt kdzzéteteleket annak érdekében, hogy
az esetleges keérés, kérdés esetén visszakereshetd lehessen.

41. Az Onkorményzat kézigazgatasi teriletén taldthatd dnkormanyzati hirdetStdblékon kazzétételre
keriithetnek a Képvisel8-testiilet, valamint a Hivatal munkajaval, az Onkorményzat intézményeinek és
kizarolagos tulajdondban aH6 gardaségi térsasdgainak programijaival kapcsolatos hirdetmények,
tarshatdsagok tajékoztatd anyagai.

42. Az dnkormanyzati hirdetStablakon elhelyezhetSk a fentieken td! az Onkorményzattal programijaik
tamogatasara megallapodast kitdtt szervezetek hirdetményei is.

43, Veszelyhelyzetben, egyéb killénésen indokolt esetekben a jegyzé vagy a polgarmester elrendelheti,
hogy a hirdetStablakon kizdrdlag az altala jévahagyott dokumentumok keriiljenek kifiggesztésre.

44, A hirdetményeknek a hirdetdtablakon torténd kbzzétételét, szervezési fetadatait a Ugyintézd végzik,



9. Mirdetmény kifiggesztése és kdzzététele

46. A hirdetményi Gton térténd kozlés esetében a hirdetményeket az Altaldnos kézigazgatasi
rendtartdsrol szold 2016, évi CL. tdrvény 88. §-dban foglaltaknak megfelel@en kell elkésziteni,
kifliggeszteni, valamint a honiapon kdzzétenni.

Vil Zard rendelkezések

47, Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

48. Ezen utasitésban foglahak megismeréséréi nyilatkozatot kell tennie a Fels@szentivan, Csavoly
telepiiiési nemzetiségi dnkormanyzatok eindkeinek,

! Csa%a Jezsefne
pol armester
", #

S o
RN

Jelen utasitasban foglaltakat megismertem.

Név

Polyak Angéla Méria

Fels8szentivédni Német Onkormanyzat Elndke
Datum:

Puskas Istvan
Fels@szentivdni Horvat Onkormanyzat Eindke

Détum:

Kissné Osztrogonacz Zita ] ;

Cséavolyi Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Elndke ‘i‘\q&\
Datum:

Kaszané Mészdros Monika adatvédelmi felelbs Felsoszen’uvaw

DAtum; ﬂfb”%f&zac ﬂ/ﬂ&/m ﬂgrzo&g_
Csékéné Péter Mdnika adatvédelmi felelds Csévoly (\ \Y

Datum: el

Zaradék:

Jelen utasitas 2021. november-11-napjan kdzzétetelre kerlit.
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Melléklet az 1/2021. {X1.11) polgdrmesteri - jegyz&i utasitashoz
Az informécids Onrendelkezési joprdl és az informacidszabadsagral szold 2011, évi CXIL
térvény 26, §-dban meghatdrozott dltaldnos kdzzétételi lista szerint kdzzéteendd adatok,
valamint az 6nként vallalt kizzéteendd adatok és az érintett szervezeti egységek

[. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Felelds Megdrzés
A Fels@szentivani K6z0s 1 A valtozasokat szervezesi Az el6z6 dllapot
Onkorményzati Hivatal {a kivetden Ogyintézd 1Griendd
tovabbiakban: Hivatal) hivatalos azonnal Felsdszentivanon/
neve, székhelye, postal cime, JegyzGi referens
telefonszama, elekironikus Csavolyon (a
levéicime, honlapja, tovahbiakban:

dpyfélszolgdlaténak elérhetdségei

Jegyzdi Titkarsag)

A Hivatal szervezeti | A valtordsokat legyz&i Titkarsdg | Az elfzd aliapot
felépitése szervezetl egységek kévetden térlendd
megjeldlésével, az egyes azonnal

szervezeti

egységek feladatai

A Hivatal vezetfinek  és| A vdHozasokat munkadgyi Az eldzd adllapot
az egyes szervezeti egysegek kévetden Ugyintéz6 tOrfendd
vezetSinek  neve, beosztdss, aronnal

elérhetdsége (telefonszama,

elektronikus levélcim)

A Mivatalon belil | A viltozésokat legyz8i Titkérsag | Az el6z6 alapot
illetékes Ogyfélkapcsolati kévetfen toriendd
munkatérs neve, azonnal

elérhetdsége (telefon- és

telefaxszama,
elektronikus  fevélcime) és  az
Ugyfélfogadasi rend

A KépviselS-testilet [étszama, | A véltozdsokat Jegyz6i Titkdrsag | Az elézé édliapot
dsszetétele,  tagjainak  neve, kévetGen torlendd
beosztésa, azonnal

elérhetfsége

Az Onkormdnyzat Irdnyitdsa, | A valtozasokat Répéasi Az el6z6 &llapot
feligyelete vagy ellendirzése alatt kévetSen Péterné/Csdkané 1

alg, azonnal Péter Mdnika évig

vagy atdrendeltségében mikodd archivumban
szervek megnevezése, és 1. tartdsaval

ponthan
meghatarozott adatai

Az  Onkorményzat irdnyitdsa, | A valtozasokat Kaszané Az eifzd allapot
felligyelete vagy ellendrzése alatt kbvetden Mésziras 1

allg, azonnal Monika/Csokané évig
vagy alarendeltségében mikods Péter Mdnika archivumban
szervek megnevezése, Az tartasaval
Onkormanyzat tébbségi

tulajdongban

ailo, illetve részvételével miikods

gazdalkodd  szervezet  neve,

székhelye,

elérhetfsége {postai cime,
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telefonszama, elektronikus

levélcime),
tevékenységi kére, képviselfjének
neve, a szerv részesedésének
mértéke

8. | Onkormanyzat altal  alapitott | A véltozésokat Répdsi Az el6z6 allapot
kizalapitvanyok neve, székhelye, kdvetlen Péterné/Csokané i
elérhetdsége {postai cime, azonnal Péter Mionika évig
tetefonszama, elektronikus archivumban
levéicime), tartasaval
alapitd okirata, kezeld szervének
tagjai

9. | Az Onkormdanyzat altal alapitott | A véitozdsokat Répasi Az el@zd dllapot
kiltségvetési szerv neve, kovetBen Pétarne/Csdkané 1
székhelye, a azonnal Péter Ménika évig
kbltségvetési  szervet  alapitd archivumban
jogszabaly megjeldiése, ilfetve az tartdsaval
azt alapito
hatdrozat, a koltségvetési szerv
alapité
okirata, vezetfje, honlapjanak
elérhetlsége, mitikddeést
engedélye

10. | Az Onkorményzat altal alapitott | A véltozdsckat Kaszané Az el6z6 allapot
lapok kévetben Mészaros 1
neve, a szerkesztBség és kiadd azonnal Monika/Csdkéané évig
neve és Péter Mdnika archivumban
cime, valamint a f8szerkesztd tartdsaval
neve

11. | A Hivatal felettes, | A véltozasokat Jegy:z8iTitkarsag | Az eldzd dHapot
ilietve  feligyeleti  szervének, kévetden 1
hatésagi azonnal évig
ddntései tekintetében a archivumban
fellebbezés tartasaval
elbirdlasara jogosult szervnek,
ennek
hidnyaban a Hivatal
felett torvényességi ellendrzést
gyakorldé szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissites Feleifs Meglrzés

1. 1Az Onkormanyzat s a | Avéltozasokat adatvédelmi Az eldzd llapot
Hivatal feladatdt, hataskorét és kovetden feleids 1
alaptevékenységét meghatérozé, a azonnal Kaszdné évig
szervre vonatkozo zlapvetd Mészdros archivumban
jogszabalyok, kdzjogi Maonika/Csokdné tartdsaval
szervezetszabalyozd eszkdzik, péter Mdnika

valamint a szervezeti és miikodési
szabdlyzat, a kozérdekd
adatoknak, a kézérdekbdl nvilvanos
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adatoknak, az Onkormanyzat
honlapjdn  térténé  kdzzétételérdl,
valamint a  kOzérdek(i adatok
megismerésére  iranyuld  igények
teljesftési  rendjének  szabalyairdl,
valamint  az egyéb  kdzzétételi

mddokrét szdié polgarmesteri-jegyzéi
utasitds hatalyos és teljes szGvege.,

{név, formatum, az adatkezelés célja,

A helyi dnkormaényzat onként vallalt | negyedévente | munkaterilettel | Az eléz8 éllapot

feladatai érintett 1
valamennyi évig
ilietékes archivumban
lgyintéz8 tartasaval

Allamigazgatdsi, onkormanyzati, és | A valtozasokat | munkaterillettel | Az el6z8 &llapot

egyéb  hatosagi  dgyekben gy kovetden érintett torlendd

fajtanként és eljdras tipusonként a azonnal valamennyi

hatdskorrel rendelkezd szerv iletékes

megnevezese, hataskor tgyintézd

gyakorldsdnak

atruhdzdsa esetén a ténylegesen

eljarg

{ szerv megneverdse,  illetékesség

terllete, az {gyintézéshez szilkséges

dokumentumok, okmaényok, eljarasi

illetékek {igazgatasi szolgaitatasi dijak)

meghatdrozasa, alapvet§ eljarasi

szabalyok, az eljardst meginditd irat

benydjtasanak modja (helye, ideje},

Ggyfélfogadas ideje, az Ugyintézés

hatarideje (elintézési, fellebbezési

hataridd), az Ggyek intézését segitd

Utmutatdk, az dgymenetre vonatkozé

tdjékoztatds és az tgyintézéshez

hasznalt tetGlthetd

formanyomtatvényok, az igénvbe

vehet  elektronikus  programok

elérése,

iddpontfoglalds, az tgytipusokhoz

kapesolédd  jogszabdlyok jegyzéke,

tdjékoztatds az Ugyfelet megilletd

jogokrdl és az lgyfelet terheld

kételezettsegekrdl

Az Onkormanyzat altal nydjtott vagy | A valtozasckat | munkateriilettel | Az elézé dllapot

kiltségvetésébdl finanszirozott kivetden érintett 1

kdzszolgaltatasok megnevezése, azonnal valamennyi évig

tartalma, a kozszolgaltatdsok illetekes archivumban

igénybevételének rendje, a Ggyintézd tartasaval

kozszolgaltatdsért  fizetendd  dij

mértéke, az abhdt adott

kedvezmeények

Az Onkormdnyzat €s a | Avaltozasokat | munkateriettel | Az el&z8 dllapot

Hivatal altal fenntartott adatbazisok, kiverden erintett 1

Hetve nyilvantartdsok leird adatai azonnal valamennyi eévig
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jogalapla, idétartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a  kitoitendd
kerdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvdntartdscknak az e tdrvény
szerinti  azonosité  adatai; ar
Onkormanyzat és a
Hivatal &ital - alaptevékenysége
keretében - gy{ijidtt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddia, a
masolatkészités koltségei

illetékes
Ggyintézd

archivumban
tartdsaval

6. | Az Onkormanyzat nyilvanos | negyedévente | Jegyz8i Titkarsag | Az elézé aliapot
kiadvdnyainak cime, témdja, a 1
hozzéférés  modja, a  kiadvany évig
ingyenessége, illetve a kbltségtérités archivimban
mértéke tartdsaval

7. | A Képvisel§-testilet és a bizottsagok | A valtozasokat | Jegyzdi Titkarsdg | Az el@zd allapot
dontései elékészitésének rendje, az kbvetben 1
allampolgari kozremilkodés azonnal évig
(véleményezés) médja,  eljarasi archivumban
szabalyal, a8 Képviseld-testiilet és a tartasaval
bizottsdgok Glésének helye, ideje,
tovabbad nyilvdnossdga, doniései,

{lésének  jegyzlkonyvel,  illetve
Osszefoglaloi kereshetd Pdf
formatumban, a Képviselé-testilet és
a

bizottsdgok szavazasanak adatai, ha
ezt

jogszabaly nem kortatozza

8. | Az infotv. alapjdn kozzéteendd | Torvény eltérd | legyzdiTitkarsag | Az eldz4 dliapot
iogszabalytervezetek és kapcsolddd | rendelkezése 1
dokumentumok; a KépviselG-testilet | hidnyaban a dvig
Ayilvanos Olésére benyijtott benyudjias archivumban
eifterjesztések a benyijtds id8pontiat tartésavat
idépontjatél kdvetten

azonnal

9. | Az Onkorményzat s a | folyamatosan | munkaterillettel | Az el828 dllapot
Hivatal altal kbzzétett hirdetmények, érintett 1
kozlemények valamennyi évig

illetékes archivumban
iigyintézd tartasaval

10. 1 Az Onkormanyzat és a | folyamatosan | munkateriilettel | Az el8zd dllapot
Hivatal altal kiirt palyazatok szakmai érintett 1
leirdsa, azok  eredményei ég valamennyi évig
indokoldsuk illetékes archivumban

Ggyintézd tartasaval

111 A Hivatalnal végzett | Avizsgalatrédl | munkaterilettel | Az el26 éllapot
alaptevékenyseggel kapcsolates 52010 grintett 1
vizsgalatok, elfendrzések nyilvdnos jelentes valamennyi évig
megaliapitdsai megismerését iltetékes archivumban

kivetBen (gyintézd tartdsaval

hatadéktalanul
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12. | A kozérdek( adatok megismerésére | negyedévente adatvédeimi az eléz6 dllapot
irdnyuld igények intézésének rendie, felelds torlends
az illetékes  Ugyintézd  neve, Kaszane
elérhetésége, s ahol kijeldiésre kerdl, Mészdaros
az informacids jogokkat foglalkozd Monika/Csdkane
személy neve Péter Mdnika
13. i A kozérdekdl adatok megismerésére Avélasz Adatvédelmi A kdzérdekd
iréanyuld igények (targya) és az arra | megkildését felel&s adatigénylés
adott valaszok oldalh( masolathan kdvetSen 30 beérkeréséts)
napon szamitott 5 évig.
beidl
14. | A Hivatal | negyedévente | munkateriilettel | Az el6z8 dllapot
tevékenységére vonatkozd, érintett 1
jogszabdlyon  alapuld  statisztikai valamennyi évig
adatgyljtés  eredményei, id&beli illetékes archivurmban
valtozasuk {igyintézd tartdsdval
15. | A kozérdekd adatokkal kapcsolatos | negyedévente | munkaterllettel | Az eldz8 dHapot
kitelezd statisztikai adatszolgaltatas érintett 1
adott szervre vonatkozd adatai valamennyi évig
itletékes archivumban
fgyintéz& fartasaval
16. | Azon k&zérdek( adatok | negyedévente adatvédelmi Az elfz6 dllapot
hasznositasara felelds 1
irdnyuld szerzfdések listdja, evig
ameiyekben a Képviseld-testiilet vagy archivumbarn
az Onkormaényzat vagy a tartasaval
RHivatal az egyik szerz&dé fél
17. | Az Onkorményzat és 2 1 Avaltozdsokat adatvédelmi Az el8z8 allapot
Hivatal kezelésében |évs k&zérdek( kovetben felelfs 1
adatok felhasznalasara, azonnal gvig
hasznositasara archivumban
vonatkozd  dltalanos  szerzBdési tartasaval
feitételek
18. | Az Onkormanyzatra és a | Avaltozasokat adatvedelmi Az el6z8 allapot
Hivatalra vonatkozd kivetben felelds 1
kilGnos és egyedi kdzzetételi lista azonnal évig
archivumban
tartdsdval
19. | Az Onkorményzat és a | Avaitozasokat adatvédelmi Az eléz6 éllapot
Hivatal kezelésében levd, a kdzadatok kovetd 15 felelds 1
Ujrahasznositdsardl  széid  torvény | napon belll évig
szerint Gjrahasznositas céljgra archivumban
elérhetd tartdsdval
kulturdlis  kdzadatok  listdja a
rendelkezésre  Alld  formatumok
| megieldlésével, wvalamint a szerv
kezeléseben levs, a kozadatok
Ujrehasznositasarol  szold  torvény
szerint  Gjrahasznosithatd  kbzadat
tipusokré!  vald  tdjékoztatds, a
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rendelkezesre  alld formatumok

megjeltiésével

20.

kézadatok és
kozadatok

A 18, sor szerinti
kulturalis
Gjrahasznositasara
vonatkozd altaldnos  szerz{dési
feltételek elektronikusan
szerkeszthetd

valtozata

A véltozdsokat
kivetd 15
napon belt

adatvédelmi
felelés

Az 2l626 dllapot
torlendd

21

A 18, sor szerinti kézadatok és
kulturdlis kdzadatok djrahasznositas
céljdhol  torténd rendelkezésre
hocsatasasrt fizetendd dijak altaldnos
jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A vattozasokat
kovetd 15
napon beldl

adatvédeimi
felel§s

Az elézd dllapot
toriendd

22

A kdzadatok djrahasznositasardl szolé
tdrvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozdsokat
kévetd 15
napon bell

adatvédelmi
felelds

Az el8z6 allapot
torlendd

23.

Az Onkormanyzat és a
Hivatal altal megkotott, a kbzadatok
Ujrahasznositasardl szoté  tdrvény
szerimt  kOtBtt  kizardlagos  jopot
biztositd megallapodédsok szerzdds
feleinek megjelbiése, a kizardlagossag

A valtozasokat
kdvetd 15
napon betl

adatvédelmi
felelds

Az el6z6 allapot
térlendd

24,

Az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri
Hivatal daltal kotstt, a kézadatok
dirahasznositasdrdl  sz0l6  thrvény
szerint  a  kulturdlis  kbzadatok
digitalizaldsara  kizérdlagos  jogot
hiztositd megéllapcdéasok szbvege

A valtozasokat
kOvets 15
napon beli

adatvédelmi
felelfs

Az el6z8 allapot
tortends

A kozadatok djrahasznositdsard! szdld
torvény szerintl azon jogszabaly,
kbzjogi szervezetszabdlyozd eszkiz,
kidzszolgdltatdsi szerz8dés vagy més
kitelezé erSvel bird dokumentum
{vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljdbdl rendelkezésre bocsathatd
kdzadat gydjtésével, elBallitasdval,
feldolgozdsaval és  terjesztésével
Bsszefiiggd kéitségek jelentds
részének

sajat bevételhdl vald fedezését irja eld
a kdzfeladatot elldtd szerv részére

A viltozdsokat
kdvetd 15
napon beill

adatvédelmi
fetelfs

Az eldz8 allapot
thriendd

lil, Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissites

Felel8s

Megétrzés

Az Onkormanyzat éves
koltségvetdse,
szamvitedi
beszamoidja,
kbltségvetés

beszamoidja

szerinti
éves

orvény
vagy

A viéltozasokat

kvetden
azonnal

penzlgyi és
kiitségvetési

feladatokat végz§

lgyintezdék

A kbzzétételt
kovets
10 évig
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A Hivatalnal { negyedévente munkaiigyi A kildn
foglalkoztatottak  1étszémaéra és ugyintézd jogszabalyban
személyi juttatdsaira venatkozo meghatdrozott
dsszesitett adatok, ifletve ideig,
dsszesitve a de legaldbb 1
vezetSk és vezetd tisztségviseltk évig
Hletménye, munkabére, és archivumban
rendszeres tartdsaval
juttatdsai, valamint

koltségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nydjtott

juttatdsok fajtdja és mértéke

fsszesitve

Az Onkormanyzat ltal nydjtott, az A dbntés Répési A kizzétételt
dllamhaztartasréi  szolg  t6rvény | meghozataldt Pétarné/iegyz6i kévetd
szerinti kovetd referens 5 évig
koltségvetési tamogatasok hatvanadik

kedvezményezettjeinek nevére, a napig

tdmogatds céljdra, Osszegére,

tovabba a

témogatasi program megvaldsitasi

helyére vonatkozd adatok, kivéve,

ha a

kozzététel eldtt a koéltségvetési

tdmogatéast visszavonjak vagy arrdl

a

kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartas pénzeszkbzel A dbntés adatvédelmi A kozzétételt
felhaszndldsaval, az | meghozatalat felelds kovetd 5 évig
dllamhaztartdshoz kovetd

tartozo vagyonnal toregnd hatvanadik

gazdatkodéssal dsszefligad, napig

atmilid

forintot eférd vegy azt meghaladd

értéki Arubeszerzésre, épitési

beryhazasra, szolgéltatas

megrendelésre,

vagyonértekesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy

vagyoni eértékli jog &tadasars,
valaming

koncesszioba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése
(tipusa),

tdrgya, a szerzfdést kotd felek
neve, a szerzédés  értéke,
hatdrozott idGre

i kOtitt szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emiftett
adatok

valtozasai, a védelmi és biztonsagi
cély
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beszerzések adata, és a mindsitett

adatok tovabha a
kozbeszerzésekrsl

szGio 2015, évi CXLIL. torveny 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerint
beszerzések és azok
eredményeként

kotott szerzédeések
kivételével.

A szerzBdés
szerzddés
targyaért
forgalmi
ado nélkdl
ellenszolgaltatést
kell érteni, ingyenes lgylet esetén
a

vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
érteke k6zUl a magasabb Osszeget
kell

adgtai
értéke alatt a
kikotorr - Altaldnos

szamitott -

figyelembe venni. Az
idGszakonként

visszatér§ - egy évnél hosszabb
idBtartamra kétott -
szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az
eltenszolgaltatés egy évre
szamitott

dsszeget kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon
szerzédd  féllel  koOtdtt  z2zonos
targyu

szerzédések értékét egybe kell
szamitani

A 4. pontban meghatdrozott A munkateriiettel A szerz&dés
szerzGdések kbzUl a nettd 5 millid | szerzddéskitést erintett megsz(inését
dsszertékl szerzddések szévege kovets valamennyi kovetd 5
oldalhii masolathan. hatvanadik itletékes tgyintézs évig
napig
A koncessziordl szl térvényben | negyedévente munkateriilettel A killén
meghatarozott nyilvanos adatok érintett jogszabalyban
{palyazati kitrasok, palyazok adatai, valamennyi meghatarozott
2z illetékes Ggyintézd tdeig,
elbiralasrol készitett emiékeztettk, de legaldbb 1
palyarat eredménye) evig
archivumban
tartésdval
Az Onkormanyzat &ltal nem | negyedévente munkateriiettel A kGitn
alapfeladatai  ellatdsdra {igy érintett jogszahalyban
kildndsen valamennyi meghatarozott
egyesilet témogatésara, ilfetékes Ggyintézd ideig,
foglatkoztatottai  szakmai  és de legaldbb 1
munkavaltalél  érdek-képviseleti évig
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szervei szémdra, foglatkoztatottja,

archivumban

elldtottial  oktatasi,  kulturaiis, tartasaval
szocialis
és  sporttevékenységet  segitd
szervezet
tdmogatésara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszeflggs
kifizetésre) fordftott, otmillio
forintot
meghaladd kifizetések
Az Eurdpai Unidé tdmogatdsdval | negyedévente | projektmenedzseri A kiildn
megvaldsuld fejlesztések leirdsa, feladatokat ellato jogszabalyban
az Ogyintéz& meghatarozott
azokra vonatkozo szerz8dések ideig,
de legalabb 1
évig
archivumban
tartdsdval
Kozbeszerzési informacick (éves | negyedévenie | projekimenedzseri A klilén
terv, feladatokat ellatd jogszabdlyban
Osszegzeés az ajanlatok {gyintézd meghatarozott
elbiraldsardl, 2 ideig,
megk 8ttt szerzédésekrbl) de legaldbb 1
évig
archivumban
tartasaval
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